Cevaplanmast

Hazirlanan Yazi UDOS Sistemi Uzerinden
Gonderilmesi

l

Hayir Yazi Uygun mu?

- oxs . Dokiiman No
Saghk Bilimleri flk Yaym Tarihi
Fakiiltesi i RevizyonTarihi
IS AKIS sEMASI Revizyon Noi
SURELI YAZILARIN iSLEMLERI
SORUMLULAR iS AKISI ACIKLAMA/FAALIYET MEVZUAT
Rutin yazilacak yazilarin
Baslangig aksatilmadan ve zamaninda
yazilmasi
v UDOS sistemi iizerinden
veya 1slak imzali gelen
| Siireli Yazi ya da Talebin Gecikmeden Hazirlanmasy/ yazilar, talepler vb bagka
»

yazismalar. E-mail giinlik
olarak takip edilir.

Gelen yazilar ilgili birime
veya kisiye yazisma kurallari
dikkate alinarak, zamaninda ve
gecikmeden, cezai duruma
diismeden hazirlanir.

Ilgili Birim
Personeli 5 :
- . = : Cumbhurbaskanlig1 Resmi
FakultDe 1Eekreten Fakiilte Sekreteri ve Dekan Yardimcisi tarafindan Shstiemn Frernden ez Yamsmalar(sia Uygulanacak
Yar d?m’cclzrlllarl paraflanir yazi, Fakiilte Sekreteri, ilgili Usul ve Esaslar Hakkinda
Dekan Dekan Yardimecisi parafi agilir Yonetmelik Kilavuzu
ve imza i¢in Dekana sunulur. B.U.U. imza Yetkileri ve
Yazigsma Kurallar1
Yonergesi
Kurum
ici Kurum ve Birim i¢in yazilar
takip edilir, zamaninda
5 gelmesi i¢gin iletisime gegilir.
Imzalanan
Belgenin Kurum
Sistem Uzerinden Dl?‘_/
Belge Havaleleri Kisi
Takip Edilir.
Kurum/Birim digina ve kisiye
. P . ile i I lak gidecek yazilarin ¢iktilart
Sistem Uzerm(.ien El-ImszI e 1miell anan veya Is almarak kase ve vurulup
lzglanaealcEvraklan imzalanarak imza karsiligia
postaya verilir veya kisiye
imzalatilir.
\ 4
Yazigmalar: tamamlanan
/ fslem yazilar/belgeler/dilekg¢eler
> Sorilbaahils UDOS tizerinden agiklama
kismina tamamlandi olarak
kayit edilir ve arsivlenir.
. Yurariuk Onay1
Hazirlayan Dokiiman Onay1 .
Mali Isler Bitimi Fakiilte Sekreteri . Nelr)‘:l‘(i S

Sayfa 1
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Dokiiman No

Saghk Bilimleri Ik Yaym Tarihi
Fakiiltesi I RevizyonTarihi
IS AKIS sEMASI Revizyon Noi
EK DERS iSLEMLERI
SORUMLULAR IS AKISI ACIKLAMA/FAALIYET MEVZUAT
llgili Birimlerden Ders Gérevlendirmeleri ve haftalik ders
. Ek Ders programlart talep edilir ve var ise eksik belgeler
Mali Isler Birim islemleri tamamlanmasi saglanir. Puantajlarin hazirlanmasi igin Ek
Personeli Ders Otomasyon Sistemine girilmek iizere dosyalanir ve
gorevlendirmeler ile haftalik ders programlar kontrol
edilir.
UKEY Ek Ders Programi
\ 4 UKEY’de bulunan Ek Ders Otomasyon Sistemi 229514278521?:;}1\;{1'1222&%223&
Fakiilte Sekreteri Ek Ders Cizelgelerin ;3:15;& (i? yeltllzlzlirl:;;fgl?el ts;ggldan dlelrgslh ds:;?éz o Pc\e{rg(])(r}elTKar;Enu -
e ) ers Yiikii Tespiti ve
Birli\r/ﬁﬂl;elrsslzfleli Hazn(l}az;lrg:rsilh\;eegnaya gorevlendirilen 6gretim elemanlarin ders saatleri sisteme | Ders Ucreti Odemelerinde
girilir ve onaylanmak {izere 6gretim elemanina gonderir. Uygulanacak Esaslar
\ 4

Ders Veren
Ogretim Elemani

Ogretim Elemani
Tarafindan Puantajlarin
Kontrolii ve Onaylanmasi

o

Ogretim eleman1 Ek Ders Cizelgesinin dogrulugunu
kontrol eder ve onaylar. (Eksik veya hata tespiti
durumunda ¢izelgeyi iade edilir.

\ 4

Merkezi Ek Ders . . Merkezi Ek Ders Otomasyonunda gorevlendirilen Birim
Otomasyon Ders Cizelgelerin Personel tarafindan (mutemet) mevzuat hiikiimleri Mali Yonetim
Sistemi Mutemedi Mutemet Tarafindan gergevesinde kontroliinii yapar ve onaylar. Sistemi (KBS)
Onaylanmasi
& Merkezi Ek Ders Sistemden mutemet tarafindan
Ders Veren . - ona.ylanan gigelgeler ilgili 6gretim elfemam tarafindan
Saittnn Der's Cizelgelerinin belirlenen ta.rlhe kadar ¢iktist alinarak imzalanir. Bi.ih'.im
Elemanlart Imzalanmasi Bagkanina imzalatilmak ﬁ.zere Bolim  Sekreterligine
Béliim Sekreteri ] birakilir. Bolim Sekreteri tarafindan toplanan ve
imzalanan ¢izelgeler kat gorevlisi tarafindan Mali Birim
personeline gonderilir.
v Merkezi Ek Ders Mutemeti tarafindan KBS sisteminden
Nisikes Tk Digis ) 6deme emri belgesi diizenlenir ve Gergeklestirme ve
Otomasyon Odeme Emri Belgesinin Harcama Yetkilisine imzaya acilir. Sistemden imzalanan
Sistemi Mutemedi Hazirlanmast Odeme Emri Belgesi ve eklerin ¢iktilari alinarak
. Gegeklestirme ve Harcama Yetkilisine imzalatilir. Odeme
BirIi\I/{?lfl’eIrsslg;eli ] yapilmak iizere Strateji Gelistirme Daire Baskanligina
zimmet karsiliginda teslim edilir.
A 4
Birlivri?lli e}fslgleli Islem Sonlandirilir Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi’na teslim edilen DStaindft Dosya Platln .
6deme belgesinin ekleri ile birlikte sureti dosyalanir ve A% e%{" LY Hl.vaet Sl
. . onetmeligi
arsivlenir.
Hazirlayan Dokiiman Onay1 Yururluk GER]
Mali Iler Birimi Fakilte Sekretori Prof. Dr. Neriman AKANSEL
Dekan
Sayfa 2
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- oxs . Dokiiman No
Saghk Bilimleri lk Yaymn Tarihi

Fakiiltesi iS AKIS sEM ASI Ezziggﬁll“\?gllhl

YOLLUK iSLEMLERIi

SORUMLULAR iS AKISI ACIKLAMA/FAALIYET MEVZUAT

Siirekli Gorev Yollugu ;Goreve baslama yazisi, Hareket

Fakiilte Sekreteri Yolluk islemleri onayl, Aile Yardimi Beyani, Personel Nakil Bildirimi
Mali Isler Evraklarimin toplanmast ve diizenlenmesi.

Birim Personeli Gegici Gorev Yollugu; Gegici gorevlendirme onayi,

Harcama talimat, yollukla ilgi diger belgelerin alinmasi.

\ 4
. HYS Sistemine veri Mali isler biri . find War kontrol | 0243 Sayih Harcirah Kanun -
) Mah Isler . Girislerinin Yapilmast R Merkezi Yonetim Biitce
Birim Personeli edilerek sisteme girisi saglanir. Kanunu ve bagh H Cetveli
\ 4
Dekan HYS Sisteminden Harcama Talimat Onay Belgesi ve ardindan Odeme Emri
Fakiilte Sekreteri hesaplama islemlerinin Belgesi hazirlanmast ve HYS sistemi {izerinden
Mali Isler yapilmasi Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi onayma
Birim Personeli gonderilmesi.

Mali is] Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi’na teslim edilen Standart Dosya Plani
vaner Islem Sonlandirilir 6deme emri belgesi ve eklerin sureti dosyalanir ve Devlet Arsiv Hizmetleri
Birim Personeli . . . =,
arsivlenir. Yonetmeligi
.. Yiiriirliik Onay1
Hazirlayan Dokiiman Onay1 .
Mali isler Birimi Fhiktite Saliet Prof. Dr. Neriman AKANSEL
Dekan
Sayfa 3
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Saghk Bilimleri
Fakiiltesi

Dokiiman No
Ik Yaym Tarihi

IS AKIS SEMASI

RevizyonTarihi
Revizyon Noi

KLINIiK/POLIKLINIK UYGULAMA SGK iISLEMLERI

ISLETMELERDE MESLEKIi EGiTiM KAPSAMINDA ACILAN DERSLERIN

Ilgili Boliim
Bagskanlig1
Boliim Sekreteri

Devamsizlik Ogrenci

Puantaj Listesi

Dekan
Fakiilte Sekreteri
Mali Isler
Birim Personeli

ilgili
Belgeler

SGK’na e-bildirge her aym 15. giiniinde sonra yapildigindan e-
bildirgenin zamaninda hazirlanmas1 ve islemlerin
tamamlanabilmesi igin Isletmelerde Mesleki Egitim kapsaminda
klinik uygulamaya ¢ikan ogrencilerin devamsizlik (donemsel
puantajmnin) durumunun en geg her aym 15. giiniine kadar UDOS
tizerinden Dekanliga gonderilmesi. Bildirilmeyen devamsizlik,
ogrenci puantajlari haftalik ders programinda belirtilen giinlere
gore yapilacaktir.

\ 4 Donemsel  e-bildirgenin  hazirlanmasinda,  boliimlerden
o devamsizlik durum yazisi var ise puantajlarin giincellenmesi ve
Sq_K e-blldlrg'e en ge¢ her aym 20’sine kadar SGK sisteminden dénemsel e-
Diizenlenmesi bildirgenin diizenlenmesi, E-Bildirgenin zamaninda yapilmamasi
durumunda SKG mevzuati geregince maddi cezai yaptirim
uygulanmaktadir.

\ 4 Odeme Emri belgesinin HYS sisteminden hazirlanmasi, ek
Odeme Emri Bilgesi b?lgele.:r%n kontrol edilerek tc,i.st.eme. yiiklenmesi, ger(;eklf.:stinr}e
Diizenlenmesi gorevlisine ve Harcama yetkilisine imzalatilmasi, SGK primlerin
odenebilmesi i¢in SGDB’lig1 Emanet birimine ilgili belgelerin

imza karsiliginda birakilmasi.

SORUMLULAR iS AKISI ACIKLAMA/FAALIYET MEVZUAT
ilgili Boliimlerden, Isletmelerde Mesleki Egitim kapsaminda
Tlgili B&liim klinik uygulamaya g¢ikacak 6grenci listelerinin excel ortaminda
_Bagkanligy . Baglangi¢ ve Ogrencilerin sigorta iglemlerinin yapilabilmesi igin sigorta
Boliim Sekreterligi baslangic/bitis takviminin UDOS sisteminden, sigorta baslangi¢
tarihinden en geg¢ 10 giin 6ncesinden Dekanliga gonderilmesi.
Tsletmelerde Mesleki Egitim kapsaminda klinik uygulamaya
cikacak ogrencilerin bilgileri Ogrenci Isleri Birimi tarafindan
v ilgili §isteme girilmesi.
Fakiilte Sekreteri Mali Isler Birim personeli tarafindan sisteme girilen 6grencilerin
Ogrenci Isleri ve SGK Giris/Cikis sigorta girigleri, baslangic tarihinden en ge¢ bir giin 6ncesinden
Mali Isler Islemleri SGK  Sistemine girisleri yapilir. Sigorta ¢ikis islemleri de
Birim Personeli Uygulama bitis tarihinden itibaren 10 giin i¢inde ¢ikis isleri
yapilir. Giris ve c¢ikis islemlerinin zamaninda yapilmamasi
halinde SGK mevzuatt geregince maddi cezai yaptirim
uvoeulanmaktadir
\ 4

Universitemiz Donem I¢i Staj
Programi
5510 Sayili Kanunun
ilgili maddeleri

. Strateji Gelistirme Daire Baskanligi’na teslim edilen 6deme Standart Dosya Plani
Islem Sonlandirlir belgesinin ekleri ile birlikte suretinin dosyalanmasi ve Devlet Arsiv Hizmetleri
arsivlenmesi. Yonetmeligi
.. Yiirtrlik Onay1
Hazirlayan Dokiiman Onay1 .
Mali fsler Birimi Fakiilte Sekreteri Prof. Dr. NCS;T(ZI;AKANSEL
Sayfa 4
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- oxs . Dokiiman No
Saghk Bilimleri lk Yaymn Tarihi

Fakiiltesi iS AKIS sEMASI Ezziggﬁ’ﬁl(r)llhl

SATIN ALMA iSLEMLERI

SORUMLULAR iS AKISI ACIKLAMA/FAALIYET MEVZUAT

Fakiilte ve bagli Akademik ve Idari birimlerden gelen yazili
talepler, ambardan mevcut ise karsilanir. Stokta azalan veya biten
ihtiyaglarin satin alinmasi i¢in satin alma birimine gonderilir.

Baslangic

Malzeme Talep Formu : FR 3.11.3 09

Dekan
Dekan Yardimcisi
Fakiilte Sekreteri
Mali Isler
Birim Personeli

Dogrudan Temin ile alim yapilacaksa 22°nci maddenin hangi
fikrasina gore alim yapilacagina karar verilir. (22/a, 22/b, 22/c,
22/d, 22/, 22/f, 22/g, 22/i)

DMO iizerinden alim yapilacaksa dmo katalog listesinden

Satin Alinmasi
Uygun mu?

malzemeler secilerek malzeme istem listesi olusturulur.

Dogrudan Temin, ihale,
DMO alim tiirlerinden
uygun olant tercih edilir

DMO iizerinden alim yapilacaksa dmo katalog listesinden

¢ malzemeler segilerek malzeme istem listesi olusturulur ve

muhasebe islem fisi diizenlenerek gerekli onay evraklariyla

Segilen Yonteme Gore birlikte kredi agilmasi i¢in Strateji Gelistirme Daire Baskanligina
Evraklar Hazirlanir gonderilir. o 4 )

Dogrudan temin ile alinacaksa; teknik sartname hazirlanir, piyasa

fiyat arastirmasi yapilir ve yaklasik maliyet hesaplanir. Dogrudan

temin onay belgesi diizenlenir.

Piyasa Fiyat Arastirmasi
dogrultusunda kayit islemi 5018 Kamu Mali Yonetimi ve
yapilarak Harcama Talimati Kontrol Kanunu
Onay Belgesi diizenlenip onaya 4734 Sayili Kamu Thale Kanunu
sunulur

v

Piyasadan en az 3 teklif yazili olarak alinmasi, Piyasa aragtirma

Piyasadan Teklif alinmasi tutanagi tutularak degerlendirmek tizere Harcama Yetkilisine ile
ve Degerlendirilmesi Mali Islerden sorumlu Dekan Yardimcisina sunulur ve

‘ sonuglandirilir.

v

Siparislerin Verilmesi Siparisin verilmesi i¢in yazi yazilmasi ve ek belgelerin istenmesi

Ilgili Firma tarafindan getirilen siparislerin Tasmir Kayit
Yetkilisine teslim edilmesi, gegici alintinin yapilmasi ve

A muayene kabul komisyonuna sunulmasi. Muayene Komisyonu
Gelen Mal ve Malzemelerin tarafindan sayilarak, teknik sartnameye uygunlugu kontrol edilir,
Teslim Alinmasi ve Muayene uygun ise rapor imzalanir. Uygun olmayan mal ve malzemeler
Kabul Komisyonuna Sunulmast iade edilir ve teknik sartnameye uygun malzeme talep edilir.
Muayene Komisyonu tarafindan imzalanan rapor Tasinir Kayit
Yetkilisi tarafindan sistemden giris yapilarak tasinir islem fisi
kesilir.
p” r ; ; Tasinir Kayit Kontrol Sistemine kayd: yapilan malzeme
» L Odeme emri Belg“‘ Biitiinlesik Kamu Mali Yonetim Sistemi HYS iizerinden Odeme
Strateji Gelistirme Diizenlenmesi

Emri Belgesi diizenlenerek Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama

Daire Baskanlig1 —
’ £ o Yetkilisine gonderilir.
v Standart Dosya PI
Islem Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi’na teslim edilen 6deme emri ain art Losya alln .
Sonlandirilir belgesi ve eklerin sureti dosyalanir ve arsivlenir DS érslv Hl.zvr.net ert
: Yonetmeligi
. Yiirtrlik Onay1
Hazirlayan Dokiiman Onay1 .
Mali isler Birimi Fakiilte Sekreteri Prof Dr. Neriman ARANSEL

Sayfa 5
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Dokiiman No

Sagllk Bilimlel‘i Hk Yaym Tarihi
Fakiiltesi I RevizyonTarihi
IS AKIS sEMASI Revizyon Noi
BUTCE HAZIRLAMA iSLEMLERI
SORUMLULAR iS AKISI ACIKLAMA/FAALIYET MEVZUAT
Dekan Her yil Maliye Bakanligi’nmin biitce | 5018 Kamu Mali Y6netimi ve
Fakiilte Sekreteri Biitce Canst cagrisma istinaden, Strateji Gel. Daire Kontrol Kanunu
Mali Isler ¢ & Bagkanligi’nca tahmini taslak biitce Biitce cagrisi
Birim Personeli hazirlanmasi. Biitce Hazirlama Rehberi
Y

Dekan L K | Dekan ile birlikte 6nceki yillarin biitcesi | 5018 Kamu Mali Yonetimi ve
Fakiilte Sekreteri Haz];r“anac;g lForlm.ar.m ve incelenir ve teklif edilecek biitge Kontrol Kanunu
Mali fsler utlcge . ? SIS tertiplerinin ~ degerlendirilmesi  ve Biitge ¢agrisi
Birim Personeli CHriemest kesinlestirilmesi. Biitge Hazirlama Rehberi
v Bir onceki yil biitgesinde yer alan

rakamlardan cagrida belirtilen orandan

5018 Kamu Mali Yonetimi ve

Dekan Tavan1 Asan Odenek Talebi daha yiiksek bir oranda &denek artist Kontrol Kanunu
Fakiilte Sekreteri Var mi1? talep edilecek ise, Tavan Asan ddenek Biitce cagrisi
talep formlar1 gerekgeleri de belirtilerek Biitge Hazirlama Rehberi
hazirlanmasi.
\ 4

Dekan
Fakiilte Sekreteri
Mali Isler
Birim Personeli

Tim Formlarin
Hazirlanmasi

Taslak biit¢e i¢in belirtilen tiim formlar
hazirlanarak, agiklamalari ile birlikte
Dekana arz edilir.

Dekanin diizeltme
dogrultusunda formlar diizeltilir.

istekleri

Strateji Gel. D.

v

Hazirlanan formlar ile birlikte Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligimin

5018 Kamu Mali Yonetimi ve
Kontrol Kanunu
Biitge cagrist
Biitge Hazirlama Rehberi

Bas. Formlarin Kontroli DN - o o
Fakiilte Sckreteri Eksik ya da hata var mi? b11d1rm1s .oldugu randevu' tarlhlpqe 5510 Sayili Kanur}un ilgili
Mali isler goriisme i¢in Daire Bagkanligina gidilir. maddeleri
Birim Personeli Rehber formlar birlikte incelenerek
eksik ve hatalar diizeltilir
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi’na
Mali Isler . tessliIJn edilsen formlarin seklerig ile Standart Dosya Plam .
-l $ i Islem Sonlandirilir L .. Devlet Arsiv Hizmetleri
irim Personeli birlikte suretinin  dosyalanmasi  ve Y énetmeligi
arsivlenmesi.
.. Yiirtrlik Onay1
Hazirlayan Dokiiman Onay1 .
Mali Isler Birimi Fakillte Sekreteri Prof. Dr. Neriman ARANSEL
Dekan
Sayfa 6
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o . . Dokiiman No
Saghk Bilimleri ilk Yaym Tarihi

Fakiiltesi iS AKIS SEM ASI EZZiggEl;\?(r:lhl

TELEFON ABONELIK VE KULLANIM UCRET ISLEMLERI
SORUMLULAR iS AKISI ACIKLAMA/FAALIYET MEVZUAT
Telekom AS. tarafindan Fakiiltemiz
Baslangig kullaniminda olan telefon hatlarma ait
kullanim bedellerine ait dokiiman
listeleri ve faturasi sistem ¢iktis1 alinir
A\ 4
Fatura abone no ve tutar kontrolii
yapilir
Goriisme bedelleri H
Evet resmi mi? ayir
Yapilan 6zel goriismelerin
bedeli goriismeyi yapan
personelden tahsil edilir.
Dekan
Fakiilte Sekreteri Odmelerle Tlgili
Mali Isler i mevzuatlar
Birim Personeli L5 Hazirlanan Listeler
Onaylanir
\ 4
HYS den Odeme Emri Belgesi elektronik
olarak diizenlenir ve ek belgeler taranarak
yiiklenir. Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisi onayma sunulur.

A\ 4
. Strateji Gelistirme Daire Baskanligi’na
Islem teslim edilen 6deme emri belgesi ve

Sonlandurilir eklerin sureti dosyalanir ve arsivlenir.
.. Yiiriirliik Onay1
Hazirlayan Dokiiman Onay1 .
Mali Isler Bitimi Fakiilte Sekreteri . Neggg‘l S

Sayfa 7
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- oxs . Dokiiman No
Saghk Bilimleri lk Yaymn Tarihi

Fakiiltesi iS AKIS sEMASI Eee:ziggﬁll“\?gllhl

AILE YARDIMI ODEME iSLEMLERIi
SORUMLULAR iS AKISI ACIKLAMA/FAALIYET MEVZUAT
Birim  kadrosunda  gdrev  yapan
personelin aile durumunda degisiklik
Baslangig varsa;
- Esinin ¢aligmasi/isten ayrilmasi
- Cocuk  dogumu/Yiiksekogretim
Kurumuna baslamasi/ayrilmasi/
v bitirmesi,
- Cocuk ise baglamasi, kiz ¢ocuklarin
Mutemet tarafindan KBS (Kamu Hesaplar1 evlenmesi durumunda,
Bilgi Sistemi) modiiliinde yer alan KAPSIS personel e-devlet sistemi iizerinden
uygulamasi ile Aile Bildirim Onay Ekran1 <€ Kamu Personeli Aile Bilgileri Bildirim
ndan personel tarafindan hazirlanan Sistemi ile Aile Yardim Bildirimi
bildirim kontrol edilir. olusturularak sistem iizerinden bagl
I bulundugu maas mutemedine gonderir.
Evet
Hay1r
Persoge.l tarafindan hazulgnan 657 Sayil Devlet
bildirimde yanlis ve eksik T bra RerTan
) bilgiler belirlenerek sistem Kamu Hizmetlerinin
Ilgili personel iizerinden personele iade edilir. Sunumunda Uyulacak
Merkezi Maas Usul ve Esaslara Iliskin
Birimi Mutemedi Yonetmelik
Merkezi Yonetim
Harcama Belgeleri
Y onetmeligi
Bildirge Sistemden
> Onaylanir
\ 4 Mutemet tarafindan sistem iizerinden
. verilen ONAY islemi, bildirim maag
Islem bilgi sistemine entegre olup personel
Sonlandirilir mali haklardan faydalanmaya baslar.
.. Yiirtrlik Onay1
Hazirlayan Dokiiman Onay1 .
Mali Isler Bitimi Fakiilte Sekreteri R e S
Dekan
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Dokiiman No

Saghk Bilimleri flk Yaym Tarihi
Fakiiltesi i RevizyonTarihi
IS AKIS sEMASI Revizyon Noi
JURi UCRETI ODEME iSLEMLERI
SORUMLULAR iS AKISI ACIKLAMA/FAALIYET MEVZUAT
2547 Sayili Kanunun 23, 25 ve 26.
L Maddeleri uyarinca olusturulan
Baglangig Yardime1 Dogent, Dogent ve Profesor
atamalarnda  gorev alan  Ogretim
Uyeleri  gdrevlendirmenin  yapildigt
birime “Jiri Uyeligi Ucret Beyan
Formu” ile 6deme talebinde bulunur.
Ilgili Birim  tarafindan jiiri
gorevlendirme  karari  Mali  Isler
Birimine gonderir.
A\ 4
Ucret Beyan Formunun
Incelenmesi
\ 4 .
Ucret Beyan Formundaki bilgiler
0 kontrol edilir. Eksiklik var ise ilgili jiiri
Uygun mu? Hayir iyesi ile gortsilerek yeni form
gonderilmesi saglanir.
Evet Jiiri Uyesine
fade Edilmesi .
Jiiri Uyesi Dogentlik Sinav Jiiri Uyeleri ile
Dekan Yardime1 Dogent, Dogent ve
Fakiilte Sekreteri Profesér Atama Jiirilerinde
akuite sexretert v Gorev Alan Ogretim Uyelerine
Mali Isler = . . . Odenecek Ucrete Iligkin Usil ve
B Pemsendl Odeme"Emrl Belgem < Gorevlendirme ve Ucret Talep Formu Esaslar
Diizenlenir tamam ise, bordro ve Odeme emir
belgesi MYS Sisteminden diizenlenir..
Y
Hayir
U % MYS Sisteminde olusturulan Odene
ygun mu: Emri Belgesi ve ekleri Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine
Eksilikleri imzaya gonderir.
Tamamlanmasi
Evet
A\ 4
; Strateji Gelistirme Daire Baskanligi’na
Islem . X .. . g
Sonlandilir teslim edilen 6deme emri belgesi ve
eklerin sureti dosyalanir ve arsivlenir.
Odeme yapilmast sonucunda kisinin
matrahinin ilgili birimine bilgi i¢in
gonderilmesi
.. Yiiriirliik Onay1
Hazirlayan Dokiiman Onay1 .
Mali Isler Bitimi Fakiilte Sekreteri . Nelr)‘:l‘(ﬁ S
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