Saghk Bilimleri

Dokiiman No

Fakiiltesi . Ik Yaymn Tarihi
akultesi RevizyonTarihi
IS AKIS SEMASI Revizyon Noi
SURELI YAZILARIN iSLEMLERI
SORUMLULAR iS AKISI ACIKLAMA/FAALIYET MEVZUAT
Rutin yazilacak yazilarin
Baslangig aksatilmadan ve zamaninda
yazilmasi
v UDOS sistemi iizerinden
veya 1slak imzali gelen
| Siireli Yazi ya da Talebin Gecikmeden Hazirlanmasy/ yazilar, talepler vb bagka
L Cevaplanmasi yazismalar. E-mail giinlik
olarak takip edilir.
v
Hazirlanan Yazi UDOS Sistemi Uzerinden
Gonderilmesi
l Gelen yazilar ilgili birime
veya kisiye yazisma kurallari
dikkate alinarak, zamaninda ve
ikmeden, cezai duruma
H Yazi1 U 2 geet 2
ayr az1 Lygun mu diismeden hazirlanir.
Ilgili Birim
Personeli 5 :
Fakiilte Sekreteri Fakiilte Sekreteri ve Dekan Yardimcisi tarafindan Shstiemn Frernden ez Yig{?g&gﬁg%?ghg E;S:;;lk
Yaglfrlt(lirlllarl paraflanir yazi, Fakiilte Sekreteri, ilgili Usul ve Esaslar Hakkinda
Dekan Dek.an Y?rqlmcil parafi a;;lhr Yonetmelik Kilavuzu
ve imza i¢in Dekana sunulur. B.U.U. imza Yetkileri ve
Yazigsma Kurallar1
Yonergesi
Kurum
ici Kurum ve Birim i¢in yazilar
takip edilir, zamaninda
5 gelmesi i¢gin iletisime gegilir.
Imzalanan
Belgenin Kurum
Sistem Uzerinden Dl?‘_/
Belge Havaleleri Kisi
Takip Edilir.
Kurum/Birim digina ve kisiye
. P . . gidecek yazilarin ¢iktilart
Sistem Uzerinden E-Imza Ile imzalanan veya Islak almarak kase ve vurulup
Imzalanacalc Eyrakiat imzalanarak imza karsiligia
postaya verilir veya kisiye
imzalatilir.
A 4 Yazigmalar: tamamlanan
/ fslem yazilar/belgeler/dilekg¢eler
> Sorilbaahils UDOS tizerinden agiklama
kismina tamamlandi olarak
kayit edilir ve arsivlenir.
. Yiriirlik Onay1
.. Haz} LB o O Prof. Dr. Neriman AIzANSEL
Ogrenci Isleri Birimi Fakiilte Sekreteri - Dekan
Sayfa 1
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= OF . Dokiiman No
Sag];lkk]?;llnl.lel'l . Ik Yaymn Tarihi
akultesi RevizyonTarihi
IS AKIS SEMASI Revizyon Noi
OGRENCI KAYIT iSLEMLERI
SORUMLULAR is AKISI AF(:;%&“];‘?/ MEVZUAT
< Ogrenci Fakiiltemize yeni kaydolup ILK KEZ ders kayd: yaptiranlardan m1? >
Yeni ders alamaz, 6nceki
yartyil(lar)da aldig: ve A5 s s
basarisiz oldugu dersler ile < Ogrer}czmanANO iu
B kosullu gegtigi dersleri 1,80'nin altinda mi?
Ogrencinin almasi (DD, DC) alabilir.
gereken zorunlu/secmeli ¢
dersi var m1?
Oncelikle, 6nceki
yartyil(lar)da FF, FD ve D
v notu alinan derslere kayit Ogrencinin GANO’su
" ) - yapilir. Donemsel 30 AKTS | €— 1,80-1,99 arasinda
Ogrenci, Akgdem}_k yiikiinii asmamak tizere mi?
Ta‘kwm(_i.ei belirtilen siireler kayit yaptirilacak yartyildan
icinde, 6grenci otomasyon i ders alinabili
sisteminden derslere yent ders aunabiur.
kaydin1 yapar
Oncelikle, énceki
yariyil(lar)da FF, FD ve D
notu ahrfm derslere kayit e T
yapilir. Donemsel 36 AKTS
— o . € 2,00-2,49 arasinda
yiikiinii asmamak tizere P BUL
kayit yaptirilacak : Gt ve
.. q B . yartyildan/iist yariyildan Lisans Egitim
F%(;;rlrlsl csieiksrl:tr?rl Ogrenc'mm GANO’su e« yeni ders almabilir. Ogretim
Birim Personeli 1,80'nin altinda m1? Ders kaydi ve ders Sg(g)netrélgllgl
alma  Ogrencinin oGS
N sorumlulugundadir geregince
Oncelikle, onceki
\ 4 yariyil(lar)da FF, FD ve D
notu alinan derslere kayit — . "
Tekrar kayit, devam, smav ve yapilir. Donemsel 40 Ogrencinin GANO’su
benzeri zorunluluklar1 yerine P €— 2,50-2,99 arasinda
L yerne AKTS yiikiinii agmamak
getirmek kaydiyla, kredi iizere kavit vaptirilacak m1?
yiikiiniin elverdigi oranda, Y ,,y P
basarili, kosullu gectifi veya yarlyllflan/uSt yan}./l'ldan
muaf oldugu dersleri de tekrar yeni ders alimabilir.
alabilir. Tekrarlanan derslere de
devam zorunludur. -Tekrar edilen ¢
dersin zorunlu olmasi halinde A . . R
GANO alinan en son not Oncelikle, 6neeki
iizerinden hesaplamir. - Tekrar yartyil(lar)da FF, FD ve D
edilen ders segmeli ise ilgili notu alinan derslere kayit
donemde  dngbriilen ~ donemsel || yapilir. Donemsel 50 l Ogrencinin GANO’su
segmeli ders sayisindan  fazla AKTS yiikiinii agmamak 3,00 ve tizerinde mi?
sayida se¢meli ders alinmasi Fre il vammlaek
durumunda; alinan dersler 1d z/._y P 1d
arasindan en yiiksek nota sahip yariyl . aaLst ya”,y{ an
olan derslerin donemsel segmeli yeni ders almabilir.
ders sayist  kadart  GANO ¢
hesabina katilir.
Ogrenci SON
YARIYILA mi kayit
yaptirtyor?
\ 4
Mezun olabilmesi i¢in, ders yiikiini agan
SADECE BiR DERSI kaliyorsa, bu tek derse de
kayit yaptirarak ders yiikiini bir ders asabilir.
. Yiriirlik Onay1
.. Haz} LB o O Prof. Dr. Neriman AIzANSEL
Ogrenci Isleri Birimi Fakiilte Sekreteri - Dekan
Sayfa 2
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~ s1e . Dokiiman No
Sag];lkk]?;llnl.lel'l . [k Yayin Tarihi
akultesi RevizyonTarihi
IS AKIS SEMASI Revizyon Noi
OZEL OGRENCIi BASVURU iSLEMLERi
(Giden Ogrenci)

SORUMLULAR iS AKISI ACIKLAMA/FAALIYET MEVZUAT
) < Baslangig > FR3.4.1._01
Ogrenci Ozel Ogrenci

Bagvuru Formu
\ 4
% . Bagvuruda bulunan ogrenci
> Ogrenci Basvurusu belgeleri kontrol edilir.
Ogrenci Isleri

Birim Personeli

Belgelerin
tamamlanmasi
i¢in bagvuru iade
edilir

Kabul edilen bagvuru kayit igin

Basvuru Kabul Edilir evrak/kayit birimine yonlendirilir.

A\ 4

Kayit altina alman bagvurunun
degerlendirilmesi amactyla UDOS
sistemi  lizerinden ilgili Bolim
Bagkanligina iistyazi ile genderilir.

Tlgili Bolim Baskanlig: Tarafindan
Talebin Degerlendirilmesi

Boliim Bagkani
Béliim Sekreteri A 4

Sonuglarin Dekanliga

_ Bursa Uludaii
Universitesi Onlisans
Lisans Programlari
Ozel Ogrenci
Yonergesi

Gonderilmesi

Basvuru sonucu
ogrenciye yazi ile
bildirilir

—

Ogrenci Bagvuru Degerlendirme sonucu
YK giindemine sunulur.

Yonetim Kurulundsn ¢ikan olumlu

Ogrenci Isleri karar Universitemiz_ Senatosunda
Birim Personeli goriisiilmek tizere Ogrenci Isleri
Ogrenci Isleri Daire Baskanligina gonderilir.Cikan
Daire Bagkanlig1 Senato Karar Ogrenci Isleri Daire
Baskanlig tarafindan ilgili
Universiteye gonderilir.
\ 4
Islem Sonlandirilr.
. Yiriirlik Onay1
o HaZI rlay.an' .. Doliuman Onayl. Prof. Dr. Neriman AKANSEL
Ogrenci Isleri Birimi Fakiilte Sekreteri
Dekan
Sayfa 3
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- oys . Dokiiman No
Saghk Bilimleri ilk Yayin Tarihi

Fakiiltesi IS AKIS sEM ASI RevizyonTarihi

Revizyon Noi

OZEL OGRENCIi BASVURU iSLEMLERI

(Gelen Ogrenci)
SORUMLULAR iS AKISI ACIKLAMA/FAALIYET MEVZUAT
Ogrenci Isleri < Baglangig > UDOS’ tan gonderilen talep
Daire Bagkanligi basvuru yazisi
A\ 4
) ) Gelen Bagvuru
Ogrenci Isleri
Birim Personeli
Gelen basvuru dosyasi1
v degerlendirilmek iizere ilgili bolim

baskanligia gonderilir.

Bagvuru Degerlendirilmek Uzere Tlgili
Béliim Bagkanligima Gonderilir

A\ 4
Sonucun Dekanliga Bolim  Baskanligi  tarafindan
. . . 5 degerlendirilen  bagvuru  UDOS
Gonderilmesi sistemi  lizerinden =~ Dekanliga
gonderilir.
\ 4
@ Sonu¢ Olumlu
Boéliim Baskani mu? .. Bursa Uludaii
Boliim Sekreteri Universitesi Onlisans
Lisans Programlari
Ozel Ogrenci
Yonergesi
Basvuru sonucu
Rektorliige
Bildirilir
I A\ 4
Ogrenci Bagvuru Degerlendirme sonucu
YK giindemine sunulur.
Yonetim Kurulu karari
Universitemiz . Senatosunda
gortisiilmek tizere Ogrenci Isleri
Daire Baskanligina gonderilir.
Ogrenci Isleri
Birim Personeli h 4
Ogrenci Isleri .
Daire Baskanlig1 Islem Sonlandirilir.
. Yiriirlik Onay1
. HaZI rlay.an' .. Doliuman Onayl. Prof. Dr. Neriman AKANSEL
Ogrenci Isleri Birimi Fakiilte Sekreteri
Dekan
Sayfa 4
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~ s1e . Dokiiman No
Sag];lkk]?;llnl.lel'l . [k Yayin Tarihi
akultesi RevizyonTarihi
IS AKIS sEMASI Revizyon Noi
OGRENCI DERS MUAFIYET iSLEMLERI
SORUMLULAR iS AKISI ACIKLAMA/FAALIYET MEVZUAT
Fakiiltemize yeni kayit yaptiran ve ilgili a0
yonetmelikte belirtilen siire i¢inde  ders FORMLAR ICIN
muafiyet talebinde bulunan Ogrencinin, TIKLAYINIZ
Ogrenci daha 6nce bir Yiksekdgretim Kurumunda
(:jgrqnci isleri' Baslangi¢ almis ve basarnih oldufu derslere ait
Birimi Personeli transkript belgesi, ders igerikleri ve ders (R3.1.4 17
miifredat1 ile birlikte FR 3.1.4_17 il
Muafiyet ve Intibak Formu Ogrenci | Muafiyet ve Intibak
isleri birimi tarafindan kontrol edilir. . Formu)

Ogrenci Isleri Birim personeli tarafindan
v kontrol edilen belgeler tam ise, 6grenci
Evrak Kayit Birimine yonlendirilir.
Evraklarda eksiklik var ise tamamlanmasi
i¢in iade edilir.

Basvuru
Hayr Uygun mu?
Eksikliklerin
tamamlanmasi igin
belgeler 6grenciye
iade edilir..
Evet .
Kabul edilen ve kayda alinan ders
muafiyet talebi, Fakiilte  Sekreteri
tarafindan Ogrenci Isleri Birimine havale
A\ 4 edilir. Talebi degerlendirmek iizere Bolim
o - Yatay Dikey Gegis Intibak Komisyonuna
Belgelerin Boliim lgili UDOS  izerinden  ilgili  Bolim

Intibak Komisyonuna <€
Gonderilmesi

Belgeler Baskanligina gonderilir ve ekleri imza

karsiliginda Boliim Sekreteri verilir.

Ogrenci Isleri o . v g
Birim Personeli Bolim Yatay Dikey Gegis Intibak
. Boliim Sekreteri Komisyonu tarafindan incelenen,
Intibak Komisyonu ) 4 degerlendirilen  belgeler ile birlikte
Yénetim Kurulu . fleili diizenlenen intibak formu ve alinan karar
.Intlbak <& Belgeler gortigilmek  lizere UDOS  iizerinden
Komisyon Karart s Dekanhiga gonderilir ve Ogrenci Isleri

B.U.U. ve Lisans Egitim

B1r1m1 tarafmdan : Yonetim Kurulunda Opretim  Yonetmeligi
goriisiilmek ilizere glindeme sunulur. ilgili maddeleri
geregince
\ 4
Yonetim Kurulunda goriisillen ve karar
YK tarafindan alinan baglanan talep, Ogrenci otomasyon
kararin bildirilmesi sistemine iglenmesi igin ve talep sonucunu
ogrenciye bildirmek iizere Ogrenci Isleri
Birimine verilir ve gerekli yazismalar
yapar.
A\ 4
Elemin Ilgili  evraklar  argivlenerek  islem
Sonlandirilmasi
sonlandirilir.
. Yiriirlik Onay1
o H?Z.‘ rlay.an' .. Doliuman Onayl. Prof. Dr. Neriman AKANSEL
Ogrenci Isleri Birimi Fakiilte Sekreteri
Dekan
Sayfa 5
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Saghk Bilimleri

Fakiiltesi

IS AKIS SEMASI

Dokiiman No
Ik Yaymn Tarihi
RevizyonTarihi
Revizyon Noi

OGRENCI BELGESI / TRANSKRIPT iSLEMLERI

SORUMLULAR

iS AKISI

ACIKLAMA/FAALIYET

MEVZUAT

Fakiilte Sekreteri
Ogrenci Isleri
Birim Personeli

Baslangig

Islak imzal <
slak imzat Ogrenci Belgesi

Transkript
Islak imzali m1?
e-devletten mi?

\ 4
Ogrenci belgesi/
Transkript Belgesi
Ogrenci Isleri Birimi
tarafindan hazirlanir,
paraflanir ve imzaya
sunulur.

E-devletten

A\ 4

Ogrenci e-devlet
tizerinden barkotlu
ogrenci belgesi
alabilir..

Ogrenci, 1slak imzahi &grenci
belgesi (zaruri hallerde) veya
transkript almak icin Ggrenci
islerine sahsen/vekaleten talepte
bulunur.

Genelge geregince 6grenci, 6grenci
belgesini e-devlet  lizerinden

(barkotlu) almak zorunludur.

B.U.U. Onlisans ve Lisans
Egitim Ogretim
Yonetmeligi geregince

Fakiilte Sekreterine imzalatilan 1slak
fslem 6grenci belgesine//transkript
Sonlandiril belgesine sayr verilerek  islem
R AECL sonlandirilir.
. Yiriirlik Onay1
o HaZI rlay.an' .. DolEuman Onayl. Prof. Dr. Neriman AKANSEL
Ogrenci Isleri Birimi Fakiilte Sekreteri
Dekan
Sayfa 6
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- oys . Dokiiman No
Saghk Bilimleri ilk Yayin Tarihi

Fakiiltesi IS AKIS SEM ASI RevizyonTarihi

Revizyon Noi

OGRENCI iZiNLi AYRILMA iSLEMLERI
SORUMLULAR iS AKISI ACIKLAMA/FAALIYET MEVZUAT
o . Ogrenci, akademik takvimde belirtilen FORMLAR ICIN
.. vOgre.n_m . ders baslangi¢ tarihinden en az 10 is TIKLAYINIZ
Ogrenci [sleri Baslangi¢ giinii 6ncesi de Ogrenci Isleri Birimine
Birimi Personeli yazili olarak verir. (FR 3.4.1_02 Kayit
Dondurma Istek Formu) FR 3.4.1_02 Kayit
Dondurma Istek Formu
) 4 Ogrenci Isleri Birim personeli tarafindan
belgeler ve ilgili form kontrol edilir.
Talep uygun ise Ogrenci Evrak Kayit
Hayir Basvuru Birimine yonlendirilir. Eksik var ise
Uygun mu? tamamlamas i¢in 8grenciye iade edilir.
Eksikliklerin
tamamlanmasi i¢in
belgeler 6grenciye
iade edilir..
Evet
\ 4 . .
Kabul edilen ve kayda alinan  &grenci
Talebin Yénetim P Ilgili 1021Vn tal.eb.l,, IT.akL}lt.e Sekreterl tara_ﬁpdan -
Ko ——— Belgeler Ogrenci Isleri Birimine havale edilir ve | B U.{J. Onlisans ve Lisans
Yonetim Kurulunda goriisiilmek iizere | Egitim Ogretim
giindeme sunulur. Yonetmeligi 19. maddesi
geregince.
Ogrenci Isleri
. Birim Personeli
Intibak Komisyonu
Yonetim Kurulu
A4 Yonetim Kurulunda goriisiilen ve karar
baglanan talep, Ogrenci otomasyon
YK tarafindan alinan sistemine islenmesi i¢in ve talep
kararin bildirilmesi sonucunu dgrenciye bildirmek iizere
Ogrenci Isleri Birimine verilir ve gerekli
yazigmalar1 yapar..
\ 4
Islemin flgili ~ evraklar arsivlenerek islem
Sonlandirilmasi sonlandirilir.
. Yiriirlik Onay1
. HaZI rlay.an' .. Doliuman Onayl. Prof. Dr. Neriman AKANSEL
Ogrenci Isleri Birimi Fakiilte Sekreteri Dekan

Sayfa 7
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- oys . Dokiiman No
Saghk Bilimleri ilk Yayin Tarihi

Pl IS AKIS SEMASI R

OGRENCI NOT ITIiRAZI

SORUMLULAR S AKISI ACIKLAMA/FAALIYET MEVZUAT

Ogrenci, ara smav, yariyil/yil sonu ve
biitiinleme smavlarinin say1sal
notlarindaki maddi hatanin diizeltilmesi
icin smav sonucunun ilanimi takip eden
3 ig ginil i¢inde dersin yiiriitiildiigii
birime (Ilgili bolim sekreterligine)
yazili olarak basvurur.(FR 4.2.1_33
Not Itiraz Formu)

Ogrenci
Bolim Sekreteri Baslangi¢
Ders Yiiriitiiciisii

\ 4
Ogrenci Isleri Birimi
tarafindan Formun flgili
Ders Yiiriitiictisiine
UDOS iizerinden
gonderilmesi

v

Ders sorumlusu ilgili 6grencinin smav
kagidini inceleyerek 15 giin iginde itirazi
sonug¢landirir.

Sonucun Bélim
Sekreterligi
tarafindan UDOS ; Ogrenci tarafindan verilen form, ders
o 5 < Degerlendirme o E @@ = o
uizerinden Dekanliga Sonucu yiuriitictisii  tarafindan  degerlendirme
gonderilmesi kismi doldurulur.
—

Olumsuz " . )
Ogrenci itirazinda 1srarci olursa bir {ist
¢ merci olan Bolge Idare Mahkemesine L .
L . bagvuruda bulunur. Aksi durumda B;U‘.U' Onlisans ve Ijlsa_ns
Olumlu Karar 6grenciye siirec sonlanir Egitim » Ogretim
Teblig edilir ¢ : Yonetmeligi 34. maddesi
. L Ogrenci Isleri Birimine
Ogrenci Isleri havale dilen evrak YK islem
Yonetim Kuruly giindemine sunulur. Sonlandirilir

Yonetim Kurulunda gériisiilen ve karar
baglanan talep, Ogrenci otomasyon
sistemine islenmesi i¢cin ve talep
sonucunu Ogrenciye bildirmek iizere
Ogrenci sleri Birimine verilir ve gerekli
yazigmalar1 yapar..

Not degisikligi

ogrenciye ve ders
yiiriitiictisiine
bildirilir
\ 4
Islemin S . .
Ilgili  evraklar arsivlenerek islem
Sonlandirilmast
sonlandirilir.
. Yiriirlik Onay1
o H?Z.‘ rlay.an' .. Doliuman Onayl. Prof. Dr. Neriman AKANSEL
Ogrenci Isleri Birimi Fakiilte Sekreteri Dekan

Sayfa 8
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- oys . Dokiiman No
Saghk Bilimleri ilk Yayin Tarihi

Fakiiltesi IS AKIS SEM ASI RevizyonTarihi

Revizyon Noi

OGRENCIi MAZERET SINAV TALEBI

SORUMLULAR iS AKISI ACIKLAMA/FAALIYET MEVZUAT

Ara smavlara katilamayan Ogrencilere
ilgili kurul tarafindan mazeret sinav P
hakki verilebilir. Yonetmeligi ikinci FORMLAR ICIN
fikrada sayilan nedenlerden dolay1 ara TIKLAYINIZ
sinava giremeyen ogrencilerin
mazeretin bitim tarihini izleyen en gec
S is glinii i¢inde kayitli olduklart birime
mazeretini ispata elverisli belgelerle
birlikte yazili (FR 4.2.1_02 Mazeret FR 4.2.1 33 Not itiraz
Sinavi Talep Formu) olarak Ogrenci o

Isleri Birimine bagvurur ve belgeler
kontrol edilir.

. Oprenci
Ogrenci Isleri
Birim Personeli Baslangi¢

Ogrenci Isleri Birim personeli tarafindan
Basvuru kontrol edilen belgeler tam ise, dgrenci
Uygun mu? Evrak Kayit Birimine yonlendirilir.
Evraklarda eksiklik var ise
tamamlanmasi i¢in iade edilir.

Hayir

Eksikliklerin
tamamlanmasi igin
belgeler 6grenciye
iade edilir..

7

Evet

\ 4 Kabul edilen ve kayda alinan  &grenci
mazeret smav talebi, Fakiilte Sekreteri

Talebin Yonetim tarafindan Ogrenci Isleri Birimine havale
Kuruluna sunulmast edilir ve Yonetim Kurulunda goriisiilmek
iizere giindeme sunulur.

>

Fakiilte  Yonetim  Kurulu  bolim
kurulundan gelen karari inceleyerek
yonetmeliklere uygun olarak karara
baglar. Mazereti kabul edilen 6grenciler
ders sorumlusu tarafindan sinava alinir

Ogrenci Isleri Birimine
havale dilen evrak YK
giindemine sunulur.

Tgili
Belgeler

Ogrenci Isleri B.U.U. Onlisans ve Lisans
Birim Personeli Egitim Ogretim
Yonetim Kurulu Yonetmeligi 30. maddesi

Uygun Degil Uygun

\ 4

\ 4 Yénetim Kurulunda gériisiilen ve

Sonug Ogrenciye Sonug ilgili ders mazereti uygun goriilen talep, 6grenciye
Bildirilir ylirtiicistine ve ders yiriticiisiine bildirmek tizere

bildirilir Ogrenci Tsleri Birimine verilir ve gerekli

yazigmalar1 yapar.

\ 4

flgili ~evraklar arsivlenerek islem
sonlandirilir.

Islemin
Sonlandirilmasi

Yiriirlik Onay1
Prof. Dr. Neriman AKANSEL
Dekan

Hazirlayan Dokiiman Onay1
Ogrenci Isleri Birimi Fakiilte Sekreteri

Sayfa 9
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Saghk Bilimleri
Fakiiltesi

Dokiiman No
Ik Yaymn Tarihi

i S AKI S s E M A S I RevizyonTarihi

Revizyon Noi

ISLETMELERDE MESLEKIi EGITiM KAPSAMINDA ACILAN DERSLERIN
KLINIiK/POLIKLIiNiK UYGULAMA SGK ISLEMLERI

SORUMLULAR iS AKISI

ACIKLAMA/FAALIYET

MEVZUAT

Ogrenci Isleri

Egitim-6gretim takvimi dikkate almarak UDOS sisteminden

Devamsizlik Ogrenci

Ilgili Boliim Puantaj Listesi
Tlgili
Belgeler

Bagskanlig1
Boliim Sekreteri

25 . Baslang
Birim Personeli FAngs boliimlerden ilgili belgelerin talep edilmesi.
\ 4 Qlgili Boliimlerden, Isletmelerde Mesleki Egitim kapsaminda
Ilgili Boliim Bélimlerle Y. klinik uygulamaya ¢ikacak O6grenci listelerinin excel ortaminda
) .Baskanhgl . olumierie Yazisma ve Ogrencilerin sigorta islemlerinin yapilabilmesi igin sigorta
Boliim Sekreterligi - baslangig/bitis takviminin UDOS sisteminden, sigorta baslangi¢
tarihinden en ge¢ 10 giin 6ncesinden Dekanliga gonderilmesi.
Isletmelerde Mesleki Egitim kapsaminda klinik uygulamaya
¢ikacak ogrencilerin ilgili sisteme girilmesi.
e Sl . A 4 Mali fsler Birim personeli tarafindan sisteme girilen 6grencilerin
akiilte Sekreteri g sl ihi T @i 6 i
(e e o SGK Girig/Cikis sigorta glrlsle.rl, bas.le}nglc.; tarihinden en geg bir gtin oncem.nden
Mali fsler fslemler: SGK Sistemine girisleri yapilir. Sigorta c¢ikis islemleri de
Birim Personeli g Uygulama bitis tarihinden itibaren 10 giin i¢inde ¢ikis isleri
yapilir. Giris ve c¢ikis islemlerinin zamaninda yapilmamasi
halinde SGK mevzuatt geregince maddi cezai yaptirim
uygulanmaktadir.
A\ 4

SGK’na e-bildirge her aym 15. giiniinde sonra yapildigindan e-
bildirgenin zamaninda hazirlanmasi ve islemlerin
tamamlanabilmesi igin Isletmelerde Mesleki Egitim kapsaminda
klinik uygulamaya ¢ikan ogrencilerin devamsizlik (donemsel
puantajinin) durumunun en geg her aym 15. giiniine kadar UDOS
tizerinden Dekanliga gonderilmesi. Bildirilmeyen devamsizlik,
ogrenci puantajlari haftalik ders programinda belirtilen giinlere
gore yapilacaktir.

\ 4

SGK e-bildirge

Donemsel e-bildirgenin hazirlanmasinda, bolimlerden
devamsizlik durum yazisi var ise puantajlarin giincellenmesi ve
en ge¢ her aym 20’sine kadar SGK sisteminden donemsel e-

Islem Sonlandirilir

Diizenlenmesi bildirgenin diizenlenmesi, E-Bildirgenin zamaninda yapilmamasi
durumunda SKG mevzuati geregince maddi cezai yaptirim
uygulanmaktadir.

e lDeSkin \ 4 Odeme Emri belgesinin HYS sisteminden hazirlanmasi, ek
akiilte Sekreteri . . g q .. . .
Mali Isler Odemne Emri Bilgesi b?lgeleﬁn kontrol edilerek .s1.stF:me. yiiklenmesi, gerqeklc.astlrrr.le
i Parmial Diizenlenmesi gorevlisine ve Harcama yetkilisine imzalatilmasi, SGK primlerin
odenebilmesi i¢in SGDB’lig1 Emanet birimine ilgili belgelerin
imza karsiliginda birakilmasi.

Universitemiz Donem I¢i Staj
Programi
5510 Sayili Kanunun
ilgili maddeleri
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Strateji  Gelistirme Daire Baskanligi’na teslim edilen 6deme Standart Dosya Plam

belgesinin ekleri ile birlikte suretinin dosyalanmasi ve Devlet Arsiv Hizmetleri

arsivlenmesi. Yonetmeligi

. Yiirtirliik Onay1
. ng.lrlaylanu . Doliuman Onayl. Prof. Dr. Neriman AKANSEL
Ogrenci Isleri Birimi Fakiilte Sekreteri
Dekan
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Dokiiman No

Sag];lkk]?;llnl.lel'l . Ik Yaymn Tarihi
akultesi RevizyonTarihi
IS AKIS SEMASI Revizyon Noi
ONUR YUKSEKONUR ISLEMLERI
SORUMLULAR iS AKISI ACIKLAMA/FAALIYET MEVZUAT
re
az
ni
Ogrenci Otomasyon Sistemi gl
Ancak, bu ogrencilerin e
Baslangig Ogrenimleri siiresince herhangi -
bir yariyil/yilda disiplin cezasi hn
almamas1 ve bulundugu yariy1l/ I1
yil dahil tim dersleri almis ve
bagsarmis olmalar1 gerekir.
Her donem sonunda Onur
Belgelerin kontrol edilmesi Yiiksek onur belgesi almaya hak
kazanan ogrenci listeleri
mevzuata uygun olarak kontrol
edilmesi.
Y
Belgelerin  standart  forma
Belgelerin Yazdirilmast bastirilmasi
\ 4
Ogrenci Tsleri Dekana imzalatilmas1 B.U.U. Onlisans ve Lisans
Biriimi _ Egitim Ogretim
Yonetmeligi 36.maddesi
Dekan i
geregince
\ 4
. Her donem sonunda hazirlanan
Imzalatilan Belgelerin Verilmesi belgeler imza  karsilignda
ogrencilere verilir.
Imza karsiliginds teslim edilen
islemin belgel.erin 14istesi muhafaza edilir
Sonlandirilmasi ve arsivlenir.
. Yiriirlik Onay1
. HaZI rlay.an' .. Doliuman Onayl. Prof. Dr. Neriman AKANSEL
Ogrenci Isleri Birimi Fakiilte Sekreteri Dekan

Sayfa 11
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- oys . Dokiiman No
Saghk Bilimleri ilk Yayin Tarihi

Fakiiltesi IS AKIS SEM ASI RevizyonTarihi

Revizyon Noi

YAZ OGRETIMI

SORUMLULAR iS AKISI ACIKLAMA/FAALIYET MEVZUAT

Ogrenci Isleri Daire
Baskanligr tarafindan Yaz
Ogretimi Akademik Takvimi
Anabilim Dali Bagk. ilan edilir. Daire Baskanlig
Bolim Bagkanligi tarafindan gonderilen yaziya

Boliim Sekreter; Baslangig istinaden agilacak yaz 6gretimi
dersleri, ilgili Boliim
Bagkanlig: tarafindan alinan
Bélim Kurul Karar1
Dekanliga bildirilir.
A\ 4

Yaz oOgretiminde agilmasi planlanan
derslerin Yo6netim Kuruluna Sunulmasi

Yaz oOgretiminde agilacak ders
talepleri Yonetim Kurul
Toplantis: giindemine sunulur.

Kabul
Gordii mir?

Acilmasi kabul edilen derslerin
Ogrenci Isleri Daire Bask.na
gonderilmesi
Ogrenci Tsleri Daire Bagk. dan gelen B.U.U. Onlisans ve Lisans
yaz dgretiminde agilmasi uygun Yaz Ogretimi
goriilen dersler web sayfasindan ilan Y 6netmeligi
edilir
Ogrenci Isleri
Biriimi ) 4
_ Yonetim Kurulu .
Ogrenci Isleri Daire Ogrenci ders kaydini, akademik
Bagkanlig1 takvimde belirtilen tarihlerde ders
tcretlerini yatirarak yapar.
DEp Ders e.kleme doneminde yeterli
Hayir R —— Evet Ogrenci sayisma ulasilamayan
) derslerin kapatilmak tizere liste

halinde ogrenci islerine

bildirilmesi.

\ 4 A\ 4
Yeterli 6grenci sayisina Agilmasi kesinlesen
ulasilamayan derslerin derslerin egitme
kapatilmasi baglamasi

Yeterli 6grenci sayist olmayan
derslerin ogrenci
otomasyonundan kapatilmasi ve
islemin ogrenci Ucretlerinin iadesi igin
Sonldialines liste yapilarak Strateji
Gelistirme Daire Bagk. na

bildirilmesi.

. Yiriirlik Onay1
Hazirlayan Dokiiman Onay1 .
Ogrenci Isleri Birimi Fakiilte Sekreteri Prof. Dr. Neg:?;i ARANSEL

Sayfa 12
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- oys . Dokiiman No
Saghk Bilimleri ilk Yayin Tarihi

Fakiiltesi IS AKIS SEM ASI RevizyonTarihi

Revizyon Noi

OGRENCI AZAMIi OGRENIM SURESI

SORUMLULAR iS AKISI ACIKLAMA/FAALIYET MEVZUAT

Bir yil stireli yabanci dil hazirhik
sinifi  hari¢, kayith oldugu
boliime iligkin derslerin verildigi
Baslangig donemden baslamak iizere, her
donem i¢in  kayit  yaptirip
yaptirmadigina bakilmaksizin;

Qgrenci Isleri ) azami sire sonunda Ogrenci
Birim Personeli bilgilerini akademik takvimde
belirlenen siirede ilgili

komisyona gonderilir. Gelen
komisyon kararina gore asagida

i¢ almadig1 ve

basarisiz oldugu ders
sayis1 besten (5) fazla
mi?

Devam sartin1 saglayip basarisiz
olduklari dersler i¢in 2 smav hakk:
verilir.

v

Sinav hakkini kullanmak isteyen
| 0grenciler sinav baslama tarihinden 3

i gilinii dncesine kadar 6grenci isleri 2547 Sayili
birime basvurur. Yiiksekogretim
Kanunu
Bursa Uludag Universitesi
e p—— Onlisans ve Lisans Egitim
o ) . Ogretim Yonetmeligi
basarilt ol.an ngef}‘“'ﬂenn < Ilgili  Komisyon  Kararina
Ogrenci isleri Ll et islemler baslatilir.

75 . Ogrencinin durumuna gore ek
ﬁ“fllr.nlg ersoneli — v sinav hakki/siire uzatimi/
gil1 Komisyon universite ile ilisigi  kesir.

Ek sinavlar sonunda basarisiz oldugu, hi¢ almadig: Yonetim Kuruluna sunulur.
ve devam kosulunu sagladig: ders sayisi; 5 ve daha
az olanlara 3 yaryil ek sinavlart almadan 5 ve daha
az olan 6grencilere 4 yariyil devam kosulunu
saglayarak 1 dersten basarisiz olan 6grencilere
dersin smavina sinirsiz girme hakki verilir.

k siireler sonunca
basarisiz oldugu ders
ayis1 1den fazla mj

Evet

Ogrenciye sinirsiz
sinav hakki taninir.

grencinin belgeleri il
birlikte kayit silinmesi
igin Yonetim Kurulu
giindemine sunulur.
Sonug Ogrenci Isleri
Daire Bagkanligina
gonderlir.

Ek smavlar ve Ek siireler
sonunda basaril1 olan
ogrencilerin mezuniyet
islemlerinin yapilmasi

. Yiriirlik Onay1
o HaZI rlay.an' .. Doliuman Onayl. Prof. Dr. Neriman AKANSEL
Ogrenci Isleri Birimi Fakiilte Sekreteri
Dekan
Sayfa 13
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- oys . Dokiiman No
Saghk Bilimleri ilk Yayin Tarihi

Fakiiltesi IS AKIS sEM ASI RevizyonTarihi

Revizyon Noi

OGRENCI KAYIT SIiLDIiRME

SORUMLULAR iS AKISI ACIKLAMA/FAALIYET MEVZUAT

Ogrenci kayit sildirme talebini

FR 3.4.1 03 Kayit Silme Talep
Baslangig formunu doldurarak ilisik kesme
belgeleri kismini ilgili birimlere
imzalatir. Ogrenci Kimlik
Belgesini teslim eder.

A\ 4

Kayit Silme
Talep Formu Tam m1?

Evet

Form Eksik ise
tamamlatmak tizere
ogrenciye iade edilir

A\ 4
Kayit Silme Talep Formu tam
ise, ogrenci evrak kayit birimine
yonlendirilir
B.U.U. Onlisans ve Lisans
Fakiilte Sekreteri Egitim Ogretim
Ogrenci Isleri Yonetmeligi 39.maddesi
Birim Personeli v geregince
. . . Ogrencinin lise diplomasi var ise,
Lise Diplomasinin teslim diplomanin arkasina serh konarak ,
edilmesi imza karsiliginda Ogrenciye teslim
edilir.
A\ 4

Oprenci kaydi Otomasyon

Sisteminden giincellenir.
. Mgili evraklar dosyalanarak

Islem arsivlenir.
Sonlandirtlir
. Yiriirlik Onay1
. HaZI rlay.an' .. DolEuman Onayl. Prof. Dr. Neriman AKANSEL
Ogrenci Isleri Birimi Fakiilte Sekreteri
Dekan
Sayfa 14
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- oys . Dokiiman No
Saghk Bilimleri ilk Yayin Tarihi

Fakiiltesi IS AKIS sEM ASI RevizyonTarihi

Revizyon Noi

OGRENCi MEZUN iSLEMLERi

SORUMLULAR iS AKISI ACIKLAMA/FAALIYET MEVZUAT
Baglangic Ogrenciye FR 4.2.3 01Mezun Takip
Formu doldurtulur.

v

Dekanliga gelen Bolim Mezuniyet
Komisyon Karar1 Yo6netim Kurulunda
goriisiilmek tizere giindeme sunulmasi

Karar
Uygun mu?

Hay1r

Evet Boéliim Mezuniyet

Komisyonuna Iade
Edilmesi

Yonetim Kurulunca onaylanan mezun listesi
ve kararin bir 6rnegi Ogrenci Isleri Daire
Bagkanligi’na otomasyon sistemine girilmek
ve diplomalarin hazirlanmas: i¢in gonderilir.

Ogrenci Isleri B.U.U. Onlisans ve Lisans
Birim Personeli Egitim Ogretim
Yonetim Kurulu Yonetmeligi 30. maddesi

) 4

Ogrenci, ilisik kesme islemlerini baslatir ilgili
birimlerin onayin takip eder ve dgrenci kimlik
kartin1 birim 6grenci islerine teslim eder.

Ogrencinin ilisik kesme belgeleri kontrol
edilir, 6grenci kimlik kartin1 teslim eder,
Lisans Diploma ve kayit esnasinda teslim

v edilen lise,/Onlisans diplomas1 kimlik
. karti  kontrol edilerek  Ggrencinin
Islem kendisine imza karsiliginda teslim edilir.
Sonlandirilir Ogrenci  diplomalarm  alinmast  igin

vekalet verdi ise, vekalet edenin kimligi
kontrol edilerek imza karsiliginda teslim
edilir.

Alinan belgeler 06grenci dosyasina
konarak argivlenir.

. Yiriirlik Onay1
o HaZI rlay.an' .. Doliuman Onayl. Prof. Dr. Neriman AKANSEL
Ogrenci Isleri Birimi Fakiilte Sekreteri
Dekan
Sayfa 15
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