Form No:0 Staj Siire¢ Haritas1 Kontrol Listesi

Staj yapmak zorunlu mu? EVET.
isyeri egitimi Staj olarak degerlendiriliyor mu? HAYIR.

STAJ BASVURUSU

1.Staj formlarini Gemlik Asim Kocabiyik MYO resmi sayfasindan al.

2. Form 3'ten 2 nusha doldur.

3. Form 3'Gin 2 niishasini da isyerine onaylat.

4. Form 3'Uin 2 nlishasini da program baskanina onaylat.

. Form 3'Un bir tanesini tahakkuk birimine teslim et.

. SGK giris belgeni tahakkuk biriminden al.
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7. SGK giris belgeni ve Form 3'lin diger onayli niishasini isyerine teslim et.
8. STAJINA BASLA!

00000000

STAIDA

HERGUN;

1. GUnlak raporunu, staj formunda belirtildigi gibi yaz.

2. Yazdigin glinliik rapor sayfasini ¢ikti al ve isyeri sorumlusuna
imzalat.
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3. Glnln 6zetini Form 6'ya isleyip imzala.

30 GUN TEKRARLANACAK UNUTMA|
STAIJIN BITTIGINDE

1. Program baskanindan dosya teslim tarihini 6gren.

2. Form 5'i doldur

3. Form 5'i isyeri yetkilisine onaylat.

4. Form 6 ve Form 7'yi, doldurulup onaylanip yiksekokula gonderilmek
Uzere isyerine teslim et.

Onaylanmis Staj Dosyani ve Onaylanmis Form 5’ini program baskanina
teslim et.

Program baskanindan Staj Sinav Tarihini 6gren.
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STAJ SINAV GUNU

Sinava gir.




Ek. Staj Rehberi

STAJ REHBERI

Staj Baslangicinda Yapilacak Islemler:

1- Ogrenimleri devam eden ogrencilerin stajlarini yariyill veya yaz aylarinda yapmasi
esastir. Ancak 6grenci biitiin derslerinden basarili olmus stajin1 heniiz yapmamis ise
stajin1 herhangi bir ayda yapabilir

2- Staj siiresi 30 (OTUZ) staj is glintidiir.

3- Ogrenci, zorunlu stajin1 gerceklestirmek istedigi isyerine basvuru yapar ve 3 numaral
formu zorunlu staj baslangi¢ tarihinden en az bir (1) ay 6nce isyerine onaylatarak
evrak kayita teslim eder. Kayit altina alinan 3 numarali formun bir kopyas: ilgili
program baskaninin “Isyerinde Zorunlu Staj Yapmas1 Uygundur” onayina sunulur.

4- Onay isleminden sonra Ggrenci staja baslar.

Staj Dosyasinin Hazirlanmasa:
1- Zorunlu Staj Esnasinda Staj Dosyasi hazirlanir. Staj Dosyasi Hazirlama esnasinda
asagidaki kurallara dikkat edilir.
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f.

Staj uygulamasinin yapildigi her giin i¢in en az bir sayfa rapor yazilmalidir.
Raporlar, bilgisayar ortaminda hazirlanmalidir.

Yazim formati, Times New Roman yazi tipinde 12 punto olmalidir.

Kenar bosluklari sol 2,5 cm, sag 1,5 cm, {ist 2,5 cm, alt 2,5 cm olmalidir.

Her rapor sayfasimin en altinda g¢erceve igine alinmis onay bolgesi olmalidir.
Bu onay bolgesi her sayfada is yeri sorumlusu tarafindan imzalanmalidir.

Form No: 5 ve Form No: 6, igyeri tarafindan onaylanmalidir.

Staj Sonrasi Yapilacak islemler:

Form No: 6 ve 7 igyeri yetkilisi tarafindan doldurulup onaylandiktan sonra
taahhiitlii postayla veya onayli, kapali zarf i¢inde Ogrenci ile Meslek
Yiiksekokulu Miidiirliigiline iletilir.

Meslek Yiiksekokulu yonetimi tarafindan zorunlu staj dosyalarinin 6grenci
isleri birimine teslim ve staj siav tarihleri ilan edilir.

Ogrenci isleri birimi tarafindan imza karsihig: teslim alinan staj dosyalar
sinav tarihinden oOnce iist yazi ile birlikte, imza karsiliginda program
baskanina teslim edilir.

Staj Degerlendirme Kurulu ilan edilen tarihlerde toplanarak sinavi yapar ve
Staj Degerlendirme Formunu (Form No: 8) doldurur ve sonuglari igeren
liste ile formlar: iist yaz1 ile Meslek Yiiksek Okulu Miidirligiine teslim
eder.

Meslek Yiiksekokulu Yo6netim Kurulu kararindan sonra kesinlesen sonuglar
ilan edilir.



Form No: 3. Zorunlu Staj Bagvuru Formu

T.C
ULUDAG UNIVERSITESI
ZORUNLU STAJ BASVURU FORMU
OGRENCININ
Adi Soyadi Yiiksekokul Ogrenci No X TR
T.C Kimlik No Boliimii
Baba Ad Alan1 / Dali
Ana Adi Staj Baslangig Tarihi
Dogum Yeri Staj Bitig Tarihi
Dogum Tarihi Ogretim Y1l
Ikametgah Adresi ve
Telefonu
NUFUS KAYIT BILGILERI STAJ YAPILAN YERIN
il Cilt No Adi
. Aile Sira No Adresi
Ilge
Sira No
Telefon No
Mahalle Verilis Nedeni
Faks No
) Verildigi
Koy Niifus Dairesi e-Posta Adresi
Seri No Verilis Tarihi Uretim / Hizmet Alani

KAYITLI OLDUGU FAKULTE / YUKSEKOKULU

(JSGK’ya ait kaydim bulunmamaktadir.

(JSGK’ya ait kaydim bulunmaktadir. SGK kayit numaram: | |

6764 sayilh kanunun 48. Maddesi ile 3308 sayili kanunun ek gecici 12. Maddesi
uyarinca _‘Staj iicretlerine issizlik fonu katkisi’ ndan faydalanmak isteyen
isverenlerin Meslek Yiiksekokulu web sayfasinda yer alan Staj Ucretleri Formu’nu
eksiksiz doldurarak dekont ile Meslek Yiiksekokulu’na teslim etmesi gerekmektedir.

ISLETMENIN
FAKULTE / YUKSEKOKULU ISVEREN VEYA VEKILININ
Onaylayan: Adi Soyadi TR
Gorevive Unvant :........c.oeeeeeiueeeninn...
Tarih: Tarih . [ovod ool

Imza / Kase




Form No: 5. Zorunlu Staj Dosyas1 Kapak Sayfas1

T.C
g ULUDAG UNIVERSITESI
NESIL GEMLIK ASIM KOCABIYIK
MESLEK YUKSEKOKULU
STAJDOSYASI
OGRENCININ
Ad1 Soyadi
Programi
Numarasi 133
STAJ YAPILAN IS YERININ

ADI
ADRESI
TELEFON :

( ) Sayfa ve eklerden olusan bu Rapor Dosyasi 6grenciniz tarafindan
Kurumumuzdaki ¢alisma siiresi iginde hazirlanmistir.
ISYERI YETKILISI
Ad1 Soyadi : Unvan:
Imza : Miihiir:
Tarih:




Form No: 6. Isyeri Devam Durumunu Gésterir Cizelge

ISYERINDE DEVAM DURUMUNU GOSTERIR CiZELGE

Ogrencinin Ad1 Soyad : Numarasi : 33

Tarih Calistigi Bolim Yapilan Is Imza
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Isyeri Yetkilisinin
Adi-Soyad1

Imza

Kase

NOT: Bu formun isyeri yetkilisi tarafindan doldurulup onaylandiktan sonra,
isyeri Dederlendirme Formu ile birlikte kapali zarf icinde égrenciyle veya

posta ile okula génderilmesi rica olunur.




Form No: 7. Isyeri Degerlendirme Formu

ISYERI DEGERLENDIRME FORMU

Ogrenci nin Isyeri nin
Adi-Soyadi : Adi
Staj Siiresi : Adresi
Staj Baslama-Bitis Tarihleri : Tel No

Sayin Isyeri Yetkilisi,
Isyerinizde staj yapan 6grencimizin; bilgi, beceri ikili iliskiler ve stajdan yararlanma
diizeylerini belirleyebilmek i¢in asagidaki tablonun 6zenle doldurulmasi rica olunur.

Degerlendirme Tablosu

OZELLIKLER YETERLI | YETERSIZ

Ise Ilgi

Isin Tanimlanmas1

Alet Teghizat Kullanma Yetenegi
Algilama Glicii

Sorumluluk Duygusu

Calisma Hizi

Uygun ve Yeteri Kadar Malzeme
Kullanma Becerisi

Zaman/Verimli Kullanma

Problem Cozebilme Yetenegi
Iletisim Kurma

Kurallara Uyma

Genel Degerlendirme

Grup Caligsmasina Yatkiligi
Kendisini Gelistirme Istegi
GENEL DEGERLENDIRME (1)
GENEL DEGERLENDIRME (2)
(1-100 arasi rakamla not veriniz.)

Isyeri Yetkilisinin
Adi-Soyad1
Imza
Kase

NOT: Bu formun isyeri vetkilisi tarafindan doldurulup onaviandiktan sonra,
ogrencinin devam cizelgesi ile birlikte kapali zarf icinde ogrenciyle veya
| posta ile okula gonderilmesi rica olunur.




Form No: 8. Zorunlu Staj Degerlendirme Formu

STAJDEGERLENDIRME FORMU

Ogrencinin Adi Soyad: : Numarasi : 33

Ogrencinin Staj ¢aligmalarinin degerlendirilebilmesi igin asagida belirtilen hususlarin
yerine getirilmis olmasi gereklidir.

1. Staj baslamadan once program staj koordinatoriine staj yapacagi isyerine iliskin bilgi

vermis Ve onayint almis MIdir?.........occooeeiiiiiiiiiie e O EVET

2. Staj dosyas1 hazirlamis ve program staj koordinatorii tarafindan sekil yoniinden yeterli
BUIUNMUS MUAUI?.....eoieieiece et eneenes CJEVET

3. Yapmasi gereken staj siiresini tamamlamig ve devam ¢izelgesi isyerince onaylanmis
100116 11 ol OSSOSO OPPPRRR [JEVET

4. Is yeri degerlendirme formu diizenlenmis Midir?..........cccccovevereierriceieeinnnne, CEVET

NOT: Ogrencinin staj degerlendirmesinin yapilabilmesi i¢in yukarida belirtilen sorularin
yanitlarinin tamaminin EVET olmasi gereklidir.

Verilen Notlar | Agirlik Oranlart (%) | Agirhkh Notlar
OGRENCININ
HAZIRLADIGI STAJ 40
RAPORU
iS VEREN RAPORU 20
STAJ KOMISYONU
DEGERLENDIRMESI 40
(SOZLU SINAVI)

TOPLAM BASARI NOTU

NOT : Ogrencinin staj ¢alismasinin basarili kabul edilebilmesi icin BASARI NOTU en az 65
OLMALIDIR

Ogrenci Staj calismalarindan BASARILI / BASARISIZ bulunmustur.

STAJ DEGERLENDIiRME KURULU

Program Baskam Uye Uye
Ad1 Soyadi Ad1 Soyadi Ad1 Soyadi
Imza imza imza



