ULUDAG UNIVERSITESI
ZIRAAT FAKULTESI STAJ YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag¢ ve Kapsam, Dayanak, Tanimlar

Amag¢ ve Kapsam
MADDE 1 - Bu Yénerge, Uludag Universitesi Ziraat Fakiiltesi
Ogrencilerinin 6grenim siiresince yapmakla ylikiimlii oldugu staj
calismalarinin temel ilkelerini, planlama, uygulama ve degerlendirme
kurallarin1 kapsar.

Dayanak

MADDE 2 — Bu Yonerge 14.09.2011 tarih ve 28054 sayili Resmi
Gazetede yaymlanan Uludag Universitesi Onlisans ve Lisans
Ogretim Y&netmeliginin 21 ve 29 uncu maddelerine dayanilarak
hazirlanmastir.

Tammlar

MADDE 3 - Bu yonergede;

Donem dis1 staj: Yaz ogretimi, giiz ve bahar yariyillart ile sinav
donemleri disinda kalan siirede yapilan staji,

Donem ici staj: Giiz ve bahar yariyillarinda donem boyunca,
boliimler tarafindan belirlenen ¢alisma giinlerinde haftada iki giin
sireyle yapilan staji,

Boliim: Ziraat Fakiiltesi biinyesinde lisans 6gretimi yapan akademik
bir birimi ifade eder.

IKINCI BOLUM
Stajin Amaci, Siiresi, Komisyonlar Ve Staj ile Ilgili Dokiimanlar
Stajin Amaci

MADDE 4 - Stajin amaci, O6grencilerin, o6grenim gordiikleri
boliimler ile ilgili kurum ve kuruluslarda c¢alisarak is alanlarini



tanimalarini, is yerlerindeki faaliyetleri Ogrenmelerini, Ogretim
yoluyla edindikleri bilgi ve becerileri pratik c¢alisma yaparak
uygulamalarim1  ve mesleki bilgi, gorgli, beceri ve tecriibe
kazanmalarini saglamaktir.

Staj Siiresi

MADDE 5 -

I.  Ziraat Fakiiltesi’nin tiim boliimlerinde zorunlu staj siiresi
toplam en az 45 en fazla 60 giindiir.

II.  Madde 5.2°de belirtilen siirelere bagli kalmak kaydiyla
boliimler staj siirelerini kendi belirler.

[1l.  Resmi tatil giinlerinde yapilan g¢alismalar staj siiresinden
sayllmaz.

IV.  Bir hafta bes is giinii olarak kabul edilmektedir. Cumartesi ve
Pazar giinleri de tam giin olarak caligilan isletmelerde, bu
durumun belgelenmesi halinde, bu yerlerdeki haftalik is giinii
staj siiresi olarak esas alinir.

V. Staja devam zorunludur. Devam edilmeyen giinler staj
stiresinden sayilmaz.

Staj Danisma Kurulu

MADDE 6- Fakiiltemiz lisans 0Ogrencilerinin staj siire¢lerinin
degerlendirilmesi ve kamu ve 6zel kurumlarla isbirliginin saglanmasi
amaciyla yilda en az bir defa toplanir. Kurul Fakiilte Staj
Komisyonu, Béliim Baskanlari, Fakiilte Ogrenci Temsilcisi, Ilgili
Meslek Odasi ve Uludag Universitesi Ziraat Fakiiltesi Mezunlar
Dernegi Baskanlar1 ile Kamu ve Ozel sektdriin temsilcilerinden
olusur. Kurula Fakiilte Dekan1 Baskanlik eder.

Fakiilte Staj Komisyonu

MADDE 7- Fakiiltemiz lisans oOgrencilerinin staj calismalarini
diizenlemek {iizere Fakiilte Staj Komisyonu kurulur. Komisyonda
lisans Ogrencisi olan her bdliimden bir 6gretim iiyesi bulunur.
Komisyona Tarimsal Uygulama ve Arastirma Merkezi Ziraat



Fakiiltesi Ciftlik Biriminden sorumlu Dekan Yardimcisi baskanlik
eder. Ayrica, Ogrenci islerinden sorumlu Dekan Yardimcisi ve
Ogrenci Isleri Sefi bu komisyonun dogal iiyesidir. Fakiilte Staj
Komisyonu’nun goérevleri sunlardir:

e Staj yonergesi ile ilgili degisiklik teklifleri olusturmak, giiniin
gerekliliklerine gore glincellemek ve bunu Fakiilte Kuruluna
sunmak,

e Staj Uygulama ve Degerlendirme Kitapgigi ve yardimei
dokiimanlar1 (Staj Isyeri Belgesi, Staj Basvuru Formu, Staj
Defteri, Anketler) hazirlamak,

e Staj 6lgme ve degerlendirme esaslarini belirlemek.

Boliim Staj Komisyonu
MADDE 8- Her bolimde 0Ogrencilerin staj c¢alismalarii
diizenlemek, yiiriitmek, izlemek ve degerlendirmek iizere bir Staj
Komisyonu kurulur. Bolim Staj Komisyonlari, Bolim Bagkanin
baskanliginda, biri Fakiilte Staj Komisyonu iiyesi olmak {izere en az
lic 6gretim elemanindan ve donem i¢i staj uygulamasinda ise ayrica
Staj Akademik Danigmanlarindan olusur. Staj Akademik
Danigmanlar1  Bolim  Baskanlifinca gorevlendirilen  6gretim
elemanlaridir.
Boliim Staj Komisyonun gorevleri sunlardir:
e Staj calismasi ile ilgili 6n hazirliklar1 yapmak ve 6grencileri
bilgilendirmek,
e Stajlarin amacina yonelik olarak yiiriitiilmesi i¢in gerekli
izlemeyi yapmak,
e Staj Defterlerini ve/veya ilgili belgeleri incelemek ve staji
degerlendirmek,
e Erasmus Kkapsaminda yapilacak stajlari Bolim Erasmus
koordinatori ile birlikte diizenlemek,
e Yurtdisi stajlarinda ogrenci basvurulariin on
degerlendirmesini yapmak,
e Kamu ve 6zel firmalarla donem i¢i staj olanaklan ile ilgili
isbirligi yapmak ve yliriitmek.



Staj ile Tlgili Dokiimanlar
MADDE 9- Ogrenciler, staj siliresince asagidaki dokiimanlarin
tamamlanmasini izlemek ve saglamakla ylikiimliidiir.

Staj Bagvuru Formu
Staj Defteri

Staj Isyeri Belgesi
Staj Anket Formlari

UCUNCU BOLUM
Donem Dig1 Staj

Staj Yapilabilecek Yerler
MADDE 10 — Staj boliim tarafindan belirlenen sartlari tasiyan yurt
icinde veya yurt diginda, kamu veya 6zel sektore ait igletmelerde

yapilir.

Staj Basvurusu

MADDE 11 — Staj yeri bulma sorumlulugu 6grenciye aittir. Staj
Bagvuru Formu, 6nce Boliim Staj Komisyonu tarafindan ve ardindan
staj yapmak lizere bagvurdugu kurum tarafindan onaylanir.

Dénem Disi Staj Uygulama Genel flkeleri
MADDE 12 -

Ziraat Fakiiltesinin tiim boliimlerindeki 6grenciler, dordiincii
yartyil sonundan itibaren stajlarina baslayabilirler.

Staj Yonergesi’nde belirlenen ilkeler g¢ergevesinde kalmak
kayd ile her bolim uygulayacag esaslart kendi belirler.
Doénem dis1 staj, 6grenim ve smav donemlerini kapsayan
siireler disginda yapilir. 1lgili yaryil icinde ders almayan
ogrenciler Bolim Staj Komisyonunun izniyle yariyil i¢inde
de staj yapabilirler.

Fakiilte tarafindan yurtdisina burslu gonderilecek 6grenciler,
Boliim Staj Komisyonu tarafindan kontenjan adedinin iki kati
olacak sekilde GANO, yabanci dil yeterlilik ve disiplin



VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

durumu dikkate alinarak Dekanliga onerilir. Dekanlik
tarafindan olusturulan 3 kisilik Yurtdist Siav Jirisi nihai
secimi yapar.

Yurt disinda staj yapilmasi durumunda zorunlu staj siiresi
eksik ise geri kalan kismi1 kurum i¢i veya disinda yurtici stajla
tamamlanir.

Yabanci uyruklu 6grenciler Boliim Staj Komisyonunun onay1
ile stajlari1 kendi iilkelerinde aymi nitelikteki kurumlarda
yapabilirler.

Ogrenciler, kurumun &zelligine gore olanaklar dlgiisiinde staj
yaptiklar1 kurumun ¢esitli birimlerinde ¢alisirlar. Kurum veya
kuruluslarda “Kurum Y6neticisi” veya onun gorevlendirecegi
bir yetkili kisi stajyer 6grencilerin “Staj Amiri” sayilir.

Staj siiresince yapilan caligmalar, 6grenci tarafindan Staj
Defterine diizenli olarak islenir. Staj Defterinin birinci
sayfasindaki ve her sayfadaki gerekli yerler mutlaka eksiksiz
doldurulur. Her sayfanin sorumlu Staj Amiri tarafindan
imzalanmas1 ve defterin son sayfasinin kurum yetkilisi
tarafindan onaylanmas1 gerekir. Imza, kase, miihiir veya tarih
bulunmayan Staj Defterleri gecerli kabul edilmez.

Staj Defteri ve ilgili evraklar, staj bitimini takip eden
akademik yartyitlm 4. haftasima kadar Bolim — Staj
Komisyonlarina imza karsiliginda teslim edilmek zorundadir.
Ogrenciler staja basladiktan sonra, Béliim Staj Komisyonuna
bilgi verip onay almadan staj yeri ve siiresinde degisiklik
yapamazlar.

Ogrenciler staj siiresince Yiiksekogretim Kurumlar: Ogrenci
Disiplin Yonetmeligi hiikiimlerine, staj yaptigi kurumun
caligma ilkelerine, 1s kosullari, disiplin, is sagligi ve
giivenligine iliskin kurallarina ve yasal diizenlemelere uymak
zorundadirlar.

Ogrenciler, iiretim ve hizmetle ilgili gizliligi gerektiren
konularda ti¢iincii kisilere bilgi veremezler.



X1, Staj stiresince Ogrenci ile isletme arasinda yirirliikteki
mevzuata uygun olarak staj kosullari, taraflarin gorev ve
sorumluluklari, 6denecek Tticret ve gerekli goriilen diger
hususlar1 da iceren bir sozlesme imzalanabilir. Isletme ile
Ogrenci arasinda dogabilecek anlagsmazliklarda, Uludag
Universitesi taraf gosterilemez.

XIV. Ogrencilerin kusurlart nedeniyle staj yaptiklar1 kurumlara
verebilecekleri zararlardan Uludag Universitesi sorumlu
tutulamaz.

DORDUNCU BOLUM
Donem I¢i Staj

Staj Yapilabilecek Yerler
MADDE 13 - Ogrenciler, Fakiilte ile Protokol imzalanmis kurum ve
kuruluslarda ve bolimlerde staj yapabilirler.

Staj Basvurusu ve Yerlestirme

MADDE 14 — Ogrenciler, donem igi staj yapmak istediklerini Staj
Basvuru Formunu doldurarak Bolim Baskanhigimma bildirirler.
Ogrencilerin secimi ve isyerlerine yerlestirilmesi kontenjanlar
dahilinde GANO siralamasina gére Bolim Staj Komisyonu
tarafindan yapilir.

Dénem i¢i Staj Uygulama Genel ilkeleri
MADDE 15 -

l. Donem igi stajlar, Uludag Universitesi Ogrenci Isleri
Otomasyonunda yedinci yariyil ve sonrasi yariyillarda
bulunan 6grenciler tarafindan yapilabilir.

1. Staj Yonergesi’ nde belirlenen ilkeler cercevesinde kalmak
kaydu ile her boliim uygulayacag: esaslar1 kendi belirler.

IIl.  Donem igi stajlar yariyil iginde Boliim Staj Komisyonunun
uygun gordiigii yerde haftada iki giin olacak sekilde yapilir.



VI.

VII.

Doénem i¢i staj ¢alismasi donem sliresince biitiin olarak
yapilir, kismi olarak yapilamaz. Bolim tarafindan staj i¢in
belirlenen giinlerde alttan dersi olan 6grenciler donem igi staj
yapamazlar.

flgili yariyil iginde hi¢ ders almayan &grenciler isterlerse
isyeri ve Boliim Staj Komisyonu onay1 ile yariyil iginde tiim
calisma giinlerinde donem ici staj yapabilirler.

Donem i¢i stajinda staj siiresini tamamlayamayan 6grenciler,
eksik kalan stajin1 donem dis1 staj yaparak tamamlayabilirler.
Bitirme Calismasi, staj kapsami iginde staj yapilan yerlerde
yapilabilir. Ogrencinin Bitirme Calismas1 Damismani ayni
zamanda Staj Akademik Danigsmani olarak tayin edilir.

Staj yonergesinin Madde 12°de bulunan v, vin, 1x, X, X1, X11,
xi ve xiv. bentlerindeki hiikiimler donem igi staj iginde
aynen gecerlidir.

BESINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Stajlarin izlenmesi ve Degerlendirilmesi
MADDE 16 —

Boliim Staj Komisyonu, stajin amacina ve kurallarina uygun
yuriitiilmesi i¢in gerekli izlemeyi yerinde yapabilir ve/veya
gerekli gorildiigii stajin  yapildigi isletme ile iletisime
gecerek, staj yapan 0grenci hakkinda bilgi alabilir. Gegerli bir
sebep ortaya koymaksizin Staj yerinde bulunmadigi tespit
edilen Ogrencinin staj defterinde soz konusu tarih veya
tarthlerde staj yapmis gibi gostermesi halinde, staji tamamen
iptal edilir ve bastan itibaren gegersiz sayilir. Bu durumdaki
ogrenci hakkinda disiplin sorusturmasi agilir.

Stajin1 tamamlayan Ogrencilerin staj sinavina girebilmeleri
icin izleyen yariyilin 4. haftasina kadar Staj Defterini bagh
oldugu Boliim Staj Komisyonuna teslim etmeleri zorunludur.



Staj sinavi, defterlerin teslim edilmesinden sonra en geg 2
hafta i¢erisinde Boliim Staj Komisyonu tarafindan yapilir.
Ogrencinin  staj basarisinin  degerlendirilmesinde ~ Staj
Smavina girmek zorunludur. Ziraat Fakiiltesi i¢in kabul
edilen yariyil sonu sinav limiti Staj Sinavinda da uygulanir.
Staj sinavi, O6grencilerin stajiyla ilgili mesleki bilgi, gorgii,
beceri ve tecriibe kazanimlarinin 6lgiildiigii, Zorunlu Staj
Uygulama Kilavuzunda belirtilen sorularin  6grenciye
yoneltildigi bir 6lgme ve degerlendirme yontemidir.

Stajin1 tamamlayan bir 6grencinin Staj Isyeri Belgesi’ndeki

notunun en az 60 olmas1 gerekir. Aksi takdirde 0grenci staj

sinavina giremez ve stajini tekrar eder.

Bolim Staj Komisyonu, Staj Defteri ve ilgili belgelerini bu

yonerge cergevesinde inceler. Ogrencinin bagar1 durumu; Staj

Isyeri Belgesi notunun %30’u, Staj Defteri notunun %30’u ve

Staj Sinavi notunun %401 dikkate alinarak belirlenir.

Degerlendirme sonucunda 60 notunu gecen &grenciler

“Geger”, bu notu gecemeyen Ogrenciler “Kalir” olarak

degerlendirilir. Staj sonuglar1 Bolim Staj Komisyonu

tarafindan Geger/Eksik/Kalir olarak ilan edilir.

a. Staj sonucu “KALIR” olarak degerlendirilen 6grenciler,
stajlarin1 bastan itibaren tekrar yapmak zorundadir.

b. Staj siiresi veya staj evraklari eksik olanlarin sinav sonucu
“EKSIK” olarak ilan edilir. Bu dgrenciler eksikliklerini
tamamlamalari  veya  mazeretlerini  belgelemeleri
durumunda ilan edilecek bir tarihte tekrar sinava alinirlar.

Staj Muafiyeti

MADDE 17 - Fakiilteye Yatay Gegis, Dikey Gegis veya diger
yollarla gelen Ggrencilerin geldikleri Yiiksekogretim Kurumunda
kayith olduklart siirede yaptiklar1 stajlarin bir kismi1 ya da tamami,
Boliim Staj Komisyonunun olumlu goriisii iizerine Fakiilte Yonetim
Kurulu’nca muaf tutulabilir.



Staj Esdegerliligi

MADDE 18 - Ogrenciler donem ici ve/veya dénem dis1 staj yapma
konusunda se¢gme hakkina sahiptir. Her iki tip staj, mezuniyet sartlar
agisindan esdegerdir.

Giivence

MADDE 19 - Stajlarina devam eden 6grenciler i¢cin SGK iglemleri
Fakiilte tarafindan yapilir. Yurtdisinda staj yapacak o6grenciler sigorta
islemlerinden kendileri sorumludur.

Mezuniyet )
MADDE 20 - Ogrenciler mezun olabilmek i¢in zorunlu staji
basariyla tamamlamak zorundadirlar.

Arsivleme
MADDE 21 - Stajla ilgili her tiirlii belge, yasal stireyle sinirl olarak
dekanlik arsivinde saklanir.

Hiikiim Bulunmayan Haller
MADDE 22 - Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde Uludag
Universitesi Onlisans ve Lisans Ogretim Yonetmeligi ve ilgili diger
mevzuat hiikiimleri uygulanir.

Yiirirlik )
MADDE 23 - Bu Yonerge, Uludag Universitesi Senatosunda kabul
edildigi 06 Haziran 2013 tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 24 - Bu Yénerge hiikiimlerini Uludag Universitesi Rektorii
yuriitiir.



