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I. AMAC VE KAPSAM

Uludag Universitesi Sosyal Bilimler Enstitlisii Lisansisti Tez Yazim Kilavuzu, Sosyal
Bilimler Enstitlisiine bagli tim Anabilim / Ana sanat ve Bilim / Sanat dallarinda hazirlanacak
lisanslistl tezlerin, Tezsiz Yiksek Lisans, dénem projelerinin ve seminerlerin projelerin
yaziminda ve dizenlenmesinde bilimsel yazim kurallarina uygun bir standardi saglamak
amaciyla hazirlanmistir.

Bu kilavuzun yayin tarihinden itibaren lisansistli tez hazirlayan 6grencilerin bu
kilavuzda verilen bigim ve igerik ile ilgili tim kurallara uygun olarak tez, donem ve seminer
projelerini hazirlamalari gerekmektedir.

Il. GENEL BiCIMLENDIRME

A. Kagit Ozellikleri

Tezde, A4 boyutunda en az 80 g birinci hamur kagit kullanilir. Kagitlarin sadece tek
ylza kullanilmahdir.

B. Sayfa Diizeni
1. Kenar Bosluklari

Sayfalarin sol kenarindan 4 cm, Ust ve alt kenarindan 3 cm, sag kenarindan ise 2 cm
bosluk birakilmalidir.

2. Sayfa Numaralari

Sayfa numaralari parantez, ¢izgi vb. isaretler kullanilmadan kagidin alt kenarindan 1.5
cm yukarida ortada yazilmalidir. i¢ kapak ve tez onay sayfasina numara yazilmaz.

3. Numaralandirma

ic kapaktan sonra biitiin sayfalar numaralandirilir. Girise kadarki sayfalar kiigiik harf
Romen rakamlariyla (i, ii, iii, iv, ...) seklinde; giris bolimdi ile baslayan diger sayfalar ise (1, 2,
3, 4, ...) seklinde numaralandirilmalidir. (Bkz. Ek. 1)

Tezde kullanilan tablo, sekil, grafik, resim, plan, harita vb.nin numaralandiriimasinda,
Romen rakamlari (1, 11, 11, ...) veya normal rakamlar (1, 2, 3, ...) kullanilir.
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4. Yaz Tipi ve Boyutu

Ana ve alt basliklar dahil tez metni icin Times New Roman 12 (dipnotlar 10) punto;
Arial 11 (dipnotlar 9) punto; tezin boélim, alt bolimlerinin baglklari igin 14 punto
kullanilmalidir. Cizim ve tablolarda 9-10 punto boyutlarinda yazi karakteri kullanilabilir.

5. Satir Araliklar

Tezin metin kismi “iki yana yasla” veya “sola hizala” biciminde ve 1.5 aralikli
yazilmahdir. Ancak kisaltmalar, tablo, sekil ve sembol listeleri, 6ns6z, 6zet, kaynaklar, ekler,

o0zgecmis, metin icindeki tablo ve sekillerin isim ve acgiklamalari ile dipnotlar tek aralikh
yazilmahdir.

6. Paragraflar

Basliklar ve paragraflarin ilk satiri saga dogru bir girintiyle (satir basi) baslatilarak
yazilmahdir.

7. Bolim Bagshklar

Bolimler daima yeni bir sayfadan baslar. Alt bélim basliklarindan 6nce bir satir
bosluk birakilir. Ana basliklar ile alt basliklar arasinda konuyu agiklayici veya baglanti saglayici
paragraflarin bulunmasina dikkat edilir.

Giris ve sonug disindaki boélim ile alt bolim basliklari tercih edilen sisteme gore
numaralandirilir. Bir boliimde alt basliklarin sayisi en fazla dért olmalidir.

Alt bashklarinin maddelestiriimesinde asagidaki iki secenekten biri tercih edilebilir:

Birinci Segenek: Harfli-Rakamli Maddelestirme Sistemi

ANA BASLIKLAR Roma rakamlariyla (I, I, Il ... ) tima buydk harf ve yazilar koyu.
BIRINCI ALT BASLIKLAR  Biiyiik harflerle (A, B, C ... ) timii biiyiik harf ve yazilar normal.
ikinci Alt Bashklar Normal rakamlarla (1, 2, 3 ... ) ilk harfler bliyik ve yazilar koyu.

Uciincii alt baslklar Kicuk harflerle (a, b, c... ) ilk harfler blyik ve yazilar koyu-italik.
Dérdiincii alt bagliklar  Parantez icinde normal rakamlarla (1), (2), (3) ... ilk kelimenin ilk
harfi blyuk ve yazilar koyu-italik.
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ikinci Segenek: Zincirleme (Ondalik) Maddelestirme Sistemi

ANA BASLIKLAR
BIRINCI ALT BASLIKLAR

ikinci Alt Bashklar
Uciincii alt baslklar

Dérdiincii alt bashiklar

Normal rakamlarla (1, 2, 3 ... ) timi biylk harf ve yazilar koyu.
Normal rakamlarla (1.1., 1.2., 1.3. ... ) timu buyulk harf ve yazilar
normal.

Normal rakamlarla (1.1.1., 1.1.2., 1.1.3. ... ) ilk harfler buyik ve
yazilar koyu.

Normal rakamlarla (1.1.1.1., 1.1.1.2. ... ) ilk harfler biylk ve
yazilar koyu-italik.

Normal rakamlarla (1.1.1.1.1., 1.1.1.1.2. ... ) ilk kelimenin ilk
harfi bytk ve yazilar koyu-italik.

Il. TEZIN KISIMLARI

Tezler “On Kisim”,

“Metin Kismi” ve “Son Kisim” olmak Uzere U¢ kisimdan olusur.

Tezin kisimlari, asagidaki siraya uygun olarak diizenlenmelidir:

A. Tezin On Kismi

Tezin 6n kismi asagida yazil kisimlardan olusur:

-Dis kapak

-Bos sayfa

-i¢ kapak

-Tez onay sayfasi

-Yemin metni

-Ozet (abstract) sayfasi / Tiirkce ve ingilizce

-Anahtar kelimeler
-Onsoz

-icindekiler

-Tablo, sekil, resim, fotograf, grafik, semboller

-Kisaltmalar
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Tezin On Kismi igin Gerekli Unsurlar

1 Dis Kapak Zorunlu

2 Bos Sayfa Zorunlu

3 i¢ Kapak Zorunlu

4 Tez Onay Sayfasi Zorunlu

5 Yemin Metni Zorunlu

6 Tiirkce Ozet Zorunlu

7 ingilizce Ozet Zorunlu

8 Anahtar Kelimeler Zorunlu

9 Ozgegmis Sadece Doktora Tezlerinde.

10 Onséz istege bagli.

11 icindekiler Listesi Zorunlu

12 Tablolar Listesi 5 veya daha fazla tablo
kullaniimissa.

13 Sekiller Listesi 5 veya daha fazla sekil
kullanilmissa .

14 Kisaltmalar Listesi 5 veya daha fazla kisaltma
kullanilmissa.

15 Kronolojik Liste Gerekli géraldaginde.

1. Dis Kapak ve Sirt

On kapak sirasiyla T.C. Uludag Universitesi Logosu, Universite, Enstitii ve ilgili
Anabilim / Ana Sanat Dali, Tezin adi, Tezin niteligi (Ylksek Lisans / Doktora), Tezi hazirlayanin
adi ve soyadi, basim yeri ve yili béliimlerinden olusur. (Bkz. Ek. 2a, 2b)

Tezin dis ve i¢ kapaginda tezin ismi Times New Roman karakterinde 14-18 punto, 1,5
aralik bosluk birakilarak biiyiik harflerle koyu karakterlerle yazilmalidir. Diger yazilar 12
punto ve normaldir.

2. Bos Sayfa
Tezi ve cildi korumak amaciyla tezin basildigi kagittan bos bir sayfa birakilir.
3. i¢ Kapak

i¢ kapak sirastyla T.C. Uludag Universitesi Logosu, Universite, Enstitii ve ilgili Anabilim
/ Ana Sanat Dali, Tezin adi, Tezin niteligi (Yiksek Lisans / Doktora), Tezi hazirlayanin adi ve
soyadi, basim yeri ve yili bolimlerinden olusur. (Bkz. Ek. 3)
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4. Tez Onay Sayfasi

Tez onay sayfasi ekteki 6rnege gore hazirlanmall ve i¢ kapaktan sonra yer almalidir.
(Bkz. Ek. 4)

5. Yemin Metni

Ogrencilerin sunduklari tezin dzgiin calisma oldugunu gésteren imzali yemin metni
tezde yer almalidir. (Bkz. Ek. 5)

6. Ozet / Abstract Sayfalari

Ozet / Abstract sayfasinda, tezde arastirilan sorun, arastirmada kullanilan islem,
ydontem ve teknikler ile varilan sonuglar, Tiirkce ve ingilizce olmak tizere iki dilde iki yiiz elli
kelimeyi gegmeyecek sekilde 12 punto, Times New Roman yazi karakterinde hazirlanmali ve
bu kisimda yazim tek aralikh yapiimahdir. Ozet yaziminda yazi koyu karakterde olmalidir.
(Bkz. Ek. 5, 6)

7. Anahtar Kelimler (Keywords)

Tezin ilgi alanini tespite yonelik 4-8 kelimeden olusan anahtar kelimeler oOzet
sayfasinin altinda Tiirkce ve ingilizce olarak verilmelidir. (Bkz. Ek. 6, 7)

8. Onsoz

Ons6éz konulmasi istege baghdir. Ancak tez calismasi bir proje kapsaminda
hazirlanmissa projenin ve ilgili kurulusun adi bu boliimde belirtilmelidir.

9. igindekiler Dizini

Tez metninde yer alan bitlin bolim bashklar ve Kaynakga (varsa Ekler) sayfasi,
icindekiler dizininde sayfa numaralari ile birlikte eksiksiz olarak gésterilmelidir. (Bkz. Ek. 8a ve
8b)
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10. Tablo, Sekil, Resim, Fotograf, Grafik, Sembol vb. Listeleri

Tezde tablo, sekil, resim ve benzeri agiklayici veya belgeleyici bilgiler kullaniimissa
bunlara ait listeler “Tablolar”, “Sekiller” vb. gibi basliklarla ve tezde yer aldiklari sayfalarin
numarasiyla birlikte belirtilir.

11. Kisaltmalar

Tezde kullanilan kisaltmalar “Kisaltmalar” basligi altinda ve alfabetik sirayla dizilir ve
her kisaltmanin karsisina agilimi belirtilir. (Bkz. Ek.9)

B. Metin Kismi

Tezin metin kismi:

-Giris

-Tezin Bolimleri

-Sonug

boliimlerinden olusur.
1. Giris

Giris, tezin metin kisminin ilk 6gesidir. Bu nedenle tez metninin sayfalari, giris
kismindan baslayarak normal rakamlarla numaralandirilir. Giris kisminda, kullaniimissa
onsozde belirtilenler tekrar edilmemek lzere galismada ¢éziimlenmesi amaglanan bilimsel
sorun / sorunsal etraflica tanimlanmali; kullanilan kavramsal ¢erceve, yontem, teknik ve -
eger varsa- ornekler de yeterince agiklanmalidir.

Giriste tezin bolimleri hakkinda bilgi verilir. Tezin bolimleri, gerek duyulan ayrinti
dizeyine bagl olarak tezi sonuca gotlirecek bilgi ve agiklamalar, uygun dislince silsilesi
icinde ortaya konulur.

Her tez, ‘Giris’ kismi hari¢ en az li¢ bolimden olusmalidir.
2. Alintilar

Tezde baska kaynaklardan aynen aktarilarak yapilan alintilar tirnak icinde (“ ”)
gosterilir. Ozii degistirilmemek kaydiyla tezi hazirlayanin kendi ciimleleriyle 6zetledigi ya da
yorum yaparak aldigi alintilar ise tirnak arasina alinmadan verilir. Her iki durumda da alinti
yapilan kaynaga (metin, tablo, sekil vb.) mutlaka atifta bulunulur ve atiflarin her birine bélim
icinde birbirini izleyecek sekilde numara verilir.

Aynen aktarmalarda, bilgilerin tamami alinabilecegi gibi ciimle, paragraf veya sayfa
halindeki bilgilerin sadece belli kisimlarina da yer verilebilir. Bu durumda ciimlelerde belli
kelimelerin, cesitli cimlelerin, paragraf ve sayfalarin atlanarak verildigini gostermek (izere
atlanan yerler parantez icinde li¢ nokta (...) ile belirtilir.

10
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Siirlerden aktarma yapilirken metin, bir veya daha fazla satir hatta sayfa atlanarak
verilmek istenirse atlanan yerler igin sadece tek satir bosluk birakilir ve bu satir noktalanarak
(O ) gosterilir.

Bilgilerin aynen aktarilmasi durumunda, alinti yapilan kaynaklardaki noktalama
isaretleri ve ceviri hatalari dahil olmak Uzere harf, climle, tarih, yer vb. yanlisliklar da
dizeltilmeden verilir. Ancak béyle durumlarda arastirmaci, s6z konusu yanhshgi dizeltmek
icin ilgili yere agiklama notu duser.

Tezi hazirlayan kisi, kaynak metindeki yanlisliklari dizelterek vermek isterse bu
durumda dogru bilgi yanlis bilgiden hemen sonra bir parantez iginde gosterilir.

Alinti, bir baska kaynaktan aynen aktarilmak istenen bir b6élim ise alinti ile metin
arasinda énce ve sonra 12 nokta (punto) bosluk birakilir. Alintinin normal satirlari her iki
kenar boslugundan 1.25 cm igeriden baslar. Paragraf basi yapilmayan bu tir alintilar tek
aralikla yazilir ve alintilarda normal metinden daha kii¢ciik bir punto kullanilir ve istenirse
italik olarak diizenlenebilir.

3. Kaynak Gosterimi

Kaynak gosterimi, “dipnotlu kaynak goésterme yéntemi” veya “metin i¢ci kaynak
gosterme yontemi (baglag yéontemi)” olmak Uzere iki bicimde yapilabilir.

a. Dipnotlu Kaynak Gosterme Yontemi
(1). Kitaplar

Dipnotlarda, ilgili kaynaga ilk kez referans veriliyorsa burada eserle ilgili mevcut
bibliyografik bilgilerin timu asagidaki sirayla yer alir:

Yazar adi ve soyadi, Kitap Adi, varsa ceviren, Baski Sayisi, Basim Yeri: Yayinevi, Yil,
sayfa seklindedir. Eserin tamamina atifta bulunuluyorsa “bkz.” kisaltmasi kullanilir.

Yazar Adi:

a. Eserde yazar, kisi veya tlzel kisi (kurum, kurulus gibi) 6zelligini tasiyabilir. Dipnotta,
yazar adlari, kaynak kitabin ic kapaginda verildigi sekilde tekrarlanir. Yani once yazar adi
(varsa once ilk, sonra ikinci adi), sonra yazarin soyadi belirtilir.

e Mualla Oncel, Ahmet Kumrulu, Nami Cagan, Vergi Hukuku, 12. b., Ankara: Turhan
Kitabevi, 2005, s. 159.

e T.C. Merkez Bankasi, Ensflasyon Raporu, 2017-1ll, Ankara: y.y., 2017, s.10.

b. iki veya li¢ yazarl eserlerde, her yazarin adi ve soyadi, eserin i¢ kapaginda verilen
sirayla ve aralarina virgil konularak yazilir.

e Stanford J. Shaw, Ezel Kural Shaw, Osmanli imparatorlugu ve Modern Tiirkiye, cev.
Mehmet Harmanci, C. |, istanbul: e Yayinlari, 1994, s. 18.

c. Ucten fazla yazari olan eserler icin sadece ilk yazarin adi ve soyadi verildikten sonra
‘ve digerleri’ anlamina gelen ‘vd.’ ibaresi kullanilir.

d. Atif yapilan eserin i¢c kapaginda herhangi bir yazar adi verilmemisse ve eserin yazar
/ yazarlari baska sayfa veya kaynaklardan da elde edilememisse o zaman dipnot, eser adiyla

11
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baslar. Ancak eserin yazarlari baska sayfa veya kaynaklardan dogru olarak saptanmissa o
zaman bu adlar, atif yapilan eserin i¢ kapagi disinda bir yerden elde edildiklerini gostermek
Uzere parantez igine alinirlar.

Kitap Adi:

a. Kitap adi, atif yapilan eserin i¢ kapaginda oldugu sekilde verilir. Ancak kitap adi,
hem asil ad hem de tamamlayici ikinci ve / veya lglinci adlardan olusmussa o zaman asil ad
ve tamamlayici ikinci ad arasina i¢ kapakta olmasa bile iki nokta Ust tste konur. Boylece asil
ve tamamlayici adin birbirine karistirilmasi dnlenir.

b. Ozel bir anlam tasimadigi siirece “Prof.”, “Dr.” gibi akademik unvanlara yer
verilmez.

c. Eger kaynak dipnotlarinda, ayni kitaba ikinci veya daha fazla atifta bulunuluyorsa
yazarin soyadi belirtilir; adi gecen eser (a.g.e.) veya Latince op.cit. gibi kisaltmalar kullanilir ve
sayfa numarasina yer verilir.

e Senylz, a.g.e., s. 28.
e Senylz, op.cit., s. 28.

d. Pes pese ayni dipnot, tek referans olarak kullaniimissa ve sadece sayfa numarasi
farkl ise a.g.e.; sayfa numarasi da ayni ise “a.yer.” kisaltmalari kullanilir.

e Giddens, Sutton, Sosyoloji, s. 56.
e ag.e.,s.58.
e a.yer
e. ikinci kez bagvuruda, ayni yazara ait birden fazla eser olmasi halinde yazar soyadi,
eser adi, sayfa numarasina yer verilir.

e Senylz, Vergi Ceza Hukuku, s. 30.

f. ikinci kez basvuruda, ayni soyadi tasiyan birden fazla yazar olmasi halinde yazar adi
soyadi, adi gecen eser ve sayfa numarasina yer verilir.

e Mustafa Sahin, a.g.e., s. 30.
e Kemal Gozler, op.cit., s. 30.

g. Eserin ceviri/derleme olmasi durumunda “cev.” veya “der.” seklinde kisaltma ile
cevirenin/derleyenin adi soyadi verilir.

e Richard Elliott Friedman, Kitabi Mukaddes’i Kim Yazdi?, cev. Muhammet Tarakgl, istanbul:
Kabalci Yayinlari, 2005, s. 47.

(2). Makaleler

a. Makale yazari / yazarlarinin adindan sonra virgil konur. Virgilden sonra makale adi
¢ift tirnak icinde verilir. Makale adindan sonra yine virgill konur. Bunu kitap adi gibi yazilan
sUreli yayinin adi izler. Streli yayinin adi italik harflerle yazilir.

e Sakip Yildiz, “Osmanl Tefsir Hareketine Toplu Bakis”, Bursa, U.U.L.F.D., C.II, S. 2 (1989), s.
5.
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b. Eger kaynak dipnotlarinda, ayni makaleye ikinci veya daha fazla atifta bulunuluyorsa
yazarin soyadi belirtilir; a.g.e. (ad1 gecen eser) veya a.g.m. (adi gecen makale) ya da Latince
op.cit. gibi kisaltmalar kullanilir ve sayfa numarasina yer verilir. Kisaltmalar kullanilmayacaksa
tirnak icinde makale ismi de verilebilir.

e Demir, Canbay, “Tiirkiye’de Sosyal Giivenlik Agiklarinin Azaltilmasinda Denetimin Onemi
(Manisa ili Ornegi)”, s. 451.

e a.g.m.s. 452,
(3). Kitap Boliimii

Kitap bolimi, makale atiflarina benzer. Bolim adi tirnak icinde yazilir. Ardindan
kitabin adi, editériin veya yazarin adi verilir. Son olarak basim yeri, yayinevi, yayin yili ve
sayfa bilgileri verilir.

e George C. Homans, “Social Behavior as Exchange”, Small Groups, ed. A. Paul Hare-Edgar
R. Bogota-Robert F. Bales, New York: 1962, ss. 175-176.

e Selahattin Tuncer, “Teoride ve Uygulamada Kamu (Amme) Alacagl”, Maliye Arastirma
Merkezi Konferanslari Prof. Dr. Sevim Gorgiin’e Armadan, 38. Seri, Yil 1996/1997, istanbul:
i.0. Yayini No:4099, 1998, ss. 145-146.

(4). Tezler

Tez Adi: Yayimlanmamis ders notlarina atif yapilmaz ve kaynaklarda gosterilmez.
Yayimlanmamis tezlere ise atif yapilabilir.

e Mehmet Alpertunga Avci, Tiirkiye’de ve Diinyada Kamu Mali Yénetiminde Mali Saydamlik
Kavraminin Gelisimi ve Onemi, (Yiiksek Lisans Tezi), Bursa: Uludag Universitesi Sosyal Bilimler
Enstitasi, 2005, s. 7.

(5). Ansiklopedi Maddeleri ve Sozliikler
Makale adi gibi verilir.

e Mahmut Aydin, “Hiristiyanlik (V. Mabed ve ibadet)”, Tiirkiye Diyanet Vakfi islam
Ansiklopedisi (DiA), istanbul: Tiirkiye Diyanet Vakfi islam Arastirmalari Merkezi (iISAM), 1998,
C.17,s.15.

e Colin Brown, “Prophet”, The New International Dictionary of New Testament Theology,
Michigan: The Zondervan Corporation, 1978, C. 3, ss. 84-92.

(6). Gazete Yazilari ve Elektronik Kaynaklar

Gazete makaleleri ve haberlerine yapilan atiflarda, sireli yayin makaleleri igin
belirtilen kurallar uygulanir. Ancak her iki durumda da makale veya haber baslgindan sonra
ilgili gazetenin adi, giind, ayi, yili ve sayfasi belirtilir.

e Richard Holbrooke, “Washtington’s Battle over Israel’s Birth, Washingtonpost,
07.05.2008, s. 2.

e Avrupa Birligi Genel Sekreterligi, Tiirkiye-AB iliskileri Kronolojisi (1959-2008), 2009,
http://www.abgs.gov.tr, ss. 1-2. (30.07.2009).
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e John N. Berry, “Educate Library Leaders”, Library Journal, 15 February 2008,
http//Www.epnet.com/ehost, s. 4. (03.04.2010).

(7). Arsiv Belgeleri

Bu tir atiflar icin verilen dipnotlarda belgenin mahiyetini bildiren agiklama, belge
tarihi, arsiv ve varsa dosya numaralari belirtilir.

e Basbakanlik Osmanli Arsivi (BOA): HAT., Hatt-1 Hiimayun, Dosya No:110, Gomlek No: 4399
(8). Kutsal Kitaplar

e el-Bakara, 2/75; el-Araf,7/61.

e Buhari, “Edep”,70.

e Mislim, “Zekat”,69.
(9). Yazma Eserler

Yazma eserin yazari, eser adi, kiitliphane adi, koleksiyonu, katalog numarasi ve yapragi
belirtilir.

e Asim, Zeyl-i Ziibdetii’l-Es’dr, Millet Kiitiiphanesi, Ali Emiri Efendi, No. 1326, vr. 45a.
(10). Bildiri ve Konferanslar
a. Yayimlanmis sempozyum bildirileri veya konferanslar.

e Adnan Gergek, Feride Bakar, “Vergi Denetiminde Risk Analizinin Yeri: Bazi Ulke
Uygulamalari ve Tirkiye igin Bir Degerlendirme”, 31. Tiirkiye Maliye Sempozyumu, ed. Veli
Kargl, Bursa: Mersin Universitesi, 2016, s. 30.

b. Yayimlanmamis sempozyum bildirileri veya konferanslar.

e Fatma Seda Sengiil, “Orta Cag’da Yahudilerin Hiristiyanlara Karsi Yazdigi Reddiyeler”,
Turkiye Lisanststt Calismalar Kongresi (TLCK), Isparta, 2016.

(11). Diger Konular

- Atifta bulunulan eserde yayin yeri yoksa bu durum ‘y.y.” (yayin yeri yok)
kisaltmasiyla, yayimci kurulusun adi yoksa yine ‘y.y.” (yayimci yok) kisaltmasiyla ve yayin
tarihi belirtiimemisse ‘t.y.” (tarih yok.) kisaltmasiyla gosterilir.

- Eserin i¢ kapaginda yayin tarihi belirtilmemis ancak i¢ kapagin arkasinda copyright
tarihi (© semboliinden sonra verilen tarih) gosterilmisse o zaman bu tarih, dipnotta yayin
tarihi olarak verilir.

b. Metin i¢i Kaynak Gosterme Yontemi (Baglag Yontemi)

Uzun agiklama ve dipnot gerektirmeyen yerlerde metin ici kaynak gosterme yontemi
kullanilabilir. Turkiye’de genelde sosyal bilimler alaninda yazilan tezlerde bu yontem tercih
edilmez. Bu yontemin kullanilmasi halinde climle icinde parantez acilarak yazarin sadece
soyadi (bas harfi blylik) yazilir, araya virgil konarak eserin yayimlandigi tarih belirtilir, iki
nokta st Giste konularak yararlanilan sayfa numarasina yer verilir ve parantez kapatilir.

e (Basaran, 1994: 75)
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Yazarin ayni yil yayimlanmis iki veya daha c¢ok eseri kullanilmigssa bunlar (2009a),
(2009b) biciminde gosterilir.
¢ (Senyliz, 2009b: 36); (Senyliz, 2009a: 83)

Sayfa numarasi yazilirken (s.), (ss.), gibi kisaltmalara yer verilmez. Ciltli eserlerde ise
sayfa numarasindan 6nce Romen rakamiyla cilt numarasi verilip virgil “,” konulur, “s.”
kisaltmasi kullanilmadan sayfa numarasi belirtilir.

e (Shaw-Shaw, 1994: 11, 23)

Gonderme yapilan kaynagin yazar adi metin icinde belirtilmisse parantez icinde sadece
kaynagin yayimlandigi yil ve génderme yapilan sayfa numarasi yazilir.

e (1994:25)

Birden ¢ok kaynaga ayni anda atif yapilacaksa kaynaklarin tamami parantez iginde
aralarina noktali virgul (;) konularak yazilir.

e (Basaran, 1994: 25; Timer, 1975: 47)
c. Agiklamali Dipnotlar

Aciklamal dipnotlar, metinde verilmesi akiciligl bozacak fakat konuya acikhk getirecek
her tirli ek bilgi ve yorum agiklama notu biciminde yazilabilir. Notlarin kullanilmasinda
dikkatli olunmalidir. Dogrudan metinde verilmesi gereken bilgiler acgiklama dipnotunda
sunulmamali, 6nemsiz ve ilgisiz bilgilere de yer verilmemelidir. A¢iklama dipnotlari, kaynak
dipnotlariyla birlikte numaralandirilarak sayfa altinda yer alir ancak bunlarin sayisi ¢cok az ise
yildiz (*) gibi o6zel isaretler kullanilarak yazilabilir. Dipnotta verilemeyecek kadar genis
aciklamalar ekler bolimunde yer alir.

4. Sonug

Metin kisminin son bélimi “Sonu¢”, “Sonu¢c ve Oneriler” veya “Sonu¢ ve
Degerlendirmeler” gibi basliklar altinda yazilir.

Bu bolimde Girig’te agiklanan tezin amaci ve/veya hipotezi, tez konusu tanimlanarak
kullanilan yontemler 6zetlenmelidir. Elde edilen sonucglar acik ve basit cliimlelerle ifade
edilmelidir ve mimkiinse sonuglara goére genellemeler yapilmalidir.

Bu aciklamalar gerektiginde daha sonraki calismalara 1sik tutacak cesitli dnerilerle de
desteklenmelidir. Ayrica yapilan arastirmada ¢6ziimlenemeyen sorunlar varsa bunlarin
gelecekte hangi tir veya konudaki arastirmalarla ¢éziimlenebilecegine iliskin bilgiler de
verilebilir.

C. Tezin Son Kismi

Tezin son kismi su unsurlardan olusur;
-Yararlanilan Kaynaklar (Kaynakga),
-Ekler,

- Ozgecmis. (Sadece doktora tezleri icin.)
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1. Kaynakea

Yazar adlarindan sonraki satirlar 1 cm girintili olarak yazilir. Kaynaklar yazar soyadina
gore alfabetik siralanir ve sira numarasi kullanilmaz. Soyadlari ayni olan farkli yazarlara ait
kaynaklarin siralanmasi ilk adlarin bas harflerine gére yapilir. Ayni yazarin farkli eserleri eski
tarihliden baslayarak ayni tarihli eserler tek yazarlidan baslayarak siralanmalidir. Birden ¢ok
yazari bulunan eserlerin siralanmasinda birinci yazarin soyadi esas alinir.

Kaynak isimleri yayimlandigi 6zgiin dilinde yazilir. istenirse eser adinin Tiirkce cevirisi
hemen yaninda parantez iginde verilebilir. Kaynaklarda yer alan kitaplarin sayfa sayisi
belirtilmez. Ancak makalelerde yayimin hangi sayfalar arasinda yer aldig1 “ss.” kisaltmasiyla
verilir. (ss. 12-45 gibi.)

a. Kitaplarin Kaynaklarda Gosterilmesi

Yazar SOYADI (tim0 biaylk harf) ve adi, kitabin adi (italik), cilt sayisi, basim sayisi,
yayima hazirlayan / editor / ceviren / gizer adi ve soyadi, seri adi, yayinevi, yayin yeri ve yayin
tarihi.

e SENYUZ Dogan, Vergi Ceza Hukuku, 4.b., Bursa: Ekin Kitabevi, 2008.

e ONAR Siddik Sami, idare Hukukunun Umumi Esaslari, C.III, 3.b., istanbul: ismail Akgiin
Yayinlari, 1966.

e ONCEL Mualla, Ahmet KUMRULU, Nami CAGAN, Vergi Hukuku, 12.b., Ankara: Turhan
Kitabevi, 2005.

b. Makalelerin Kaynaklarda Gésterilmesi

Eser bir makale, derleme, kitaptaki bir bolim veya ansiklopedi maddesi ise Yazar
SOYADI (tiimii biiyiik harf) ve adi, bolim, makale veya madde adi (tirnak iginde), kitap, sureli
yayin ya da ansiklopedi adi (italik ), editér / yayima hazirlayan, cilt, sayi, yayinevi, yayin yeri,
yayin yili ve yayinin hangi sayfalar arasinda yer aldigi.

e ZAiIM Sabahaddin, “Yiikselme Devrinde Osmanli Devleti’nin iktisad? Durumu”, Osmanli, I-XII,
ed. Gller Eren, C.IlIl, Ankara: Yeni Tirkiye Yayinlari, 1999, ss. 32-45.

e SANE Pierre, “insan Haklari ve Kiiltiirler Catismasi”, cev. Levent Cinemre, Medeniyetler
Catismasi, der. Murat Yilmaz, 4.b., Ankara: Vadi Yayinlari, 2001, ss. 58-71.

e TUNCER Selahattin, “Teoride ve Uygulamada Kamu (Amme) Alacagi”, Maliye Arastirma
Merkezi Konferanslari Prof. Dr. Sevim Gérgiin’e Armadan, 38. Seri, Yil 1996/1997, istanbul:
I.0. Yayini No: 4099, 1998, ss. 140-152.

c. Diger Kaynaklarin Gosterilmesi

e AVCI Mehmet Alpertunga, Tiirkiye’de ve Diinyada Kamu Mali Yénetiminde Mali Saydamlik
Kavraminin Gelisimi ve Onemi, (Yiiksek Lisans Tezi), Bursa: Uludag Universitesi Sosyal Bilimler
Enstitlst, 2005.
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e HiLL John, ‘'International Marketing", Marketing Review, Vol.2, No.3, 1996,
http://www.marketing.org/hypertext/DataSource/Hill.html, (25.04.2010).

e Avrupa Birligi Genel Sekreterligi, Tiirkiye-AB iliskileri Kronolojisi (1959-2008), 2009,
http://www.abgs.gov.tr, (30.07.2009).

2. Ekler

Her ek yeni bir sayfadan baslar ve Ek 1, Ek 2.. gibi numaralandirilarak baslik
ortalanmis bir bicimde yazilir.

3. Ozgegmis

OZGECMIS baslig altinda tezi hazirlayan Doktora égrencisinin 6grenim gordiigi ve
calistigi kurumlara, varsa yaptig! bilimsel faaliyetlere ve yayinlara, aldigi odillere ve kisisel
bilgilere bir sayfayi asmayacak sekilde ekteki forma goére yer verilir. (Bkz. EK: 11)

IV. COGALTMA ve CILTLEME

Tezler, danismanin raporu ve bu kilavuza uygunlugunu belirten yazisiyla birlikte
Enstitliye teslim edilir. Yiksek Lisans tezleri, tez savunmasina girerken 1 adet Enstitl igin, juri
Ug kisiden olusuyorsa 3 adet asil jiri Uyelerine ve 2 adet yedek jiri tyelerine gonderilmek
Uzere toplam 6 adet tez spiral ciltli; jiri bes kisiden olusuyorsa 5 adet asll jiri Gyelerine ve 2
adet yedek jiri Gyelerine gonderilmek lzere toplam 8 adet tez spiral ciltli olarak hazirlanir.
Doktora tezleri de tez savunma sinavina girerken 1 adet tez Enstitliye, 5 adet tez jiri
Uyelerine ve 2 adet tez yedek juri Gyelerine génderilmek lizere toplam 8 adet tez spiral ciltli
olarak hazirlanir.

Juri Gyelerince kabul edilip onaylanan ve tez onay sayfasi imzalanmis olan tezden bir
adet ciltli olarak savunma tarihinden itibaren en geg 15 giin icinde Enstitliye teslim edilir. Bu
tez icindeki ¢izim, fotograf, sekiller vb. asil olmalidir. Tez cildinin sirtinda tezin hazirlandig
anabilim dali, hazirlayanin adi, soyadi, tezin kisa bashg ve hazirlandigi yil belirtilir. JGri
tarafindan basarili bulunan tezin son hali ayrica pdf formatinda iki adet CD’ye kaydedilerek
Enstitiiye YOK’Un istedigi diger evraklarla birlikte teslim edilir.
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Ek. 1: TEZIN KISIMLARI ORNEGi

Sayfa Sayfa Numarasi Rakam Tiirii
Dis Kapak - -
Bos Sayfa - -
i¢ Kapak Numara gosterilmez. -
TEZ ONAY SAYFASI Numara gosterilmez. -
YEMIN METNI Numara gésterilmez. -
£ OZET Numara gésterilir. iv
5 ABSTRACT Numara gosterilir. Vv
5 ONSOz Numara gosterilir. Vi
ICINDEKILER Numara gosterilir. Viii
TABLOLAR Numara gosterilir. Ix
SEKILLER Numara gosterilir. X
SEMBOLLER Numara gosterilir. Xii
KISALTMALAR Numara gosterilir. Xiii
GIRiS Numara gésterilir. | Normal rakam
% g BOLUMLER Numara gésterilir. | Normal rakam
2 = SONUC Numara gosterilir. | Normal rakam
EKLER Numara gosterilir. | Normal rakam
£ KAYNAKLAR Numara gosterilir. | Normal rakam
5 OZGECMIS Numara gosterilir. | Normal rakam
§ Bos Sayfa - -
Dis Kapak - -
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Ek. 2a: DIS KAPAK ORNEGI

ULUDAG UNIVERSITESI
SOSYAL BIiLIMLER ENSTITUSU
................ ANABILIM DALI
........................... BiLiM DALI
(12 punto BUYUK HARF ve koyu)

TEZIN ADI
(14-18 punto BUYUK HARF ve koyu)

(TEZIN TURO)
(12 punto, BUYUK HARF ve koyu)

OGRENCINiIN ADI SOYADI
(12 punto, SOYADI BUYUK HARF ve koyu)

BURSA - YILI
(12 punto, BUYUK HARF ve koyu)
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Ek. 2b: DIS KAPAK ORNEGI (Sirt Kismu ile Birlikte)

Ya WG *

ITva ININI9VYNyY

39's 0N

(nY¥NL NIZ3L)

1aV N|zaL

IQVAOS
IQV NIN]DNIY90

~

A
vsdng

ULUDAG UNIVERSITESI
SOSYAL BIiLIMLER ENSTITUSU
........... ANABILIM DALI
........................... BiLiM DALI
(12 punto BUYUK HARF ve koyu)

TEZIN ADI
(14-18 punto BUYUK HARF ve koyu)

(TEZIN TURO)

OGRENCINiIN ADI SOYADI

BURSA - YILI
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Ek. 3:iC KAPAK ORNEGI

ULUDAG UNIVERSITESI
SOSYAL BIiLIMLER ENSTITUSU
.......... ANABILIM DALI
........................... BiLiM DALI
(12 punto BUYUK HARF ve koyu)

TEZIN ADI
(14-18 punto, BUYUK HARF ve koyu)

(TEZIN TURO)
(12 punto, BUYUK HARF ve koyu)

OGRENCININ ADI SOYADI
(12 punto, SOYADI BUYUK HARF ve koyu)

Danigman:
ADI SOYADI
(12 punto, SOYADI BUYUK HARF ve koyu)

BURSA - YILI
(12 punto, BUYUK HARF ve koyu)

21




T. C. ULUDAG UNIVERSITESi SOSYAL BiLIMLER ENSTITUSU
TEZ / PROJE YAZIM KILAVUZU

Ek. 4: TEZ ONAY SAYFASI ORNEGiI

T.C.
ULUDAG UNIVERSITESI
SOSYAL BiLIMLER ENSTITUSU MUDURLUGUNE

................................................................................................... Anabilim / Ana sanat Dall,
............................................................................ Bilim Dal'nda ......ccccc.eeceennnneeeeee.. nuUmMarall
.......................................................................................................... ‘nin hazirladigi
S o a1V 1 ¥ (Yuksek Lisans / Doktora / Sanatta Yeterlik Tezi /
CGalismasi) ile ilgili tez savunma sinavi, ..... /...../ 20.... glni ......... - we.....Saatleri arasinda
yapilmis, sorulan sorulara alinan cevaplar sonunda adayin tezinin/calismasinin
..................................... (basarih / basarisiz) olduguna ..........c.cceceveeevenenene. (0OYbirligi / oy
coklugu) ile karar verilmistir.
Uye (Tez Danismani ve Sinav Komisyonu Uye
Baskani) Akademik Unvani, Adi Soyadi
Akademik Unvani, Adi Soyadi Universitesi
Universitesi
Uye Uye
Akademik Unvani, Adi Soyadi Akademik Unvani, Adi Soyadi
Universitesi Universitesi
Uye
Akademik Unvani, Adi Soyadi
Universitesi
...... [eeof 20.....
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Ek.5: YEMiIN METNi

Yemin Metni

Yiksek Lisans / Doktora tezi olarak sundugum “..........ccoeeeeeveeeeirerineeieereseeerereee e v
baslikli calismanin bilimsel arastirma, yazma ve etik kurallarina uygun olarak tarafimdan
yazildigina ve tezde yapilan bitin alintilarin kaynaklarinin usuliine uygun olarak
gosterildigine, tezimde intihal Urinli cimle veya paragraflar bulunmadigina serefim
Uzerine yemin ederim.

Tarih ve imza

Adi Soyadi:

Ogrenci No:

Anabilim Dal1:

Programi:

Statiisii: [ _]Yiiksek Lisans [_] Doktora
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Ek.6: OZET ORNEGI

OZET

Yazar Adi ve Soyadi
Universite : Uludag Universitesi
EnstitQ : Sosyal Bilimler Enstitiist
Anabilim Dali
Bilim Dah
Tezin Niteligi : Yuksek Lisans Tezi / Doktora Tezi
Sayfa Sayisi VI + 152
Mezuniyet Tarihi S [ o/ 20........
Tez Danisman(lar)i

TURKGE TEZ BASLIGI

Anahtar Sozcukler:
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Ek. 7: ABSTRACT ORNEGI

ABSTRACT
Name and Surname
University : Uludag University
Institution : Social Science Institution
Field
Branch
Degree Awarded : Master / PhD
Page Number : VIl + 152
Degree Date S [ oo/ 20........

Supervisor (s)

iNGILiZCE TEZ BASLIGI

Keywords:
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Ek.8a: iCINDEKILER ORNEGI (Birinci Segenek)

Sayfa

TEZ ONAY SAYFASL. ...ttt ciereie e e e e e e e e e e e e e e e eeatatat b b rrresseseeeeesessesessssssrsrsrssnsanns eeeees i

(074 =5 ISP i

A B ST RACT ... it e e et ettt eee e e e e e e e e e aa bbb e seseeseaaeesererrrrrareraaaraaaa——n s srbares iv
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1.

Uye Oldugu Bilimsel ve
Mesleki Kuruluslar

Katildig Proje ve
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Yayinlar:

Diger:

iletisim (e-posta):

Tarih
imza
Adi-Soyadi
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