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MUTEMETLER TARAFINDAN YAPILACAK ISLEMLER;
1- SISTEME GIRIS:

Sisteme girebilmek icin Muhasebe Birimi tarafindan verilen sifreler ile
http://kbs.muhasebat.gov.tr/gen/login.htm adresinden giris yapilir.
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2- DONER SERMAYE KATKI PAYLARININ SISTEME GiRiSi:

A- EXCEL DOSYASINDAN YUKLENMES:i:

Oncelikle Excel tablosunun 6ngériilen formata uygun olmasi gerekmektedir.
Doner Sermaye Katki Payl Formunda bulunan “Sablon” butonuna basildiginda formata
uygun excel tablosu ekrana gelecektir. Bu excel tablosunun bilgisayara indirilerek katki
pay! bilgilerinin formata uygun olarak (Excel listesinin olusturulmasi) doldurulmasi
gerekmektedir.
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Formata uygun Excel listesi hazirlandiktan sonra harcama birimlerinde
yetkilendirilmis personel Doner Sermaye Katki Payl Formunu acarak, sirasi ile;
Ay Alanina; Doner Sermaye Katki Payi brut ve net tutarlari, hangi ayin maas
hesaplamasina dahil edilecek ilgili ay segilecek (Maas Hesaplamasi Yapilan Ay
Bilgisi),
Y1l Alanina : DOner Sermaye Katki Payi brut ve net tutarlari maas hesaplamasina
dahil edilecegi yil secilecek (Maas Hesaplamasi Yapilan Yil Bilgisi),

Segcildikten sonra, formun sol tarafinda bulunan (Sondan ikinci sirada yer
almaktadir) “YUKLE” butonuna basilacaktir.
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“YUKLE” butonuna basildiktan sonra ekrana gelen formun altinda bulunan
“EKLE” butonuna basilacak, 6nceden olusturulan Excel tablosu secilerek “AC”
butonuna basilacaktir.
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Katki pay: bilgilerinin Doner Sermaye Katki Pay:i Listesine eklenebilmesi igin ilgili
Excel dosyasi segilip a¢ butonuna basildiktan sonra ekrana gelen formun altinda
bulunan “AKTAR” butonuna basilacaktir.
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Diner Sermaye Katk Pay)_2003 xls ‘Yilkleme igin siraya kondu.

‘“AKTAR” butonuna basildiktan sonra Excel dosyasindaki bilgiler Doner Sermaye
Katki Payi Listesine eklenmis olacaktir. Sonra da formda bulunan “TOPLU KAYDET”
butonuna basilacak ve girig islemi tamamlanmis olacaktir (“Toplu Kaydet” butonuna
basiimadiginda girilen veya aktarilan bilgiler forma eklenmeyecek ve islem
gerceklesmemis olacaktir).

Girig igslemleri tamamlandiktan ve Toplu Kaydet butonuna basildiktan sonra
girilen katki pay: bilgilerinin elektronik ortamda muhasebe birimine gonderilmesi icin de
“Muhasebe Birimine Gonder” butonuna basilacaktir. Muhasebe Birimine Gonder
butonuna basildiktan sonra “RAPOR AL” butonuna basilarak Doner Sermaye Katki
Payi Listesi kontrol edilecektir.

B- MANUEL OLARAK GIRILMES:i:

Doner Sermaye Katki payi alan personelin gelir vergisi matrahinin
dogru tespit edilebilmesi ve bu personelin ayni zamanda Fark Tazminati ya da Ek
Tazminat almalari durumu s6z konusu oldugunda maas hesabinda katki
paylarinin dikkate alinmasi igin harcama birimlerinde gorevli mutemetlerin (Bu
asamada, Kamu Hesaplar Bilgi Sisteminde Genel Kullanici rolinde tanimlanan
ve bordro ile esman verilerini alabilen personel) bilgi girigini yapabilecekleri Girig
Ekrani Formu hazirlanmistir.

Buna gore; Doner Sermaye Katki Payi menusunden Girig Ekrani agilir.
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Acilan sayfada,

Ay Alanina : Doner Sermaye Katki Payi brit ve net tutarlari, hangi ayin
maas hesaplamasina dahil edilecek ilgili ay segilecek(Maas Hesaplamasi Yapilan
Ay Bilgisi),

Yil Alanina : Doner Sermaye Katki Payi brat ve net tutarlari maas
hesaplamasina dahil edilecegi yil segilecek (Maas Hesaplamasi Yapilan Yil
Bilgisi),

Secilecek ve EKLE butonuna basilacaktir. Bu asamada ekrana harcama
biriminde c¢alisan personele ait T.C. Kimlik Numarasi ile isim listesi gelecektir.
Buradan Déner Sermaye Katki Payi alan personel secilerek DONER SERMAYE
KATKI PAYI (BRUT) VE DONER SERMAYE KATKI PAYI (NET) alanlarina katki
pay! tutarlarn girilecek, TOPLU KAYDET butonuna basilarak yapilan iglemler
kaydedilecektir.
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Kazim Geng Dv.Muh Uzm ~
T.C. 18175752860

Kelime Ozcan VHX.IL.
T.C. 42043611034

Kemal Yoldas Dv Muh Lzm
T.C. 36058152842

Kerem Utku Aydin Soz Progr.
T.C. 29629842136

Levent Ozel Dv.Muh.Uzm
T.C. 23707478064

Liitfullah Goktas Dv.MhUz.¥Y
T.C. 53893050676

Mahir Adarr Dv Muh.Uzm
T.C. 11704401604

T.C. 35302049860

Mahmut Kazan Daire Bsk.
T.C. 45547752616 v




Doner Sermaye Katki Payi alan personel sisteme girilip Toplu Kaydet
butonuna basildiktan sonra Muhasebe Birimine Gonder Butonuna basilacaktir.
Muhasebe birimine gonder yapildiktan sonra ilgili ayda Doner Sermaye Katki
Payi sayfasi iglem yapmaya kapatilacaktir.
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Ay,/Yil Bilgi Giris Formu

1 Abchlkadi Demirsl 2134 158611
2 Abdullah Gokgoz 100023 1000
3 Ahmet Gidr 132226 100
4 Kazim Geng 121243 120026
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tarmamianmistr.

Tamam

Doner Sermaye Katki Payi alan personelin listesini almak i¢cin Rapor Al
butonuna basilacak ve ilgili ay i¢in tum liste alinip kontrol edilecektir.
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Doner Sermaye Katki Pay Listesi

: Muhasebat Genel

Rarcama Birmi Madariogd - vil : 2009 Ay :2
. Déner Sermaye | Ddner Sermaye
No T.C. Kimlik No Ad Soyad Unvan Katki Payi Briit | Katki Payi Net
Tutar Tutar
1 10636518190 Ahmet Celik Programci 500 500
2 35456179246 Fatih Sefa Topcu Devlet Muhasebe Uzmani 500 500
Dizenleyen
Ad-Soyad -
Unvan :
Tarih :
Imza :

Muhasebe Birimine Gonder butonuna basildiktan sonra girilen bilgiler, say2000i
sisteminde Maas Bilgileri menusunde yer alan Doner Sermaye Katki Payi Bilgi
Girigi formuna otomatik olarak yansimis olacaktir.

B- MUHASEBE BIiRIMLERI TARAFINDAN YAPILACAK iSLEMLER

KBS Uzerinden muayene katilim pay bilgi girisi yapildiktan ve muhasebe
birimine gonder butonuna basildiktan sonra, girilen bilgiler say2000i sisteminde
ilgili muhasebe biriminin Maas Bilgileri menustinde bulunan Doéner Sermaye
Katki Payi Bilgi Girisi Formuna otomatik yansiyacaktir. Muhasebe birimi, ilgili
formda Sorgu Gir butonuna basip

Kurum Kodu — Birim Kodu Alanina : Harcama Biriminin kurum ve birim
kod bilgisini
Ay Alanina__: Doner Sermaye Katki Payi brit ve net tutarlari, hangi ayin
maas hesaplamasina dahil edilecek ilgili ay bilgisi (Maas Hesaplamasi Yapilan
Ay Bilgisi)
Yil _Alanina_: Doéner Sermaye Katki Payr brit ve net tutarlari maas
hesaplamasina dahil edilecegi yil bilgisi (Maas Hesaplamasi Yapilan Yil Bilgisi),
girilip Sorgu Calistir butonuna bastiginda KBS Uzerinden girilmis bulunan
veriler ekrana gelecektir.
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Maas odeme emri belgesi ekinde i1slak imzali gelen Doner Sermaye Katki
Payi listesi ile sistemden alinan liste karsilikli olarak, kontrol edilip dogrulugu
sagladiktan sonra “ONAY” butonuna basilacaktir.

Maliye Bakanhi Merkez Saymanlik Mid

32 Muhasebat Genel Mid

5356321 |Milcahit Civriz
54995 | Zevnep Cogansu |Prograrmci
5351549 |Oktay Cosgun |Dw.Mh. Uz
149513 |Metin Cosgkun |Dw. Muh.Uzrm
55050 | Ayfer Cakmakoglu |5ef
5363570 |Emine Ozge Caligkan |Dw.Mh. Uz
55017 |Bulent Cavl |Prograrmci
55003 | Ahmet Celik |Prograrci Onayl
55063 |Hasan Celikel 1w HL KL
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T.C. Maliye Bakanhgi . . . Muhasebat Genel Mudarlagu
DONER SERMAYE KATKI PAYI LISTESI
Muhasebe Birimi Kodu  : 00007 Ay 2 Biitge Yali 2009
Muhasebe Birimi Ad : Maliye Bakanhgi Merkez Saymanlik MUdariiga
Personel No Adi Soyadi Unvani ‘ Briit Tutar ‘ Net Tutar
Kurum Kodu 121 32 0 Kurum Adi  : Maliye Bakanhgi
Birim Kodu 1932 Birim Adi  : Muhasebat Genel Madarlagu
149617 Fatih Sefa Topcu Dv_Muh Uzm 500,00 500,00
65003 Ahmet Celik Programci 500,00 500,00
Sayfa Toplami : 1.000,00 1.000,00
Genel Toplam 1.000,00| | 1.000,0[:1

Doner Sermaye Katki Payi Bilgi Girisinde herhangi duzeltme veya degisiklik
yapilmasi gerektiginde Onay Butonuna basiimadan once ilgili kigiler Uzerinde tUm

degisiklikler Muhasebe Birimince yapilabilmektedir.
Bu iglemler yapildiktan sonra Onay butonuna basilmasi ile birlikte sureg
tamamlanmis ve o birim igin Doner Sermaye Katki Payi Bilgi Girisi ekrani

kapanmig olacaktir.
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