OYP SEYAHAT GIDERLERI

Ogretim Uyesi Yetistirme Programina (OYP) Iliskin Usul ve Esaslarin 13 ncii maddesinde yer
alan  “Seyahat Giderleri” geregince OYP kapsaminda Uludag Universitesinde egitimlerini
siirdiiren OYP Arastirma Gorevlileri yilda en fazla 15 giin yurtici/yurtdisi bilimsel amach
toplantilara katilmak iizere OYP seyahat desteginden faydalanabilir.

OYP arastirma gorevlisi, kendi alan/tez konusu ile ilgili kongre konferans,
sempozyum,seminer,calistay,yaz okulu,inceleme - arastirma ve diger bilimsel etkinliklere
katilim amaciyla gorevlendirilebilir.

Yurti¢i/Yurtdis1 bilimsel etkinliklere katilmak amaciyla yapilan seyahat giderlerine iliskin
harcamalarda 6245 sayilh Harcirah Kanunu hiikiimleri gegerlidir.

OYP arastirma gorevlileri, bu seyahatlere Danmismanin onayi,Enstitii Yonetim Kurulu
karar1 ve Uludag Universitesi Rektorliigiiniin gorevlendirme onayr almarak katilabilir.
(33/a ile Universitemize atanan OYP arastirma gorevlisinin, kadrosunun bulundugu Fakiilte
YKK ve Rektorliikk Onayi)

OYP arastirma gorevlilerinin Yurtici ve Yurtdisi bilimsel etkinlige katilmak iizere
gorevlendirme talebinin, gorevlendirme tarihinden 30 giin 6nce Enstitli, Fakiilte , Yonetim
Kurulu karar alinarak, Rektorliiglin onayi ile uygun goriilmesi gerekmektedir.

OYP Arastirma Gérevlilerinin, yurtici ve yurtdis1 bilimsel etkinliklere katilmak amaciyla
yapacaklart kisa slireli seyahatlere iliskin harcamalarin 6245 sayili Harcirah Kanunu
hiikiimleri ile Merkezi Harcama Belgeleri yonetmeligindeki esas ve usuller cergevesinde
mevcut biit¢esi dahilinde 6deme yapilabilmesi i¢in gorevlendirme talep dilekgesi, Enstiti,
Fakiilte Yonetim Kurulu karar1 ve Rektorliik onay yazisinda “yolluk, (yurticinde ucak ile
gidilecek ise alinan karar ve onayda ucak ile, taksi kullanilacak ise taksi ibaresi olmali),
yevmiye, katihm iicreti, konaklama iicretinin OYP biitcesinden karsilanmak iizere”
ifadesinin yer almasi gerekmektedir

OYP arastirma gorevlileri igin YOK tarafindan tahsis edilecek olan seyahat destegi uzun
stireli (yilda 15 gilinden fazla) yurtdisi gérevlendirme giderlerini kapsamamaktadir. Ancak
OYP arastirma gorevlileri kendi bulacaklar1 farkli kaynaklari (YOK, TUBITAK
v.b)kullanarak egitimlerinin belli bir boliimiinii yurtdisindaki iiniversitelerde siirdiirebilirler.

Farkli kaynaklar kullamlarak yapilacak olan 3 aydan uzun bilimsel seyahatlar igin,Universite
Yo6netim Kurulu karar gereklidir.

Uzun siireli gorevlendirmelerin  tiimli i¢in aragtirma gorevlisinin bagli bulundugu
Universitenin izninin alinmasi zorunludur.

OYP Seyahat Biitcesi;

OYP arastirma gorevlisinin biitce kullanmaya baslamas: icin YOK tarafindan kaynak
aktariminin yapilmis olmasi gereklidir.

Seyahat ve Proje giderleri arasinda aktarma yapilamaz.

OYP arastirma gorevlilerinin grenim siireleri Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yonetmeligi’nde
belirlenen normal 6grenim siireleridir. Anilan Ydnetmelik hiikiimleri ¢ergevesinde ,ek siire ve



bilimsel hazirlik boyunca OYP kapsaminda verilen desteklerden (proje-seyahat giderlerinden)
faydalanamaz.

OYP Seyahat Biitce Miktarlar:

Yiiksek Lisans :3000.-TL Doktor :7000TL  Biitiinlesik Doktora :10000TL

Seyahat giderleri i¢in,

Yurtici/Yurtdisi bilimsel etkinlige katilim i¢in Seyahat Giderleri Talep formunu, etkinlik bitis
tarihinden itibaren Seyahat Giderleri Geri Bildirim formunu doldurmalar: yeterlidir.

HARCIRAH ODEMELERI

6245 sayili Harcirah Kanunu ve 2547 sayili kanunun 39. Maddesi geregince Yurti¢i/Yurtdisi
bilimsel etkinlige katilmak {izere gérevlendirilenlerin harcirah alabilmeleri i¢in gerekli olan

belgeler ile belgelerin temininde dikkat edilmesi gereken hususlar asagida belirtilmistir.

FORMLAR

Seyahat Giderleri Talep Formlari (Formlar béliimiine bkz.)
Seyahat Giderleri Geri Bildirim Formlari (Formlar boliimiine bkz.)

Seyahat Giderleri Talep Formunun Seyahate ¢ikmadan 30 giin 6nce, Geri Bildirim Formunun

ise seyahat sonrasinda OYP Koordinatérliigiine iletiimesi gerekmektedir.
YOLLUK iSLEMLERI

Yurtigi/Yurtdist yolluk bildirim formu, OYP arastirma gorevlilerinin yurti¢i ve yurtdist
bilimsel amagli toplantilara katilmalar1 nedeniyle yapacaklar1 seyahat harcamalarina iliskin
diizenledigi kendi beyanidir.

Yolluk bildirimi , hatasiz ve dogru sekilde doldurularak (iki niisha) bildirim sahibi tarafindan
imzalanir.

YURTICi GUNDELIK / YEVMIYE

6245 sayil1 Harcirah Kanunu geregince; yurtici glindeliklerinin miktar1 her yil biitge kanununa
ekli (H) cetvelinde gorev, unvan, ek gosterge ve dereceler esas alinarak tespit edilmektedir.

2016 H CETVELI bkz.

Gliniibirlik gorevlendirme ve seyahatlerde giindelik oransal olarak hesaplanir.



Harcirah Kanununa gore (madde 39): “Resmi bir gorevle memuriyet mahalli i¢inde bir yere
gonderilenlere giindelik verilmez. Gegici bir gorevle memuriyet mahalli disindaki bir yere
gonderilenlerden, buralarda ve yolda 6gle (saat 13:00) ve aksam (saat 19:00) yemegi
zamanlarindan birini gegirenlere 1/3, ikisini gecirenlere 2/3 oraninda ve geceyi de gegirenlere
tam giindelik verilir.”

YURTIiCi KONAKLAMA GIiDERI

S6z konusu faturada; ad-soyad, konaklanan giin sayisi ve tarihler, kase-imza mutlaka
bulunmalidir.

Konaklama giderine iligkin fatura bulunmadik¢a konaklama gideri 6denmez.

Fatura bulundugunda ise; giinliik yevmiyenin %50 artirnmli olarak hesaplanan tutar1 gece
yatacak yer temini i¢in ayrica 6denir.

Ornegin; 2015 yil igin giindelik: 30.- TL ise, bir gece yatacak yer temini igin 6denecek tutar :
30.-TL x %50 = 45.- TL’yi asamaz. Fatura tutar1 daha fazla olsa dahi, gorevlendirme
kapsamindaki ve faturasi bulunan her bir gece i¢in 45 TL 6denir.

Fatura tutar1 daha az ise, fatura tutarinin tamami ddenir.
YURTDISI GUNDELIK / YEVMIYE

Harcirah Kanununa goére (madde 34):

Yurtdisi giindeliklerinin hesaplanmasinda esas alinacak cetvel her yi1l Bakanlar Kurulu Karari
ile belirlenir.

Yurtdisina ¢ikislarda seyahat ve ikamet siiresinin ilk 10 giinii i¢in 6denecek licretler, o iilkeye
iliskin giindelik miktarinin %50 artirilmasi suretiyle hesaplanir.

Yurtdis1 yevmiye hesabinda s6z konusu doviz tutarinin; bildirim formunun dolduruldugu giin
Merkez Bankast (www.tcmb.gov.tr) déviz satis kuru baz almarak TL karsiligi beyan
edilmelidir.

K.K.T.C giindeliklerinde %50 artirimli glindelik hesaplanmaz.
2016 YILI BAKANLAR KURULU KARARI iCiN TIKLAYINIZ.

YURTDISI KONAKLAMA GiDERi

S6z konusu faturada; ad-soyad, konaklanan giin sayist ve tarihler, kase-imza mutlaka
bulunmalidir.

Konaklama giderine iligkin fatura bulunmadikca konaklama gideri 6denmez.

Yurtdisina ¢ikislarda seyahat ve ikamet siiresinin ilk 10 giinii i¢in 6denecek licretler, o iilkeye
iliskin giindelik miktarinin %50 artirilmasi suretiyle hesaplanir.

Tiirkiye’den yurtdisina gecici gorevle gonderilenlerden, seyahat ve ikamet siiresinin ilk 10
giinii ile sinirlt olmak kaydiyla yurtdisinda yatacak yer temini i¢in 6dedikleri {icretleri fatura
ile belgelendirenlere, faturada gdsterilen giinliik yatak iicretinin yukaridaki sekilde artirnmli
olarak hesaplanan giindeliklerinin %40’1n1 agmas1 halinde asan kismin %701 ayrica ddenir.


http://www.tcmb.gov.tr/

Konaklama gideri ve katilim bedeline iliskin tutar tek fatura ile talep edilecekse, her bir gidere
ait tutarin fatura lizerinde ayr1 ayr1 gorinmesi istenmektedir. (Konaklama i¢in ne kadar
odendi, katilim ticreti olarak ne kadar 6dendi?)

ORNEK= Yurtdis1 Giindeligi 99 Euro , 1 Gecelik Otel Konaklama Ucreti 100 Euro

99x1,5 = 148,5 Euro(% 50 arttirnml1 giindelik)

148,5x 0,4 = 59,4 Euro (Giindeligin % 40 ‘1)

100 - 59,4 = 40,6 Euro (Otel ticretinin Giindeligin %40’1n1 asan kisimi)
40,6 x 0,7 = 28,42 Euro (Asan Kismin %70 1 olan Giinliik fark)

28,42 x 10 =284,2 Euro (Ayrica 6denecek 10 giinliik otel iicreti)

(10 giinden fazla 6deme yapilamaz.)

YURTDISI GECICi GOREV YOLLUKLARINA LiSKIN ODEMELERDE;

Asli yabanci dilde hazir bulunan tiim makbuz/fatura/sertifika vb. belgelerin beyan sahibi
tarafindan Tiirkge terciimesinin yapilmasi gereklidir. (Terciimesi tarafimca yapilmistir.

Ad/Soyad Imza)
TAKSI FISLERI

Taksi ile yapilan seyahatlerde beyandaki dogrulugunun kaniti agisindan fis veya fatura
alinmasi faydali olacaktir.

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi’ne gore; “taksi ile yapilan seyahatlerde
(belediye hudutlar1 icinde taksi {icretleri hari¢) fatura veya perakende satis fisi veya 6deme
kaydedici cihazlara ait satis fisinin 6deme belgesine baglanmasi gerekir.” ifadesi yer
almaktadir.

Ikametgah veya gorev yeri ile otogar veya havaalani aras1 hareket i¢in kullanlabilmektedir.
Yolluk Bildirim Formunda;

Ikametgah - Otogar/Havaalan

Otogar/Havaalani - Gorev Yeri

Gorev Yeri - Otogar/Havaalani

Otogar/Havaalan1 — Ikametgah ; olarak taksi belirtilmelidir.

OTOBUS BILETLERI

Yurti¢cinde -gorevlendirmede “ugak ile” ifadesi yer almadikca- otobiisle ulasim esastir.
Ozel otomobil ile seyahatte kullanilan benzin tutarina iliskin beyan s6z konusu degildir.

Harcirah Kanununa gore (madde 27):



“Ozel otomobilleriyle seyahat edenlere, miistahak olduklar1 tasit {icreti ile bu tasita gore
gececek glinler igin verilmesi gereken giindelikten fazla 6deme yapilmaz.”

Harcirah Kanununa gore (madde 6):

“Harcirah gidip gelmeye en uygun ve kullanilmas1 mutad olan yol ve tasit araglari tizerinden
verilir. Gidip gelmeye en uygun ve kullanilmas1 mutad olan bu yolda hem muayyen, hem
gayrimuayyen tarifeli tasit isletilmekte ise harcirah hesabinda muayyen tarifeli tasit esas
alinir.”

UCAK BILETLERI
Fatura veya havayolu sirketi tarafindan antetli kagitlarina basilmis kaseli imzal1 bilet.

Ugak bileti, elektronik bilet ise 334 sira no.lu Vergi Usul Kanunu Genel Tebligi esaslarina
gore basili kagit ¢iktist 6deme igin gereklidir.

Uzerinde “Elektronik Bilet Bilgisi” yazan ¢iktilar ve e-mail ¢iktilar1 elektronik bilet degildir
ve fatura yerine ge¢mezler.

KONGRE KATILIM GIDERLERINE ILISKiIN FATURA

Banka dekontu veya internet bankaciligt dekont c¢iktisi 6deme igin yeterli degildir.
Bu nedenle, fatura temini 6nem arz etmektedir.

Ancak, konaklama gideri ve katilim bedeline iligkin tutarlar tek fatura ile talep edilecekse, her
bir gidere ait tutarin fatura tlizerinde ayr1 ayr1 goriinmesi istenmektedir. (Konaklama i¢in ne
kadar 6dendi, katilim bedeli olarak ne kadar 6dendi?v.b)

KATILINAN KURS/TOPLANTI/SEMINER/KONGRE VB. NE ISTIRAK EDILDIGINE
[LISKIN BELGE

Katilim belgesi veya sertifikanmn, “ASLI GIBIDIR” onayli niishasi gereklidir. S6z konusu
onay, Koordinatérliigiimiizce yapilabilmekte olup “ASLI GIBIDIR™ onay: igin sertifikanin
aslinin sunulmasi gerekmektedir.

SEYAHAT GIDERLERI AVANS ISLEMLERI

Ogretim elemanlar1 2547 sayili Kanunun 39 ncu maddesine gore ilgili yonetim kurulu karari
ve rektor onayi ile arastirma ve inceleme yapmak ,bilimsel toplantilara katilmak amaciyla
gorevlendirilebilmekte ve harcirahlart avans olarak verilebilmektedir.

6245 sayili Harcirah Kanununun 59 ncu maddesine gore:

Gegici gorevlerde avans verilen memurun gorev yerine dondiikleri tarihten itibaren 1 ay
icinde mahsup edilecegi ,kanitlayici belgelerine dayanilarak yapildig: beyan edilen masrafin
verilen avanstan fazla ise fazlasinin ilgiliye 6denmesi az ise aradaki farkin ilgiliden tahsil
edilmesi gerekmektedir. Zamaninda kapatilmamasi durumda ise kanuni faizi isletilerek
kapatilacaktir.



