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BiRIM GOREV TANIMLARI

BiRIM: Universite Kurum Arsiv Midirligi

BAGLI OLDUGU BIiRIM: Kitiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi

GOREVIN KISA TANIMI: Universite kurum arsiv hizmetlerini yuritmek.
GOREV VE SORUMLULUKLAR

Kurum arsivinde yapilacak ayiklama ve imha islemlerini gerceklestirmek,

Tasnif ve dosyalama islemlerini yapmak,

Arsiv belgelerinin saklanma siirelerine gore gerekli belge transferi ve korunmasini saglamak,
Kurum arsivinden yararlanma islerini ydnetmelik esaslarina gore diizenlemek,

Yillik faaliyet raporu hazirlamak ve Devlet Arsivleri MudirlGgi’ne gondermek,
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