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ULUDAĞ ÜNİVERSİTESİ 

KELES MESLEK YÜKSEKOKULU 

PERSONEL GÖREV DAĞILIM ÇİZELGESİ 

AD SOYAD KADRO UNVANI GÖREVLERİ * GÖREV DEVRİ ** 
 
 
İ. Bülent GÜRBÜZ 

 
 
Yardımcı Doçent 

Meslek Yüksekokulu Müdürü  

 MEYOK Koordinatör Yardımcısı  
 Yüksekokul Kurulu Kurul Başkanı 
 Yüksekokul Yönetim Kurulu Başkanı 
 Mevzuat İnceleme ve Değerlendirme Komisyonu 

Komisyon Başkanı  
 Burs Komisyonu Komisyon Başkanı  
 Atama Kriter Komisyonu Komisyon Başkanı  

 
 

Öğr.Gör.Hasan 
KARAHAN  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Hasan KARAHAN 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Öğretim Görevlisi 

       Meslek Yüksekokulu Müdür Yardımcısı  
 Bitkisel ve Hayvansal Üretim Bölümü Bölüm Başkanı 

 Organik Tarım Programı Bölüm Başkanlığı görevini 

yürütür, 

 Yüksekokul Kurulu Üyesi 
 Yüksekokul Yönetim Kurulu Üyesi 
 Kamu İç Kontrol Standartları Komisyon Üyesi 
 Mevzuat İnceleme ve Değerlendirme Komisyonu 

Komisyon Üyesi 
 Muayene ve Kabul Komisyon Başkanı 
 İç Kontrol Standartları Eylem Planı Hazırlama Kurulu 

Komisyon Başkanı   
 Kontrol Teşkilatı Komisyonu Komisyon Başkanı  
 Hizmet İşleri Muayene ve Kabul Komisyonu Komisyon 

Yedek Üyesi  
 İhale Komisyonu Komisyon Başkanı  
 Staj Komisyonu Komisyon Başkanı  
 Burs Komisyonu Komisyon Üyesi  
 Mezuniyet Komisyonu Komisyon Başkanı  
 Sportif Etkinlikler Komisyonu Komisyon Başkanı 
 Stratejik Plan Komisyonu Komisyon Başkanı  
 Burs Komisyonu Komisyon Üyesi  
 Eğitim – Öğretim Komisyonu Komisyon Üyesi  
 Yatay Geçiş Komisyonu Komisyon Başkanı  
 İntibak ve Muafiyet Komisyonu Komisyon Başkanı  
 Müdür tarafından verilen diğer görevleri yapmak. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Öğr.Gör.Dr.Tülay ELAL 
MUŞ 
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FİNANS-BANKACILIK VE SİGORTACILIK BÖLÜMÜ 

 
 
 
 
 
Anıl DEMİREL 

 
 
 
 
 
Öğretim Görevlisi 

 Finans-Bankacılık ve Sigortacılık Bölüm Başkanı 
 Bankacılık Ve Sigortacılık Programı Program Başkanlığı 

görevini yürütür, 
 Yüksekokul Kurulu Üyesi 
  Yüksekokul Yönetim Kurulu Üyesi 
 Kontrol Teşkilatı Komisyonu Komisyon Üyesi  
 Hizmet İşleri Muayene ve Kabul Komisyonu Komisyon Yedek 

Üyesi  
 Değer Tespit Komisyonu Komisyon Üyesi 
 İhale Komisyonu Komisyon Üyesi 
 Staj Komisyonu Komisyon Üyesi  
 Mezuniyet Komisyonu Komisyon Üyesi 
 Sportif Etkinlikler Komisyonu Komisyon Üyesi  
 Stratejik Plan Komisyonu Komisyon Üyesi  
 Eğitim- Öğretim Komisyonu Komisyon Üyesi  
 Yatay Geçiş Komisyonu Komisyon Üyesi  
 İntibak ve Muafiyet Komisyonu Komisyon Üyesi  
 Müdür tarafından verilen diğer görevleri yapmak. 

 
 
 
 
 
Öğr.Gör.Şahin İNANÇ 

                                                                                 GIDA İŞLEME BÖLÜMÜ 

 
 
 
 
Tülay ELAL MUŞ 

 
 
 
 
Öğretim Görevlisi Dr 

 Gıda İşleme Bölümü Bölüm Başkanı 
 Gıda Teknolojisi Programı Program Başkanlığı görevini 

yürütür, 
 Yüksekokul Kurulu Üyesi 
 Yüksekokul Yönetim Kurulu Üyesi 
 Kontrol Teşkilatı Komisyonu Komisyon Yedek Üyesi  
 Hizmet İşleri Muayene ve Kabul Komisyonu Komisyon Üyesi  
 İhale Komisyonu Komisyon Üyesi  
 Staj Komisyonu Komisyon Üyesi 
 Sportif Etkinlikler Komisyonu Komisyon Üyesi  
 Stratejik Plan Komisyonu Komisyon Üyesi  
 Burs Komisyonu Komisyon Üyesi  
 Eğitim- Öğretim Komisyonu Komisyon Üyesi  
 İntibak ve Muafiyet Komisyonu Komisyon Üyesi 
 Müdür tarafından verilen diğer görevleri yapmak, 

 
 
 
 
Öğr.Gör.Hasan 
KARAHAN  

 

BİLGİSAYAR TEKNOLOJİLERİ BÖLÜMÜ 

 
 
 
 
 
Şahin İNANÇ 

 
 
 
 
 
Öğretim Görevlisi 

 Bilgisayar Teknolojileri Bölümü Bölüm Başkanı 
 Bilgisayar Programcılığı Programı Program Başkanı 
 Yüksekokul Kurulu Üyesi 
 Yüksekokul Yönetim Kurulu Üyesi 
 Elektronik Devre Elemanları, Elektronik Devreler ve 

Sistemler konularında ders vermek. 
 Muayene ve Kabul Komisyon Üyesi 
 Kontrol Teşkilatı Komisyonu Komisyon Yedek Üyesi  
 Değer Tespit Komisyonu Komisyon Üyesi  
 Staj Komisyonu Komisyon Üyesi  
 Mezuniyet Komisyonu Komisyon Üyesi  
 Sportif Etkinlikler Komisyonu Komisyon Üyesi  
 Eğitim- Öğretim Komisyonu Komisyon Üyesi  
 Yatay Geçiş Komisyonu Komisyon Üyesi  
 İntibak ve Muafiyet Komisyonu Komisyon Üyesi  
 Müdür tarafından verilen diğer görevleri yapmak, 

 
 
 
 
 

Öğr.Gör.Anıl DEMİREL 

MESLEK YÜKSEKOKULU SEKRETERLİĞİ 

 
 
Rabia AYDIN 

 
 
Yüksekokul Sekreteri 

 Meslek Yüksekokulu Mutemedi 
 Yüksekokul Yönetim Kurulu Raportör 
 Kamu İçi Kontrol Standartları Komisyon Başkanı 
 Mevzuat İnceleme ve Değerlendirme Komisyonu Komisyon 

Üyesi 
 İç Kontrol Standartları Eylem Planı Hazırlama Kurulu 

Komisyon Üyesi  
 İhale Komisyonu Komisyon Üyesi  
 Hizmet İşleri Muayene ve Kabul Komisyonu Komisyon Üyesi  

 
 
Faruk GÜLER 
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* Kadro Unvanına bağlı olmadan yaptığı görevler yazılacaktır. 

** Görev tanımı yapılan personelin herhangi bir nedenle (kanuni izin, geçici görev vb.) görevinde olmadığı durumlarda 

görevlerini yerine getirecek kişilerin adı yazılacaktır. 

ÖZLÜK İŞLERİ-E-EVRAK VE EVRAK KAYIT- YAZI İŞLERİ 

Ümit ULUTAŞ Büro Destek Personeli  UDOS; evrak kayıtçı-UDOS; okuma ve yazma - Personel 
otomasyonu 

Halil ERTEKİN 

MALİ İŞLER-TAHAKKUK 

 
Ümit ULUTAŞ 

 
Büro Destek Personeli 

 UDOS; okuma ve yazma - E-bütçe; okuma ve yazma - KBS; 
okuma ve yazma - SGK; işe giriş işten çıkış bildirgesi ve pirim 
gönderme - Personel Otomasyonu - HİTAP; veri girişi - 
TELNET; sicil ve ödeme işlemleri-Kasa defteri ve beslenme 
hak edişleri. 

 
Pınar DUMAN 

SATINALMA 

Pınar DUMAN Büro Destek Personeli  UDOS; okuma ve yazma - E-bütçe; okuma ve yazma - KBS; 
okuma ve yazma - SGB.net; veri girişi - EKAP; veri girişi 

Ümit ULUTAŞ 

TAŞINIR KAYIT KONTROL 

Yeter BAKAR Büro Destek Personeli  UDOS; okuma ve yazma - KBS; okuma ve yazma  Pınar DUMAN 

ÖĞRENCİ İŞLERİ 

Faruk GÜLER Büro Destek Personeli  UDOS; okuma ve yazma SGK; öğrenci staj işe giriş işten çıkış 
bildirgesi ve pirim gönderme WEB Tasarım 

Halil ERTEKİN 

 
Halil ERTEKİN 

 
Büro Destek Personeli 

 UDOS; okuma ve yazma - E-bütçe; okuma ve yazma - KBS; 
okuma ve yazma - SGK; öğrenci staj işe giriş işten çıkış 
bildirgesi ve pirim gönderme - Öğrenci Otomasyonu - ÖSYM; 
veri girişi 

 
İbrahim OKUŞ 

İbrahim OKUŞ Büro Destek Personeli  UDOS; okuma ve yazma - Öğrenci Otomasyonu Yeter BAKAR 
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