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BiRIM GOREV TANIMLARI

Tirk Dili Bolim Baskanlig

Tirk Dili Bélimii, Uludag Universitesinin belirledigi vizyon ve misyon
cercevesinde kendi 6z kultlrinQG taniyan, evrensel bilgiye kolayca
ulasabilen, ¢aga uygun arastirma ve gelistirme yontemleri bulan, ¢cagdas

diisiinebilen, gelecek kusaklara edinimlerini tarafsizca ve dogru olarak

GOREVIN KISA TANIMI:

aktarabilen bireyler yetistirmek icin gerekli tim faaliyetlerin etkinlik ve
verimlilik ilkelerine uygun olarak vyritilmesi amaciyla calismalar

yapmak, planlamak, yonlendirmek, koordine etmek ve denetlemek.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

Bolimin sorumlusu olarak Bolim Baskani, dogrudan Rektor tarafindan ve g yil siire ile atanir.
Siresi biten Baskan yeniden atanabilir.

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)

12)

13)

Bolimiin her diizeyde egitim-6gretim ve arastirmalarinin ve bélime ait her tlrlG faaliyetin
diizenli ve verimli bir sekilde ylratilmesi,

Her 6gretim yili sonunda ve istendiginde Bolimiin genel durumu ve isleyisi hakkinda Rektor ve
Rektorlige Bagl Bélimlerden sorumlu Rektor Yardimcisina rapor vermek.

Bolim 6denek ve kadro ihtiyaclarini gerekgeleri ile birlikte Rektorlige bildirmek,

Bolimiin her dizeydeki personeli Gizerinde genel gézetim ve denetim gorevini yapmak.

Bolim 6denek ve kadro ihtiyaglarini gerekgesi ile birlikte Rektorlige bildirmek, Bolim bitgesi ile
ilgili 6neriyi Rektorlige sunmak.

Calisan personele adil ve esit bir yaklasim sergilemek.

Goreviyle ilgili evrak, esya arag ve gerecleri korumak ve saklamak.

Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek.

Harcama talimatlarinin bitce ilke ve esaslarina, kanun, tizik ve yonetmelikler ile diger
mevzuata uygun olmasindan, ddeneklerin etkili, ekonomik ve verimli kullanilmasindan ve bu
Kanun cergevesinde yapmalari gereken diger islemlerden sorumludur.

Birime ait varliklarin, kaynaklarin ve tahsis edilen hizmetlerin; dogruluk, dirustlik ve seffaflik
ilkesiyle etkin ve verimli kullanilmasini, korunmasini saglamak, gézetlemek ve denetlemek.
Bolimdeki akademik ve idari islevlerin en iyi sekilde yerine getirilmesi hususunda nihai yetki
ve sorumluluga sahiptir.

Kullanmakta oldugu ara¢ ve gerecleri her an hizmete hazir bir sekilde bulundurulmasini
saglamak. Bagh oldugu slrec ile Ust yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve
islemleri yapmak.

Bltln faaliyetlerin gézetim ve denetiminin yapilmasinda, takip ve kontrol edilmesinde ve
sonuglarinin alinmasinda Rektor ve Rektorliige Bagli Bolimlerden sorumlu Rektér Yardimcisina
karsi birinci derecede sorumludur.
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