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1. AMAC :

Kaliteyi etkileyen boliim ve laboratuvarlarin istenilen standartlarda islevlerini yerine getirir
halde olabilmeleri i¢in gerekli bakim faaliyetleri ve kullanilan cihaz ve aletlerin, arizasiz ve
stabil ¢aligmasin1 saglamak icin belirli periyotlarda bakim ve kontrollerinin yapilmasini
kapsar.

2. UYGULAMA ALANI :
Tum birimler.

3. TANIMLAR :
4. KAYITLAR :
Yillik Bakim Plani GM-FR-BAK-01
Cihaz Sicil Kartlari GM-FR-BAK-02
Ariza Bildirim Formu GM-FR-BAK-03

5. REFERANSLAR :

Cihaz Calistirma ve Bakim Talimatlari

Laboratuvar Giivenligi El Kitab1 GM-TA-BAK-116
Eksik Kimyasal ve Sarf Malzemesi Bildirim Formu GM-FR-BAK-05
Glinliik Laboratuvar Calisma Tutanagi GM-FR-BAK-05

6. SORUMLULUK :

Uludag Universitesi Gida Miihendisligi Boliimii kalite yonetim sistemi kapsaminda yer alan
“Bakim — Kalibrasyon Siireci” hizmetin Rektorliik Idari teskilati tarafindan saglanmasi
nedeniyle dis kaynakli siireglerde yer almaktadir. Bu siire¢ ile ilgili gereklilikler bu
prosediirde agiklanmistir.

Laboratuvar Giivenligi ve Atik Yonetimi Komisyonu Baskan Yardimcisi
Bakim planini hazirlamak ve uygulanmasini saglamak,

e Bakim faaliyetlerini takip etmek,
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e Arnzalar1 B6liim Bagkanina bildirerek zamaninda giderilmesini saglamak,

7. UYGULAMA

7.1. Altyapr Bakim Faaliyetleri

Calisma alanlar1 ve laboratuvarlari olumsuz yonde etkileyecek kosullarin olusmasini
engellemek icin bakim faaliyetleri yiiriitilir. Bu periyodik bakimlar yazilan “Cihaz
Calisirma ve Bakim Talimatlart” dogrultusunda yapilir. Laboratuvar Giivenligi ve Atik
Yonetimi Komisyonu Baskan Yardimcisi bakimlarin yaptirilmasindan sorumludur. Ogretim
elemanlar1 tarafindan yapilan kontrol sonucunda Karsilasilan kiigiik ¢apli arizalar (kirik
camlar, arizali elektrik ampiilleri, arizali su vanasi, kiigliik boya isleri gibi) tespit edilir ve
Uludag Universitesi Yapt isleri Daire Baskanligi’na intranet ortaminda bildirilir
(http://arizabildirim.uludag.edu.tr/). Cihazlara ait arizalar “Ariza Bildirim Formu (GM-FR-
BAK-03)” doldurularak Laboratuvar Giivenligi ve Atik Yonetimi Komisyonu Baskan
Yardimcisi’na bildirilir. Bolim Baskani onayi ile Dekanlik makamina gerekli yazismalar
baslatilip, arizalarin giderilmesi saglanir. Fakiilte teknisyeni ya da tedarik¢i firma araciligiyla
ariza giderilir.

Alt yapinin yenilenmesine iligkin taleplerde ise Boliim Bagkani st yazi ile Dekanlik
makamindan talepte bulunur.

7.2. Ariza / Bakim Faaliyetleri

Cihazlarin ve 6l¢tim aletlerinin verimli ¢aligmasini saglamak igin periyodik bakim faaliyetleri
uygulanir. Periyodik bakimlar; “Cihaz Calisttrma ve Bakim Talimatlart” dogrultusunda
yapilir.

Gergeklesen bakimlar “Yiullik Bakim Plani (GM-FR-BAK-01)” nda isaretlenir. Bakimlarin
yapilmasi ve bakim planina iglenmesi bakim sorumlulari tarafindan yapilir.

“Cihaz Sicil Kartlar1 (GM-FR-BAK-02)” na yapilan bakimlar ile “Ariza Bildirim Formu
(GM-FR-BAK-03)” ndaki arizalar dogrultusunda yapilan isler islenir. Laboratuvar cihazlari
arizalandiginda, cihazlarin tizerine “ARIZALIDIR” uyari yazis1 koyulur ve “Ariza Bildirim
Formu (GM-FR-BAK-03)” doldurulur. Form, Laboratuvar Giivenligi ve Atik YOnetimi
Komisyonu Baskan Yardimcisi tarafindan onaylanir, “Cihaz Sicil Kartlari (GM-FR-BAK-
02)” na islenir.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

YONETIM TEMSILCISi BOLUM BASKANI

© 2007. Bu dokiiman U.U.Gida Miihendisligi Béliimiine aittir. Baskalar: tarafindan kullanilamaz ve
¢ogaltilamaz.



http://arizabildirim.uludag.edu.tr/

DOKUMAN NO : GM-PR-07

BAKIM PROSEDURU YAYIN TARIHI : 02.07.2007
REVIZYON NO : 02

SAYFA NO 133

GIDA
MUHENDISLIGI
BOLUMU

Birimlerde kullanilan bilgisayarlara ait ihtiyaglar Boliim Bagkani tarafindan Dekanlik
makamindan talep edilir. Bilgisayar ve yazicilar ile ilgili tespit edilen arizalar Uludag
Universitesi Bilisim Merkezine intranet ortamida bildirilir (http:/bilisim.uludag.edu.tr/) ve
arizanin giderilmesi saglanir.

Bakim ile ilgili kayitlar kalite kaydi olup, “Kalite Kayitlart Prosediirii (GM-PR-02)’ ne gore
muhafaza edilir.
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