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1. AMAC

Bu prosediiriin amaci, boliim i¢inde yiirlitilen egitim ve O&gretim faaliyetlerinin

gerceklestirilmesinde sorumluluk ve esaslari belirlemektir.

2.UYGULAMA ALANI

Boliim Baskani, Dekanlik makami, Ogretim elemanlari, U.U. Ziraat Fakiiltesi Ogrenci Isleri

Birimi

3. TANIMLAR

4. KAYITLAR

Stajer Ogrenci Listesi GM-FR-EOG-01
Teknik Gezi Takvimi GM-FR-EOG-02
Teknik Gezi Talep Formu GM-FR-EOG-03
Ogrencinin Durumunu izleme Formu GM-FR-EOG-04
Ders Degerlendirme Anketi GM-FR-EOG-05
Etkinlik Katilim Formu GM-FR-EOG-09
Kiitiiphane Tiirk¢e Kitap Takip Listesi GM-FR-EOG-10
Kiitiiphane Yabanc1 Kitap Takip Listesi GM-FR-EOG-11
Kiitiiphane Dergi Takip Listesi GM-FR-EOG-12
Egitim Siireci Degerlendirme Anketi GM-FR-EOG-13
Ogrenci Danismanlik Formu GM-FR-EOG-14
Ogrenciler i¢in Danisman Degerlendirme Anketi GM-FR-EOG-15
CC ve Uzeri Not Alan Ogrencilerin Orani GM-FR-EOG-16
Egitim Siireci Degerlendirme Anketi Sonu¢ Formu GM-FR-EOG-17
Ders lyilestirme Formu GM-FR-EOG-18
Ders Degerlendirme Anketi Sonu¢ Formu GM-FR-EOG-19
Kariyer Giinleri Plani GM-FR-EOG-20
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5. REFERANSLAR

Miisteri Memnuniyeti izleme Prosediirii =~ GM-PR-15
Ogrenci Isleri Prosediirii GM-PR-05
Kiitiiphane Talimati GM-TA-EOG-01
U.U. Ziraat Fakiiltesi Staj Y&onergesi
http://ziraat.uludag.edu.tr/ogrenci/staj_yonergesi_6.2013.pdf

Kiitiiphane Kitap Listesi GM-TA-EOG-03

Lisans Tezleri Listesi GM-TA-EOG- 04
Lisans Tezleri (CD) Listesi GM-TA-EOG- 05
Kiitiiphane Ingilizce Dergi Listesi GM-TA-EOG- 07
Kiitiiphane Tiirk¢e Dergi Listesi GM-TA-EOG- 08

6. SORUMLULUKLAR

6.1 Boliim Baskam
e Egitim ve Ogretimin belirlenen akademik takvim igerisinde gergeklesmesini saglamak
ve kontrol etmek,
e Egitim — 6gretim faaliyetlerinin etkinligini takip etmek.

6.2. Boliim Baskan Yardimcisi

e Ders programini hazirlamak,
 Sinav takvimini 6grenci isleri birimiyle igbirligi i¢inde planlamak.

6.3. Ogretim Uyeleri

e Gorevlendirildikleri dersleri vermek,

« Sinav takvimine uygun olarak sinavlar1 yapmak,
e Sinav sonuglarini zamaninda bildirmek,

« Ogrencilere danismanlik hizmeti vermek.
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6.4.Egitim Komisyonu
. Yurt i¢i ve yurt dist diger tiniversitelerde okutulan ders programlarini takip etmek,
. Takip edilen ders programlari hakkinda Boliim Baskanina bilgi vermek ve gerekli
diizenlemelerin yapilmasini saglamak,
o Ders miifredatini (anket ve oneriler dogrultusunda) diizenlenmek,
. Danigsmanlik hizmetinde ¢ikan sorunlarin ¢oziimiinde Bolim Baskani ile birlikte
calismak,
. Uluslararas1 6grenci degisim programlari konusunda 6grencileri bilgilendirmek ve
yonlendirmek,
. Boliime yeni kayit yaptiran 68rencilerle iletisim kurmak, 6grenci temsilcileri ile goriis
alisverisinde bulunmak,
. Ders dosyalarini revize etmek,
o Ders degerlendirme anketini diizenlemek ve sonuglar1 degerlendirmek,
. Ogrencinin Durumunu Izleme Formu’nu, Ogrenci Danismanhk Formu’'nu ve

Ogrenciler Igin Danisman Degerlendirme Anketi’ni diizenlemek ve sonuglari degerlendirmek,
Anket sonuglarini raporlayarak yonetimin gozden gegirme toplantisinda sunmak,
Ogrencilerin katiliminin saglanacagi sosyal aktiviteler diizenlemek,

Uluslararas1 6gretim elemani degisim programlar: hakkinda bilgilendirme yapmak,
Ogretim iiyelerinin teknik gezi taleplerini alarak teknik gezi takvimini hazirlamak,
Lisans dgrencilerinin ders programi hakkindaki goriis ve dnerilerini almak.

6.5.Staj Komisyonu

Staj ¢aligmasi ile ilgili 6n hazirliklar1 yapmak ve 6grencileri bilgilendirmek,

Stajlarin amacina yonelik olarak yiiriitiilmesi i¢in gerekli izlemeyi yapmak,

Staj defterlerini ve/veya ilgili belgeleri incelemek ve staji degerlendirmek,

ERASMUS staj hareketliligini, ERASMUS staj hareketliligi esaslarina gore Bolim
ERASMUS koordinatori ile birlikte diizenlemek,

. ERASMUS disinda burslu yurtdisi stajlarinda dgrencilerin 6n degerlendirmesini
yapmak,
. Ogrencilere, kariyer gelisimi ve planlanmast ile ilgili ydnlendirmeler yapmak.
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6.6.Endiistri Iliskileri Komisyonu

Isverenlerle iletisimi gelistirmek,
Isverenlerin mezunlarimiz ve boliimiimiiz ders programi hakkindaki goriis ve

Onerilerini almak,

Analiz-Danismanlik Hizmeti Degerlendirme Anketini diizenlenmek, uygulamak ve

degerlendirmek,

Isveren danisma kurulu toplantilarina katilmak.

6.7.Bilgi Teknolojileri Komisyonu

Boliim web sayfasini diizenlemek ve giincelligini saglamak,

Mezunlar ve 6grenciler i¢in boliim web sayfasinda linkler olusturmak,

Ogrencilerin ve mezunlarin haberlesmeleri icin web grubu olusturmak,

Kalite politikasini boliim web sayfasinda yayinlamak,

Teknik gezi takvimi ve kariyer giinleri programini boliim web sayfasinda yayinlamak,
D1s kaynakli dokiimanlarin giincelligini takip etmek.

6.8.Kiitiiphane Komisyonu

Ogretim iiyesi ve dgrencilerin egitim, dgretim ve bilimsel arastirmalarinda gerekli olan
dokiimani; rektorliik, dekanlik veya bagis yoluyla saglamak,

Ogrencilerin  boliim kiitiiphanesinden yararlanabilmesi igin gerekli diizenlemeleri
planlamak,

Ogrenciyi yaymm tarihi, yeni yerli ve dzellikle de yabanci kaynak kullanma konusunda
yonlendirmek,

Universite kiitiiphanesi ile boliim kiitiiphanesi arasinda esgiidiimii saglamak,

Kiitiiphaneye ait kayitlar1 tutmak ve takip etmek,

Kiitiiphaneye yeni gelen yayimlar hakkinda boliim 6gretim elemanlarinin kullanimi igin
bilgi sahibi olmalarini saglamak.
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6.9.Insan Kaynaklar1 Komisyonu

e Boliim 6grencilerine yonelik kariyer giinleri diizenlemek,

e (esitli seminerler diizenleyerek 6grencileri is hayati konusunda bilgilendirmek,

e Boliim 6gretim elemani ihtiyacina ait insan kaynagi yaratmada Boliim Baskani’na destek
vermek,

e Opretim elemanlarinin dzgegmislerini olusturmak,

e Ogretim elemanlar1 tarafindan yapilan yayin ve arastirmalari takip ederek kayit altina
almak ve kayitlarin glincelligini saglamak,

e Akademik personelin, verimli c¢alismasim1i ve siirekli gelismesini saglamak iizere
uygulanacak egitim ihtiyaglarin1 belirlemek, egitim faaliyetlerini programlamak,
uygulamak, kayitlarini tutmak ve bunlarin degerlendirmek.

6.10. U.U. Ziraat Fakiiltesi Ogrenci isleri Birimi

« Ogrenci kayitlarinin yapilmasi,

e Ders programlarinin yapilmast,

« Ogrenci staj faaliyetlerinin takip edilmesi,

e Sinav takviminin olusturulmast,

e Ogrencilerin  gereksinim duydugu oOgrenci belgesi, transkript gibi dokiimanlarin
hazirlanmasi,

 Gegici mezuniyet belgesi ve diplomalarin hazirlanmasi.

7. UYGULAMA

Akademik takvim Rektorliik makami tarafindan belirlenir ve web sayfasinda duyurularak
boliimlere dagitilir.

Bolim akademik kurulunda dersi verecek olan ogretim iyeleri belirlenir ve Dekanlik
makamina bildirilir. U.U. Ziraat Fakiiltesi Ogrenci Isleri Birimi ile B6liim Baskan Yardimcist
isbirligi yaparak ders programi olusturulur ve Boliim Baskanligina bildirilir.
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Dénem basinda Ogrenci Isleri Birimi tarafindan &grencilerin ders kayitlarr yapilir. Se¢meli
dersler i¢in katilacak olan 6grenci sayisinin en az 10 olmasi halinde ders agilir.

Qgretim slirecinin baglamasi ile 6gretim Uyesi tarafindan ogrencinin derse devamlilify U.U.
Ogrenci Isleri Otomasyon Sisteminde yer alan “Ders Devam Listesi” ile takip edilir. Devam
alamayan 6grenciler, U.U. Ziraat Fakiiltesi Ogrenci Isleri Birimine bildirilir.

U.U. Ziraat Fakiiltesi Ogrenci Isleri Birimi, akademik takvime gore smav takvim araligini
béliimiimiize bildirilir. Ogretim iiyeleri verdikleri derse ait sinav tarihlerini belirler ve Béliim
Bagkan Yardimcisinin bilgisine sunar. Bolim Baskani onayi alindiktan sonra, iist yazi ile
sinav tarihleri U.U. Ziraat Fakiiltesi Ogrenci Isleri Birimine bildirilir.

Belirlenen tarihlerde smavlar yapilir. Smav sonuglart en ge¢ iki hafta igerisinde
degerlendirilir, U.U. Ogrenci Isleri Otomasyon Sisteminde yer alan “Sinav Sonug¢ Bildirim
Formu” internet aracilifiyla 6grencilere duyurulur. Notlar sadece rakam olarak bildirilir,
Sonuglar, 6gretim iiyeleri tarafindan U.U. Ogrenci Isleri Otomasyon Sisteminde yer alan bagil
degerlendirme sistemine girilir. Siav sonuglar1 harf notu olarak belirlenir. Otomasyon
sisteminden &grencilere duyurulur.

Ogretim siiresi boyunca egitim etkinligini arttirmak icin belirli dSnemlerde 6grencilerin staj
yapmalar1 zorunludur. Ogrencinin staj yapacagi kurumun seciminde oOgretim iiyeleri
tarafindan gerekli destek verilmektedir. Staj siirecinin takibi Staj Komisyonu ve Ogrenci Isleri
Birimi tarafindan yapilmaktadir.

Ogretim {iyeleri tarafindan teknik geziler diizenlenmektedir. Teknik gezilerin amaci,
ogrencinin 6zel / kamu sektoriindeki uygulamalar1 gorerek, bilgisini pekistirmesini
saglamaktir. Donem igerisinde teknik gezi diizenlemek isteyen Ogretim {iiyesi ilgili kurumla
goriisiip, onay aldiktan sonra “Teknik Gezi Talep Formu (GM-FR-EOG-03)” ile Egitim
Komisyonuna taleplerini bildirir. Bu talepler dogrultusunda Komisyon Bagskan Yardimcisi,
“Teknik Gezi Takvimi (GM-FR-EOQG-02)” ni hazirlar ve Boliim Baskaninin onayima sunar.
Dekanlik makamina gereken resmi yazisma yapilip, Dekanin onay1 alindiktan sonra, teknik
gezi takvimi Bilgi Teknolojileri Komisyonu tarafindan boliim web sayfasinda dgrencilere ilan
edilir.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

YONETiIM TEMSILCISi BOLUM BASKANI

© 2007. Bu dokiiman U.U.Gida Miihendisligi Boliimiine aittir. Baskalar: tarafindan kullanilamaz ve
cogaltilamaz.




DOKUMAN NO : GM-PR-04

EGITIM - OGRETIM PROSEDURU  [YAYIN TARIHI : 02.07.2007
REVIZYON NO : 07

SAYFA NO D717

GIDA
MUHENDISLIiGI
BOLUMU

Akademik takvim boyunca 6grencilerin mezun olduktan sonra, is hayatina hazir olmalarini
saglamak amaciyla gerekli seminerler gerek bolimimiiz gerekse rektorliik makami
aracihigiyla gergeklestirilmektedir. Ogrencilerin bu baglamdaki etkinliklere katihmi “Etkinlik
Katilim Formu (GM-FR-EOG-09)” ile izlenir.

Ogrencilerin arastirma ve derse hazirliklarinda yardimer olmasi  amaciyla boliim
kiitiiphanesinden faydalanmalar1 saglanmaktadir. Ogrencilerin kiitiiphaneden faydalanmalar1
Kiitiiphane Komisyonu kontroliinde gergeklestirilir. Kiitiiphanede yer alan dokiimanlar
“Kiitiiphane Kitap Listesi (GM-TA-EOG- 03)” Lisans Tezleri Listesi (GM-TA-EOG- 04),
Lisans Tezleri (CD) Listesi (GM-TA-EOG- 05), Yiiksek Lisans ve Doktora Tezleri Listesi
(GM-TA-EOG- 06), Kiitiiphane Ingilizce Dergi Listesi (GM-TA-EOG- 07), Kiitiiphane
Tiirk¢e Dergi Listesi (GM-TA-EOG- 08)”nde gosterilmistir. Dokiimanlar, “Kiitiiphane
Tiirk¢e Kitap Takip Listesi (GM-FR-EOG-10), Kiitiiphane Yabanci Kitap Takip Listesi
(GM-FR-EOG-11) ve Kiitiiphane Dergi Takip Listesi (GM-FR-EOQG-12)” ile takip edilir.
Kiitiphanede yer alan dokumanlar yilda 2 kez kiitliphane komisyonu tarafindan kontrol
edilerek, kayit altina alinir.

Akademik takvim siiresince gerceklestirilen egitim ve 6gretimden dgrencilerin memnuniyetini
ve Ogretim iiyelerinin basarisini dlgmek amaciyla, egitim dgretim yili basinda Ogrencinin
Durumunu Izleme Formu (GM-FR-EOG-04), Ogrenci Damismanhk Formu (GM-FR-
EOG-14), Ogrenciler Icin Danisman Degerlendirme Anketi (GM-FR-EOG-15), ve “Egitim
Siireci Degerlendirme Anketi (GM-FR-EOG-13), her doénem sonunda da “Ders
Degerlendirme Anketi (GM-FR-EOG-05)” uygulanir. Alinan sonuglara gore béliim icinde
gerekli iyilestirmeler planlanmaktadir. Belirlenen uygunsuzluklar, “Uygunsuzluklarin
Kontrolii Prosediirii (GM-PR-14)” ne gore islem gortir.

Gida Miihendisligi Ana Bilim Dalina (Boliimiimiize) yiiksek lisans ve doktora ogrencisi
kabuliinde Fen Bilimleri Enstitiisii tarafindan yayinlanan Uludag Universitesi Lisansiistii
Egitim ve Ogretim Yonetmeliginde belirtilen ve iiniversite senatosu tarafindan onaylanmis
kurallar gecerlidir.

Egitim-0gretim ile 1ilgili kayitlar kalite kaydi olup, “Kalite Kayitlar1 Prosediirii
(GM-PR-02)’ne gore muhafaza edilmektedir.
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