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1. AMAC:

Bu prosediirin amac1t Gida Mihendisligi Bolimii kalite yonetim sistemi kayitlarinin
tanimlanmasini, tasnifini, utasiimasini, saklanmasini, saklanmasina gerek kalmayan kayitlarin
elden ¢ikartimasin saglamaktir.

2. UYGULAMA ALANI:
Tim birimler

3. TANIMLAR:

e Kalite Kayitlari: Olusturulan kalite yonetim sistemini dogrudan etkileyen, sistemin
islerligini ve etkinligini belgelemek amaciyla diizenlenen form, rapor ve akademik kurul
kararlan defteridir.

e Hard disk: Bilgisayarin sabit diski.

e CD Yazier: Yedekleme amach kullanilan bir stirtictidiir. CD kullanir.

o CD: Compact disk.

4. KAYITLAR:
e Kalite Kayitlan Listesi (GM-FR-YON-11)
o UDOS
e Uludag Universitesi Ogrenci Isleri Otomasyonu

5. REFERANSLAR:

6. SORUMLULUKLAR:

Tiim balimler ekli tabloda gdsterildigi sekilde kayitlan saklamak zorundadur.

7. UYGULAMA:

7.1.1.Gida Miihendisiigi Baliimii'nde saklanacak kalite kayitlarmin adh ve konusu, saklama

stireleri ve saklama sorumlulant  “Kafite Kawitlarr  Listesi'nde  (GM-FR-YON-11)”
belirtilmistir.
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7.1.2. Kalite Kavyitlan, “Kafite Kayitlart Listesi’nde (GM-FR-YON-11)" tanimlanan
siirelerde Gida Muhendistigi Bsliimiinde tanimianan sorumlular tarafindan ilgili dosyalarda
saklanr.

7.1.3. Dosyalardaki tiim kalite kayitlan kolay ulasilabilir, okunabilir, agik ve anlasgilabilir
olmalidir.

8. Gida Mihendisligi Boliimii'ne gelen ve giden evraklar sayr ve tarih verildikien sonra
UDOS’da kayit altina ahnarak boltim sekreteri tarafindan saklanu. Ogretim lyeleri, sinav
kagitlanni  degerlendirdikten sonra yasal inceleme siiresinin tamamlanmasin  takiben,
evraklar zarflayarak, smavin adi ve tarihini belirtip. zarfi imzalar ve Dekanhk argivine
ednderilmesini saglar.

8.1.1. Bilgisayar ortamindaki tiim kayutlar her ay sonunda bir kez bir tasinabilir ortama
aktarilir ve tagmabilir ortamlarin tizerine tarih ve icerik bilgileri yazilarak bolum bilgisayari,
intranet iizerindeki bilgiler ve kalite y&netim sistemi ile iigili kayitlar Bolim Bagkan’in
evinde; dgretim tiyelerinin kendi bilgisayarlarma ait kayitlar 6gretim Uyelerinin evlerinde
muhafaza edilir.

8.1.2. Boliim bilgisavarinda yer alan Kayular Béliim Sekreteri tarafindan, kalite yonetim
sistei ile ilgili kavitlar  Yénetim  Temsileisi” tarafindan, ogretim  diyelerinin  kisisel
bilgisavarlarinda yer alan kayitlar ise dgretim tiyeleri tarafindan; intranet fizerindeki Kalite
Yénetim Sistemi kayitlarr ise Bilgi Teknolojileri Komisyonu tarafindan yedeklenir.
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