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ULUDAĞ ÜNİVERSİTESİ 

 

BİRİM GÖREV TANIMLARI 

BİRİM: 
Fen Bilimleri Enstitüsü Müdür Yardımcısı 

 

BAĞLI OLDUĞU BİRİM: Fen Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğü 

 

GÖREVİN KISA TANIMI: 

Uludağ Üniversitesi üst yönetimi tarafından belirlenen amaç ve 
ilkelere uygun olarak; enstitünün özgörevi ve uzgörüsü 
doğrultusunda eğitim ve öğretimi gerçekleştirmek için gerekli 
tüm faaliyetlerin etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak 
yürütülmesi amacıyla çalışmalarında Enstitü Müdürüne yardımcı 
olmak. 

GÖREV VE SORUMLULUKLAR 

 Enstitü Müdürünün çalışmalarında kendisine yardımcı olmak, 

 Enstitü Müdürünün görevi başında bulunmadığı zamanlarda Enstitü Müdürlüğüne 

vekâlet etmek, 

 Öğrenci sorunlarını Enstitü Müdürü adına dinlemek ve çözüme kavuşturmak, 

 Tez yazımlarının tez yazım kurallarına uygun olup olmadığını incelemek, 

 Enstitü öğrenci temsilcisi seçimlerini düzenlemek, 

 Enstitü Müdürünün katılamadığı durumlarda dış paydaşlarla ilgili toplantılarda 

enstitüyü temsil etmek ve ikili ilişkileri yürütmek,  

 Enstitü Müdürü tarafından verilecek diğer görevleri yapmak. 

 2547 sayılı kanunla kendisine verilen diğer görevleri yapmak. 

DİĞER BİRİMLERLE 

İLİŞKİSİ: 
Tüm Birimler 

 


