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BIiRIM GOREYV TANIMLARI

BiRIM: Yardimcei1 Hizmetler

BAGLI OLDUGU BiRIiM: Enstitii Sekreterligi
Bina i¢i ve dis1 ofis, derslik vb. yerlerle ilgili alanlarin temizligini,
GOREVIN KISA TANIMI: |bakim —onarim ¢aligmalarini yapmak.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

v Gorevlendirildigi birimde biiro, depo, arsiv, koridor ve ¢evre temizligini yapmak,

v' Gorevlendirildigi birim hizmet binasinda servisler arasinda veya arsivden giivenli bir
sekilde evrak ve dosya tasimak.

v Birimin taginir ve tasinmaz mallarin1 korumak.
v Depo, ambar ve arsivde yerlestirme ve tagima islerini yapmak.

v Amirleri tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.

DIGER BIiRIMLERLE iLiSKiSi: | Enstitii Sekreterligi



