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U.U. Egitim Bilimleri Enstitiisii

Tez ve Rapor Yazim Yonergesi

Amag, Dayanak ve Kapsam
Bu yonergenin amaci, 2547 sayili yasa ve Uludag Universitesi Lisansiistii Egitim,
Ogretim ve Smav Ydnetmeligi uyarinca Uludag Universitesi Egitim Bilimleri
Enstitiisiinde hazirlanan tez ve raporlarin yazimi ve basimiyla ilgili esaslar1
diizenlemektir.
Kisaltmalar ve Tanmimlar
Bu yonergede kullanilan kisaltmalar asagidaki anlamlar1 ifade eder:
a) Enstitii: Egitim Bilimleri Enstitiisii
b) Senato: Uludag Universitesi Senatosu
c)Ana Bilim/Anasanat Dah: Enstitii’de egitim programi bulunan
anabilim/anasanat dali
d) Tez: Yiiksek lisans tezi, doktora tezi ya da sanatta yeterlik tezi
e) Rapor: Sanat eseri raporu ya da sanatta yeterlik eseri ¢alismasi raporu
Yiiriirlik
Bu yoénerge 20---20-- Ogretim Y11 ----- Doneminden itibaren yiiriirliige girer.
Yiiriitme
Bu yonerge Enstitii Miidiirii tarafindan yiirtitiiliir.
Diger Konular
Bu yonergede belirtilmeyen konularda Enstiti Yonetim Kurulunun kararlarina

uyulur.



1. Boliim

Genel Bicim ve Yazim Kurallar

U.U. Egitim Bilimleri Enstitiisii’ne teslim edilecek yiiksek lisans, doktora ve sanatta
yeterlik tezlerinde akademik bir standart saglamak amaciyla hazirlanan bu kilavuz
tezlerde uyulmasi gereken yazim kurallar1 ve diger bigimsel 6zellikleri igermektedir.

1.1. Kagit Boyutlar1 ve Agirhg:

Tez onerileri ve tez yazimlarinda birinci hamur, en az 75 gramlik beyaz kagit
kullanilir. Kullanilacak kagidin boyutlari, tez ciltlenip kesildikten sonra 20x28 cm
olacak sekilde secilmelidir. Bunun i¢in dnerilen kagit 21x29.7 boyutlarindaki A4’tiir.
1.2. Sayfa Diizeni

1.2.1. Sayfalarm kullanilmasi. Kagitlarin sadece tek yiizii kullanilmalidir.

1.2.2. Kenar bosluklari. Sayfanin sol, ist, alt ve sag kenarindan 2.50 cm bosluk

birakilmalidir. Dipnotlar dahil tiim yazilanlar bu sinirlar i¢inde yazilmahidir ( Ek 1).

1.2.3. Sayfa numaralari. Sayfa numaralar parantez, ¢izgi vb. isaretler
kullanilmadan yazi1 alaninin sag iist kosesine ve yazi alaninin 2 cm Ustiine yazilir. Dig

kapak, i¢ kapak, kabul ve onay sayfasi ile bildirim sayfasina numara yazilmaz.

1.2.4. Numaralandirma. i¢ kapaktan sonra biitiin sayfalar numaralandirilir. Tezin
on boliimiinde yer alan sayfalar (Bilimsel Etige Uygunluk sayfasindan Kisaltmalar
Listesine kadar) kiigiik Romen rakamlart ile (i,ii,iii,iv,v gibi), numaralandirilir ve bu
rakamlar sayfanin altina, ortaya yazilir. Girig boliimii ile baslayan diger sayfalar ise (1,

2,3,4 ...) seklinde numaralandirilir ve sag tist kosede gosterilir.

1.2.5. Yaz tipi ve boyutu. Tez, Times New Roman karakterinde ve 12 punto ile
yazilmaldir.

1.2.6. Satir aralarl. Metin i¢inde satir aralarinda 2 satir bosluk birakilmalidir.
Paragraf aralar1 (0 nk) olmalidir.

1.2.7. Paragraflar. Paragraflar, metnin biitiiniinde oldugu gibi 2 satir araligi
kullanilarak yazilir. Ayrica bosluk verilmez. Paragraf baslar1 1,3 cm igeriye dogru
girintili (ya da bes bosluk verilmeli) baglamalidir. Bagliklar dahil biitiin metin sola

dayal1 olarak yazilmalidir.

1.2.8. Dogrudan alintilar. Dogrudan yapilan alintilar tirnak igersinde yazilir ve

Yazarin soyadi, basim yil1 ve sayfa numarasi parantez i¢inde verilir.



..."“Tiirkiye’de 6gretmen adaylarini yetistiren Egitim Fakiiltelerinin lisans
programlarinin ilk yillarinda 6grencilere genel kiiltiir, konu alan1 ve 6gretmenlik meslek

bilgileri birbirlerinden bagimsiz olarak verilmektedir” (Giindiiz & Odabasi, 2014, s. 46).

Dogrudan yapilan ve 40 kelimeden uzun alintilar paragraftan ayri olarak 1,3 cm
daha igeriden (ya da bes bosluk verilmeli) baslanarak tiim metinde oldugu gibi iki satir
araligi ile yazilir. Alintinin sonunda yine ayni sekilde yazarin(larin) soyadlari, basim
tarihi ve sayfa numarasi belirtilir. Bu kez tirnak isareti kullanilmaz.

These results indicate that the trainees hold positive views about the integration of
global issues (especially environmental issues) into their own education as a tool
for both personal and professional development. As the content of the course was
not designed as a methodology course to teach methods and techniques to
integrate environmental issues into the ELT curriculum, the change in some of the
trainees’ expectations seems to be reasonable. (Glirsoy & Sali, 2014, s. 364)

1.2.9. Tablolar ve Sekiller. Tablo formati asagidaki 6rnege gore diizenlenmelidir. e

Tablo adi tablo numarasinin altina italik olarak yazilir. Siitunlarin arasinda ¢izgi

olmamalidir.

Tablo 1

Tablo ad
Baslik
Alt Baslhik Baslik Baslik Baslik
Sira 1 307 67,87 9,20
Sira 2 230 66,27 8,84
Sira 3 218 67,17 10,46

1.3. Boliim Bashklar:
¢ Boliim numaralari yeni bir sayfadan baslar, koyu ve 12 punto olarak yazilip,
ortalanir (1. Boliim).
® Birinci diizey basliklar, yani boliim isimleri (Giris, Literatiir, Yontem,
Bulgular, Tartisma, Sonuclar ) boliim numarasinin altinda 12 punto, koyu ve

ilk harfi biiyiik olacak sekilde ortalanarak yazilir.



Ikinci diizey basliklar koyu ve 12 punto ile ilk harfler biiyiik olacak sekilde sol
kenardan hizalanir.

Ucgiincii diizey basliklar ciimle formatinda ilk kelimenin ilk harfi biiyiik
digerleri kiigiik harfle, koyu ve 12 punto ile yazilir. Sol taraftan 1,3 cm
iceriden baslar ve nokta ile biter. Basliktan sonra gelen metin nokta “.”
isaretinden itibaren devam eder.

Dordiincii diizey basliklar climle formatinda ilk kelimenin ilk harfi biiyiik
digerleri kiigiik harfle, koyu ve italik 12 punto ile yazilir. Sol taraftan 1,3 cm
iceriden baglar ve nokta ile biter. Basliktan sonra gelen metin nokta “.”
.sarctinden itibaren devam eder.

Besinci diizey bagliklar ciimle formatinda ilk kelimenin ilk harfi biiyiik
digerleri kiigiik harfle, italik ve 12 punto ile yazilir. Sol taraftan 1,3 cm

iceriden baslar ve nokta ile biter. Basliktan sonra gelen metin nokta .

isaretinden itibaren devam eder.

BASLIKLANDIRMA
Seviye | Format
1 Ortali, Koyu, Biiyiik ve Kiigiik Harf Bashklandirma
2 Sola Dayali, Koyu, Biiyiik ve Kiigiik Harf Bashklandirma
3 Girintili, koyu, kiiciik harf bashklandirma, nokta ile sonlanir. Metin
nokta isaretinden sonra devam eder.
4 Girintili, koyu, italik, kiiciik harf bashklandirma nokta ile sonlanir.
Metin nokta isaretinden sonra devam eder.
5 Girintili, koyu, italik, kigik harf baslklandirma nokta ile sonlanir. Metin nokta
isaretinden sonra devam eder.
e Boliimler daima yeni bir sayfadan baglar.
¢ Bo6lim numarasi ile boliim ad1 arasinda bosluk birakilmaz. Metin i¢inde 2 satir
aralig1 kurali devam eder.
e Boliim adi ile boliimiin ilk paragrafi arasinda bosluk birakilmaz.
°

Cizelge ve sekillerden 6nce ekstra aralik birakilmaz. Cift satir aralig1 kurali

tablo Oncesi ve sonrasinda da devam eder.




1.4. Kaynak Gosterme
Bu kisimda, tezlerde gerek metin i¢inde kaynak gostermede, gerekse kaynaklar

listesinde kaynaklarin yaziminda esas alinan kurallar ve ilgili 6rnekler verilmistir.
1.4.1. Metin icinde kaynak gosterme.

Tek yazarlh calisma. Yazarin soyadi ve eserin yayimlandigi tarih verilir. Buna iliskin

ornekler ti¢ degisik sekilde verilmistir.
Sonmez (1998) Tiirkiye’deki bolgesel esitsizlikleri inceledigi ¢alismasinda, ....dir.
Tiirkiye’deki bolgesel esitsizliklerin incelendigi bir ¢aligmada, .....dir (Sonmez, 1998).

Sénmez’in 1998’de yayinlanan caligmasinda, Tiirkiye’deki bolgesel esitsizlikler ....

konusundadir.

Son drnekte goriildiigi gibi, metin iginde, climlede yazar ve yayin yili belirtiliyor ise,

ayrica parantez i¢inde yazar ve tarih verilmez.

IKi yazarli calisma. 1ki yazar varsa, her ikisinin de soyadi verilir.
Yontem en genel anlamda ...... tanimlanir (Dembo & Gibson, 1985).
Dembo ve Gibson’a (1985) gore .............cevvv veeeee oo it

arantez icerisinde iki yazarin soyadinin arasinda isareti kullanilirken parantez
P t de ikiy yad da “&” t1 kullanilirk t

disinda kullanilmamalidir.

Ug, diort ve bes yazarl caliyma. Kaynagm ilk gectigi yerde tiim yazarlarm ismi
belirtilir. izleyen yerlerde ise birinci yazarin soyad: verilerek “ve digerleri” baglac

konur.
William, Johns, Smith, Bruce ve Bradley (1994) ...... buldu. (ilk gectigi yerde).

Williams ve digerleri (1994) tarafindan yapilan....... (sonraki referanslarda)

Tezin yazim dili Ingilizce ise, ‘ve digerleri’ yerine ‘et al.” ifadesi kullanilir.

Alti ya da daha fazla yazarli ¢alisma. Metin iginde ilk belirtildigi yerde, ilk yazarin
soyad1 verilir, “ve digerleri” diye devam edilir. Kaynakga listesinde her yazarin soyadi
ve ilk adlarinin bas harfleri verilir. Ornegin;

Sayilan ve digerleri (2005)......

Yukarida da belirtildigi gibi, yazim dili Ingilizce olan tezlerde, ‘ve digerleri’

yerine ‘et al.” ifadesi kullanilir.
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Bir Kuruma ait yayinlarin metin icerisinde gosterimi. Eger bu yayn bir orgiit veya
bir devlet kurumuna ait ise, bu kaynaga ilk kez referans verildiginde ilgili

orgiitiin/kurumun agik adi yazilir. Ornegin;
Milli Egitim Bakanlig1 (2012)

Eger kurumun herkes tarafindan bilinen bir kisaltmasi varsa ilk kullanimda kisaltma

parantez icerisinde belirtilir.
[k kullanim: (Milli Egitim Bakanligi [MEB], 2012)

Ikinci kullanmim (MEB, 2012)

Yazari belli olmayan kaynaklar. Eger kaynagin yazari belli degilse parantez
icerisinde yayimnin adin1 yada kurumu belirtiniz. Kitap bagliklar1 ve raporlar italik veya
altt cizili olarak yazilir; makale basliklari, boliimler ve web sayfalar1 ise tirnak
igerisinde belirtilir.

Yabanci dil 6gretiminde 6gretmen egitimi ..... (British Council Raporu No: 14, 2014)
Farkli nesillerin is yasamina, ...(“Nesiller Ayriliyor: X, Y ve Z Nesilleri,” 2013).

Cok nadir durumlarda yazarin ismi bilinmediginde “Anonim” kelimesi yazar yerine

kullanilabilir (Anonim, 2011). Anonim yazarli kaynaklar, referans listesinde de ayni bu

sekilde belirtilebilir.

Ayni soyadl yazarlar. Eger kaynakga/kaynaklar listesinde iki veya daha fazla soyadi
ayni olan yazar varsa, metin iginde ilk adlar1 da verilerek kullanilir. Hatta yayin yillar

farkli olsa bile boyle kullanilmasi gerekir.
N. Ozdemir (1985) ve M. Ozdemir (1990) tarafindan yapilan ¢alismalarda.. ...

Ayni parantez icinde iKi veya daha ¢ok ¢alisma. Y azarlarin siralanmasinda alfabetik

sira gozetilir ve yazarlarmn arasinda noktali virgiil isareti kullanilir. Ornegin;
(Basaran, 1984; Bursalioglu, 1987; Taymaz, 1984).
Ayn1 yazarin birkag yayini varsa yaym yili eskiden yeniye dogru siralanir. Ornegin;
(Kokli & Biiyiikoztiirk, 1991; 1993).

Ayni yazarin ayni tarihli birka¢ ¢aligmasi var ise yaym yili a,b,c ... harfleri ile

stralanir. Ornegin;

(Giirsoy, 2012a; Giirsoy, 2012b).
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Basimda olan calisma varsa, bu en sona konulur. Ornegin;
(Sal1, basimda)
(Sal1, basimda-a; basimda-b)

Elektronik kaynaklardan elde edilen bilgilerin metin i¢inde gésterimi. Yazari ve

yayin yil1 belli olan bu tiir kaynaklari da diger kaynaklar gibi gdsteriniz. Ornegin;
Asher (2009)’1n de ifade ettigi gibi .....

Elektronik kaynagin tarih veya yazari belli degilse. Bir kelime grubu yada basligin
ilk bir iki kelimesini kullanarak tarih olmadigini ifade etmek igin ingilizce kaynaklar
alintilandiysa “n.d.”, Tirk¢e kaynaklardan alint1 yapildiysa “b.t.” (belirsiz tarih)

ifadesini kullaniniz.

Y kusagi olarak tabir edilen kusagin %50’si kendisini politik olarak bagimsiz
gordiigiinii ifade etmistir (Millenials, b.t.).

Ikinci bir kaynakta bahsedilen ¢calismalar.

In Seidenberg and McClelland's study (as cited in Coltheart, Curtis, Atkins, & Haller,
1993), ...

Piaget’ye gore (akt. Dworwetsky, 1993)

1.4.2. Kaynakga listesinde kaynak gosterme. Bir ¢calismanin sonunda yer alan
kaynakga listesi, calismay1 belgeler ve her bir kaynagin yeniden bulunmasi ve
tanimlanmasi icin gerekli bilgiyi saglar. Liste sadece ¢aligmanin arastirilmasi ve
hazirlanmasinda kullanilan ve kendisine referans verilen kaynaklari kapsamalidir.

Siireli bir yayinda takip edilecek genel format.

Yazar, A. A., Yazar, B. B., & Yazar, C. C. (Y1l). Makalenin bagligi. Derginin Ad, cilt
(say1), sayfa numaralari.

http://dx.doi.org/xx.xxx/yyyyy

e Kaynaklar, kaynakca listesinde yazar soyadina gore alfabetik olarak dizilir.
e Kaynak bilgileri sayfa basindan baslatilir. Bir satira sigmayan kaynak
gosterimlerinde, ikinci satir (varsa tigiincii satir1) 1,3 cm (veya bes bosluk verilir)

i¢erden baslatilir.
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Cates, K. A. (1990). Teaching for a better world: Global issues and language education.
The Language Teacher, 41-52.

e Dergi adlar1 her zaman tam olarak yazilir. Dergi ismi orijinal formatinda oldugu
gibi aktarilmalidir (Dergi adinda bulunan noktalama isaretlerine ve biiytik-kiigiik
harf kullanimina sadik kalinmalidir.)

e Kitap adi, kitap boliimii, makale ismi yada web sayfalarini yazarken, ““:”
isaretinden ve “-” isaretinden sonra sadece ilk kelimenin ilk harfi biiyiik yazilir.
“-” igareti kullanilarak yazilmis birlesik bir kelimenin ikinci kelimesinin ilk harfi
kiiglik yazilir (.... Sosyo-ekonomik....)

¢ Ayni1 yazarin birden fazla eseri yazilirken kronolojik sira takip edilir, en eski
yayindan en yeni yayma dogru siralama yapilir. Ornegin;

Borg, S. (1999).
Borg, S. (2003).

¢ Yazarin bir yayinda tek yazar, digerinde yazarlardan biri olmasi1 durumunda tek

yazar oldugu eser once yazilir.

e Ayni yazarin ayni yilda basilmus iki ayri eserine referans verirken,

Borg, S. (2003a). Teacher cognition in language teaching: a review of research on
what language teachers think, know, believe, and do. Language Teaching, 36,
81-109.

Borg, S. (2003b). Teacher cognition in grammar teaching: A literature review.
Language Awareness, 12, 96-108.

e Heniiz baskida olan eserler icin, yayin yil1 yerine “basimda” (in press) yazilir.

Siireli yayin érnekleri.
Tek yazarh yayinlar.

Eraslan, A. (2008). Fakiilte-okul isbirligi programi: Matematik 6gretmeni adaylariin
okul uygulama dersi iizerine goriisleri. Hacettepe Universitesi Egitim Fakiiltesi
Dergisi, 34, 95-105.

Sali, P. (2014). An analysis of the teachers' use of L1 in Turkish EFL classrooms.
System, 42, 308-318.

Iki yazarl yayinlar. 1ki yazarli yayinlarda yazarlarin isimlerinin arasina “&” isareti

konur “ve” kelimesi yazilmaz.
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Kiilekei, E., & Bulut, L. (2014). Tiirkiye ve Amerika Birlesik Devletleri’ndeki sinif
Ogretmenlerinin yetistirilme sistemlerinin karsilastirilmasi. Sosyal Bilimler
Dergisi, 1(2), 103-114.

Shor, 1., & Freire, P. (1987). A pedagogy for liberation. South Hadley, MA: Bergin and
Garvey.

Yedi ve daha az yazarl yayinlar. Yedi veya daha az yazari olan yayinlarda 6nce
yazarlarin soyadlar1 yazilir; “,” konduktan sonra adlarinin ilk harfleri yazilir ve harfin
sonuna “.” konur. Parantez icerisinde ise yayinin yili yazilir. Ornegin;

Merritt, M., Cleghorn, A., Abagi, J. O., & Bunyi, G. (1992). Socialising
multilingualism; determinants of code switching in Kenyan primary classrooms.
Journal of Multilingual and Multicultural Development, 13 (1-2), 103-121.

Aydin, A., Sarter, Y., Uysal, S., Aydogdu-Ozoglu, E., & Ozer, F. (2014). Tiirkiye’de
Ogretmen istihdami politikalarinin degerlendirilmesi. Kuram ve Uygulamada Egitim
Yéonetimi, 20 (4), 397-420.

Yediden daha fazla yazarl yayinlar. Yediden fazla yazari olan yayinlarda ilk alt1
yazarin adi1 yukarida belirtildigi sekilde yazildiktan sonra “...” konularak son yazarin

ismi yazilir. Araya “&” isareti konulmaz.

Yazar, A. A., Yazar, B. B., Yazar, C. C., Yazar, D. D., Yazar E. E., Yazar, F. F.,

... Yazar, G. G. (Y1l). Makalenin adi. Derginin Adu, Cilt, sayfa araliklari.

Bir kurumun yazar olmast durumunda.
Milli Egitim Bakanligi. (2012).

Yazarin bilinmemesi durumunda.

Bir eserin yazari belli degilse metin iginde bu esere gonderme yaparken “isimsiz”
ifadesini kullanip arkasindan virgiil koyup bunun arkasindan yil1 belirtiniz:

(Isimsiz, 1998)

Yazar1 isimsiz eser, kaynak¢ada verilirken yazar isimsiz olarak ifade edilir ve alfabetik
olarak da bu sdzciigiin uygun diistiigli yerde yazilir.

Bir mecmuadan alinti yapilmast durumunda.
Henry, W. A., 111. (1990, April 9). Making the grade in today's schools. Time, 135, 28-

31.
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Bir gazeteden alinti yapilmast durumunda.
Yazar belli ise,
Gilltekin, S. (2015, Kasim 25). Kisilik, okul 6ncesi donemde bigimlenir. Vatan, s. 2.
Schultz, S. (2005, December 28). Calls made to strengthen state energy policies. The
Country Today, pp. 1A, 2A.
Editore mektup.

Yazar, A. (Yil). 1k harfi biiyiik baslik [Editore mektup]. Derginin Adh, cilt (say1), sayfa

numaralari.

Stapleton, P. (2014). A response to Richard Kiely. [Letter to the editor]. ELT Journal,
68 (4), 451-452.
Kitap inceleme (Book review).

Mroczek, D. K. (2000). The emerging study of midlife [Review of the book Life in the
middle: Psychological and social development in middle age]. Contemporary
Psychology: APA Review of Books, 45, 482-485.

Degerlendirme makalesi yazari: Mroczek, D. K.

Baski Yili: (2000).

Degerlendirme yazis1 bashgi: The emerging study of midlife.

Degerlendirilen basin tiirii: Review of the book. (Bir kitap iizerine inceleme yazis1).
Degerlendirilen ¢alisma: Life in the middle: Psychological and social development in
middle age.

Siireli yaymin bashgi ve baski bilgisi: Contemporary Psychology: APA Review of Books,
45, 482-485.

Bir dergide ¢eviri makale.

von der Luhe, 1. (1982). I without guarantees: Ingeborg Bachmann's Frankfurt
lectures on Poetics (M. T. Kraus, Trans.). New German Critique, 8(27), 31-56.
Tiirkge referanslarda “Trans.” Ifadesi yerine “Cev.” ifadesi kullanilir.

Kitap ornekleri. Kitaba referans verilirken kullanilacak genel format soyledir:

Yazar, A. A. (Yil). Kitabin adi: Alt baslik biiyiik harfle baglar. Yer: Yayinevi.
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Yazari olmayan edit edilmis kitap.

Sayilan F., & Yildiz, A. (Editorler). (2006). Yasam boyu égrenme. Ankara: A.U. Egitim

Bilimleri Enstitiisii ve Pegem A Yayincilik.

Leonard W. R., & Crawford M. H. (Eds.). (2002). Human biology of pastoral
populations. Cambridge, NY: Cambridge University Press.
Yazari olan edit edilmis kitap.

Dornyei, Z. (Ed.). (2003). Attitudes, orientations, and motivations in language learning:
Advances in theory research and applications. Boston, Massachusetts: Blackwell
Publishing.

Kalpakli, M. (Ed.). (1999). Osmanli divan siiri iizerine metinler. Istanbul: YKY
Ceviri kitap.

e Eger orijinali Ingilizce olmayan bir ¢alisma kaynak olarak kullamlmissa, kaynakg¢ada asil
kaynaga yer veriniz.: ilk olarak orijinal bashigi, ardinda da koseli ayrag igerisinde ingilizce
veya Tiirkge ¢evirisini yaziniz.

Piaget, J., & Inhelder, B. (1951). La gendse de l'ided de hasard chez Tenfant [The origin of
the idea of chance in the child]. Paris: Pressess Universitaries de France.

e Eger Ingilizce olmayan bir ¢alismanin ingilizce gevirisi kaynak olarak kullanilmissa,
kaynakcada Ingilizce geviriye yer veriniz: Ingilizce bashg koseli ayrag kullanmadan
belirtiniz.

e Metnin iginde orijinal baski senesini ve g¢eviri baski senesini belirtiniz: (Laplace,
1814/1951).

Laplace, P. S. (1951). A philosophical essay on probabilities (F. W. Truscott & F. L, Emory,
Trans.). New York: Dover. (Original work published in 1814)

Freire, P. (1991). Ezilenlerin pedagojisi. (Cev. D. Hattatoglu & E. Ozbek). Istanbul:
Ayrint1 Yayinevi. (Eserin orijinali 1982’de yayimlanmuistir).

Piaget, J. (1969). The psychology of the child (H. Weaver, Trans.). New York, NY:
Basic Books.

Ceviri kitaplardan yapilan alintilar metin i¢inde gosterilirken yazarin soyadindan
sonra, sirasiyla orijinal tarih ve geviri tarihi verilir. Ornegin;

Freire (1982/1991) okuma yazma 6gretiminde, ... dir.
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Edit edilmis kitapta bir boliim.

Celik, S. (2012). Culture. In E. Giirsoy & A. Arikan (Eds.). Teaching English to young
learners: An activity guide for prospective teachers (pp.355-376). Ankara: Egiten
Kitap.

Irzik, S. (2004). Oznenin vefatindan sonra kadin olarak okumak. J. Parla ve S.

Irzik (Editorler), Kadinlar dile diisiince (sS. 35-56). Istanbul: Iletisim.

Dornyei, Z. (2003). Attitudes, orientations, and motivations in language learning:
Advances in theory, research, and applications. In Z. Dérnyei (Ed.), Attitudes,
orientations, and motivations in language learning: Advances in theory research and
applications (pp.3-32). Boston,USA: Blackwell Publishing.

Birden fazla basimi yapilmis kitap.

Alpay, N. (2004). Tiirkge sorunlar: kilavuzu (Gézden gegirilmis ikinci baski). Istanbul:
Metis.

Brown, H. D. (2014). Principles of language learning and teaching: A course in second
language acquisition (6th ed.). USA: Pearson Education.

Birkag cildi olan kitap.

Yazar, A. (Ed.). (1973). Kitabin ad: (Cilt. 1-4). Yer: Yayinevi.

Wiener, P. (Ed.). (1973). Dictionary of the history of ideas (Vols. 1-4). New York, NY:
Scribner's.

Diger yazili kaynaklar.
Ansiklopediler.

Yazar, A. A., & Yazar, B. B. (Yil). Baglik. Ansiklopedinin ismi (Say1 no, . ss. Sayfa
araliklar1). Sehir, Ulke: Yaymevi.

Author, A. A., & Author, B. B. (Year). Atrticle title. In Encyclopedia name. (\Vol. no, pp.
Page(s)). City, State: Publisher.

Bunson, M. R. (2012). Historical overview. In Encyclopedia on Ancient Egypt.(3rd
ed., pp. Xii-Xv). New York, NY: Infobase Publishing.
Sozliikler.

Merriam-Webster's collegiate dictionary (10th ed.). (1993). Springfield, MA:
Merriam-Webster.

Tiirkge sozliik (1969). (Genisletilmis baski). Ankara: Tiirk Dil Kurumu
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Tez ozetleri.

DATI’den (Dissertation Abstracts International) alinan tez 6zlerinde izlenecek format.

Yazar, A. A. (Y1l). Tezin bashigl. Yayinin Bashgi, sayi, DAI sayfa numarasi.

Yoshida, Y. (2001). Essays in urban transportation. Dissertation Abstracts

International, 62, 7741A.

DAl'de ozii bulunan ve iiniversiteden elde edilmis doktora tezleri. Tezin bir kopyasi
kaynak olarak kullanildiysa, DAI'nin cilt ve sayfa numaralarinin yani sira tezin yili ve
tiniversite adi verilir. Yillar1 farkl ise, metin i¢inde her ikisi de kronolojik olarak verilir.
Ross, D.F. (1990). Unconscious Transference (Doctoral dissertation, Cornell

University, 1990). Dissertation Abstracts International, 54, 25055.
Yayimlanmis Tezler.

Yazar, A. A. (Y1il). Tezin adi (Doktora tezi). .... dan alinmistir. (Varsa siparis

veya erisim numarasi)

Cooley, T. (2009). Design, development, and implementation of a Wireless Local Area
Network (WLAN): The Hartford Job Corps Academy case study (Doctoral

dissertation). Available from ProQuest Dissertations and Theses database. (UMI No.
3344745)

Yayimlanmamug Tezler.

Yazar, A. A. (Y1l). Tezin adi (Yayinlanmamis doktora tezi). Kurumun adi, Yeri.

Kara, E. (1996). Ogretmenlerin statii diizeyleri. (Yaymmlanmamus yiiksek lisans tezi).

Ankara Universitesi Egitim Bilimleri Enstitiisii, Ankara.

Ingilizce yazilan tezlerde (Unpublished doctoral dissertation/Unpublished master’s
thesis) ifadesi kullanilmalidir.

Devlete ait belgeler/raporlar.

Resmi Kurumun Adi (Yil). Belgenin adi/basligi (Rapor No’su. xxx [varsa]). .....’den

alinmustir.

Milli Egitim Bakanlig1 (2012). Pisa 2012 arastirmast nihai raporu.
http://pisa.meb.gov.tr/?page_id=22’den alinmistir.



http://pisa.meb.gov.tr/?page_id=22'den
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Department of the Environment. (2014). Diverting legacy waste to alternative waste

treatment. Retrieved from http://www.climatechange.gov.au/reducing-

carbon/carbon-farming-initiative/methodologies/methodology-
determinations/ diverting-legacy-waste-aternative- waste-treatment?HTM

Ozel bir kuruma ait raporlar.

Kurumun Adi. (Yil). Raporun bashig:. Yer: Yayimevi.

American Psychiatric Association. (2000). Practice guidelines for the treatment of
patients with eating disorders (2nd ed.). Washington, DC: American Psychiatric
Association Publishing.

Devlet Planlama Teskilati. (2005). Ekonomik ve sosyal gistergeler (1950- 2004).
Ankara: Devlet Planlama Teskilati.

Konferans kitabinda basilan yayinlar.

Author, A. A. (Year). Conference paper title. In Editor B. Editor (Ed.), Proceedings Book

Yazar, A. (Y1il). Bildirinin bagligi. Edit6riin isminin bas harfi. Soyadi (Ed.), Konferans

Title (pp. page range of paper). Place of Publication: Publisher.

Kitabinin Basligi iginde (SS. sayfa araliklari). Basim Yeri: Yayinevi.

Akkoyunlu, B. (2007). Ogrenme stilleri. Y. Tonta (Ed.), Bilgi Y6netimi Ulusal
Sempozyumu bildiriler kitabi iginde (ss. 51-71). Ankara: Hacettepe Universitesi.

Armstrong, D. B., Fogarty, G. J., & Dingsdag, D. (2007). Scales measuring
characteristics of small business information systems. In W-G. Tan (Ed.),
proceedings of Research, Relevance and Rigour: Coming of age: 18th
Australasian Conference on Information Systems (pp. 163-171). Toowoomba,
Australia: University of Southern Queensland.
Bir konferansta sunulan yayimlanmamugs bir ¢alisma.

Johnson, R.S. (1991, January). Early Data on Trauma Symptom. Paper presented at the
First International Congress of Medicine, San Diego, CA.

K&klii, N. (25-27 Kasim 1996). Universite Ogrencilerinin Istatistik Kaygi Puanlarina
Etki Eden Faktorler. Devlet Istatistik Enstitiisii Arastirma Sempozyumunda sunuldu,

Ankara.


http://www.climatechange.gov.au/reducing-%20%20%20%20carbon/
http://www.climatechange.gov.au/reducing-%20%20%20%20carbon/

Ikinci bir kaynakta bahsedilen ¢alismalar.

Metin igerisinde ikinci kaynakta bahsedilen ve ‘In Seidenberg and McClelland's
study (as cited in Coltheart, Curtis, Atkins, & Haller, 1993), ... seklinde gosterilen
calismalar kaynake¢ada soyle aktarilmalidir:

Coltheart, M., Curtis, B., Atkins, P., & Haller, M. (1993). Models of reading aloud:
Dual-route and parallel-distributed-processing approaches. Psychological Review,
100, 589-608.

Elektronik kaynaklar.

Makaleler.

Online (Cevrimigi) bir dergideki makale.
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Yazar, A. A., & Yazar, B. B. (Y1l). Makalenin bashig1. Cevrimg¢i Derginin Adi (varsa
sayisi). http://www.biradres.com/full/url/’dan alinmistir

Author, A. A., & Author, B. B. (Date of publication). Title of article. Title of Online
Periodical, volume number (issue number if available). Retrieved

from http://www.someaddress.com/full/url/

DOI numaras: bulunan online (¢evrim i¢i) bir dergideki makale.

Yazar, A. A., & Yazar, B. B. (Yil). Makalenin baslig1. Cevrimg¢i Derginin Adh, cilt no,
sayfalar1. doi:0000000/000000000000 yada http://dx.doi.org/10.0000/0000

Author, A. A., & Author, B. B. (Date of publication). Title of article. Title of Journal,
volume number, page range. doi:0000000/000000000000 or
http://dx.doi.org/10.0000/0000

Bir veri tabanindan alinan makale.

Yazar, A. A., & Yazar, B. B. (Yi1l). Makalenin baslig1. Derginin Adi, cilt no, sayfalari.

http://www.biradres.com/full/url/ dan alinmistir.

Author, A. A., & Author, B. B. (Date of publication). Title of article.Title of Journal,

volume number, page range. Retrieved from http://www.someaddress.com/full/url/

Oz (Abstract). Eger herhangi bir makalenin tam metni mevcutsa ancak o makalenin

0ziinden bir alint1 yapiliyorsa, bu kaynakg¢ada asagidaki sekilde gosterilmelidir:

Yazar, A. (Yil). Makalenin ad1 [Oz]. Derginin Adi, Sayi(Cilt),sayfa araliklari.



http://www.biradres.com/full/url/
http://www.someaddress.com/full/url/
http://dx.doi.org/10.0000/0000
http://www.biradres.com/full/url/
http://www.someaddress.com/full/url/
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Paterson, P. (2008). How well do young offenders with Asperger Syndrome cope in
custody?: Two prison case studies [Abstract]. British Journal of Learning
Disabilities, 36(1), 54-58.

Ancak makalenin tam metni mevcut degilse ve o makalenin 6zlinden bir alinti

yapiliyorsa, bu kaynakcada asagidaki gibi gosterilir:

Yazar, A., Yazar, B., & Yazar, C. (Y1l). Makalenin ad1. Derginin Adi, Say: (Cilt),sayfa
araliklari. ..........veritabanindan alinmistir. (Erisim No. 00000000000)

Gazete makalesi.

Yazar, A. A. (Giin, Ay, Y1l). Makalenin basligi. Derginin Adu.
http://www.biradres.com/full/url/ dan alinmustir.
Author, A. A. (Year, Month Day). Title of article. Title of Newspaper. Retrieved

from http://www.someaddress.com/full/url/

Elektronik Kitaplar.
Eger kaynak gosterilecek kitabin sadece elektronik formati kullaniliyorsa, bu

kaynakcada su sekilde gosterilmelidir.

Yazar, A. (n.d). Kitabin basligi. http://birwebadresi.html’den alinmustir.

De Huff, E. W. (n.d.). Taytay s tales: Traditional Pueblo Indian tales. Retrieved from
http://digital.library.upenn.edu/women/dehuff/taytay/taytay.html

Eger calisma, ¢evirimigi olarak bulunamamais ve satin alinmissa, bu kaynakgada
‘...’den almmustir.” (Retrieved from) ifadesi yerine ‘...den edinilebilir.” (Available
from) seklinde ifade edilir.

Cevirimigi bir kitap yada web belgesinde tinite/boliim.

Yazar, A. A., & Yazar, B. B. (Y1l). Bolimiin adi. Kitabin adi veya daha uzun bir belge

(boliim veya tinite numarasi). http://birwebadresi.html den alinmigtir.
Author, A. A.& Author, B. B. (Date of publication). Title of article. In Title of book or

larger document (chapter or section number). Retrieved from

http://www.someaddress.com/full/url/



http://www.biradres.com/full/url/
http://www.someaddress.com/full/url/
http://birwebadresi.html/
http://digital.library.upenn.edu/women/dehuff/taytay/taytay.html
http://birwebadresi.html/
http://www.someaddress.com/full/url/
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Cevirimici Kitap Incelemesi (Review).

Zacharek, S. (2008, April 27). Natural women [Review of the book Girls like us]. The
New York Times. Retrieved from
http://www.nytimes.com/2008/04/27/books/review/Zachareck
-t.html?pagewanted=2

Bir veri tabanindan alinan tez.

Yazar, A. (Y1l). Bashik. (Yayimlanmamis Yiiksek Lisans/Doktora tezi).

........ veritabanindan alinmistir. (Tez no: XXXX)

Biswas, S. (2008). Dopamine D3 receptor: A neuroprotective treatment target in
Parkinson's disease. Retrieved from ProQuest Digital Dissertations. (AAT 3295214)
Cevirim i¢i ansiklopediler.

Feminism. (n.d.). In Encyclopcedia Britannica online. Retrieved from
http://www.britannica.com/EBchecked/topic/724633/feminism

Stireli olmayan web belgesi/raporu.

Author, A. A., & Author, B. B. (Date of publication). Title of document. Retrieved from
http://Web address
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2.Boliim
Tezin Boliimleri

Tezler/Raporlar; genellikle, On Boliim, Ana Béliimler ve Arka Boliim olmak iizere
tic kiimede toplanabilen boliim ve alt boliimler halinde diizenlenir.
2.1. On Béliim

2.1.1. Dis kapak. Tezlerin dis kapaginda sirasiyla liniversite ad1, enstitii ad1, ana
bilim dal1 adi, bilim dali ad1 (bilim dali resmi olarak varsa), tez ad1, programi (yiiksek
lisans, doktora), tezi hazirlayanin adi, sehir ad1 ve tarihi yer alir. D1s ve i¢ kapaktaki tim
ifadeler kalin yazilir.

Tezlerin dis kapaginda {iniversite ad1, enstitii ad1, ana bilim dali adi, bilim dal1 adi,
tez adi, programi (yiiksek lisans, doktora), biiyiik harflerle yazilir. Kapak ile ilgili
bilgiler Ek 2°deki gibi diizenlenir. Dis kapak, tezin yazildig: dilde hazirlanir.

2.1.2. Bos sayfa. Tez ciltlenirken dis kapaktan sonra, i¢ kapaktan 6nce yer alan
numarasiz sayfadir.

2.1.3. I¢ kapak sayfasi. Bu sayfada, iiniversite, enstitii, ana bilim dal1 ve bilim
dalindan (bilim dali resmi olarak varsa) sonra sirasiyla tezin basligi, tezin tiirii (yiiksek
lisans, doktora, sanatta yeterlik), tezi hazirlayanin adi, danismanin ad1 ve tezin
sunuldugu kurumun bulundugu sehir adi ile tarih yer alir. Bu sayfa dis kapak
kompozisyonunda diizenlenerek bos sayfadan hemen sonra konulur. Baslik Sayfas1 / i¢
Kapak Sayfasi ile ilgili bilgiler Ek 3’teki gibi diizenlenir.

2.1.3.1. Tezin bashg:. Tezin bashig1 15-20 kelimeyi gegmemeli ve yazildigr dilde
olusturulmalidir. Cok uzun, anlagilmasi gii¢ genel adlardan kaginilmalidir. Tez baghigi,
yapilacak ¢aligmanin igerigini agikca yansitmali; ilgili veri tabaninda taramaya uygun
anahtar sozciikleri icermelidir.

2.1.4. Bilimsel etige uygunluk sayfasi. Calismanin bilimsel etik kurallarina uygun
olarak hazirlandigini taahhiit eden bir metni igeren sayfadir (EK 4). Bu sayfanin ardina
tezin i¢indeki bilgilerin ¢alinti olmadigini gosteren “iThenticate”, “turnitin”, “urkund”
ve benzeri programlardan alinan rapor eklenmelidir. %15’lik bir 6rtiismeye kadar tezin
orijinal oldugu kabul edilir.
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2.1.5. Yonergeye uygunluk sayfasi. Calismanin Uludag Universitesi Lisansiistii Tez
Onerisi ve Tez Yazma Ydnergesine uygun olarak hazirlandigini taahhiit eden bir metni
igeren sayfadir (EK 5).

2.1.6. Jiiri iiyelerinin imza sayfasi. Tezlerde, Jiiri ve Enstitii Miidiirliigiince, tezin
aranan nitelikleri tagidigini ve basari ile savunuldugunu belgeleyen bir sayfa bulunur.
Bu sayfada once jiiri baskaninin, sonra diger iiyelerin adlar1 ve iinvanlar1 akademik
kidem dikkate alinarak yazilir. Tez onay sayfasi ekteki 6rnege gore hazirlanmali, i¢
kapaktan sonra yer almalidir (EK 6).

2.1.7. Onséz. Arastirmacinin istegine bagli olarak arastirmaya dahil edilebilecek bir
sayfadir. Bu sayfada arastirmaci, arastirmaya iliskin 6n s6z niteliginde agiklamalara yer
verebilir ve teze 6nemli katkilar1 olan kisi veya kuruluslara tesekkiirlerini sunabilir.
Arastirmacinin adi ve soyadi yazinin son climlesinin bir satir aralig1 altina ve yazi
alaninin sag kenarina yaslanmis sekilde, ilk harfleri biiylik digerleri kiigiik harflerle
yazilir.

2.1.8. Ozet. Ozet metni, “Ozet" ifadesinin yer aldig1 boliim tanimlamast; tezin adz;
tezin sunuldugu ana bilim dali, tiniversite ve enstitii adlar1 ile tezin kabul tarihi;
danisman 6gretim iiyesinin iinvam ve adindan sonra aym sayfada baslar ve siirer. Ozet,
arastirmanin amaci, katilimcilari, arastirma modeli, veri toplama ve veri analizi siireci,
bulgular1 ve sonuglarini icerecek bicimde en fazla 300 sozciik icerecek sekilde
hazirlanmaya ¢alisiilmalidir. Ozetlerde sekil, tablo, kaynakca baglaci, dipnot gibi
bilgilere yer verilmez ve alt baglik kullanilmaz. Tez 6zetinin altina “Anahtar sozciikler.”
ibaresi “italik” olarak yazilir ve buraya ¢aligma konusunu i¢eren 3-5 anahtar sozctik,
alfabetik olarak yazilir (Ek 7).

2.1.9. Abstract. Abstract, Tiirkce olarak yazilan bir tezin dzet bdliimiiniin ingilizce
dilinde yazimidir. ingilizce 6zet yazilirken eger yazar bu dile hakim degilse profesyonel
bir yardima bagvurularak kullanilan dilin hatasiz olmasina dikkat edilmelidir. Calismaya
iliskin anahtar kelimeler italik olarak yazilan “Keywords:” ibaresinin ardindan alfabetik
olarak yazilir. Tez, yabanci dil egitimi yapan bir programda ilgili programin gerektirdigi
yabanci dilde hazirlanmalidir. Bu ¢ergevede tez, eger Tiirkce disinda bir dilde
hazirlanmakta ise ilk once hazirlandig: dildeki 6zeti Almanca icin “Zusammenfassung”,
Fransizca i¢in “Résumé” ve Ingilizce igin “Abstract” basliklar1 altinda en fazla 300

sozciikten olusur. (Ek 8).
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2.1.10. Tesekkiir (Acknowledgements). istege bagl olarak yazilacak tesekkiir
sayfasi Ingilizce 6zetden sonra gelmelidir.

2.1.11. icindekiler. Arastirma raporunda yer alan 6n béliim, ana béliim ve son
boliimii olusturan tiim basliklar ve yer aldiklari sayfa numaralari sistematik bir bicimde
verilir. Igindekiler boliimiinde basliklara iliskin kullanilacak olan adlandirma metin
icerisindeki basliklar ile ayn1 olmalidir. I¢indekiler boliimiinde yer alan her bashgin adi
ile baghgin yer aldig1 sayfa numarasi arasinda noktalardan olusan bir ¢izgi olusturulur
(Ek 9).

2.1.12. Tablolar listesi. Aragtirma raporu metninde tablolar bulunmasi halinde bu
tablolara iliskin basliklar ve yer aldiklar1 sayfalar “Tablolar Listesi’nde belirtilir.
“Tablolar Listesi” baghigi ibaresi sayfa ortasina koyu olarak yazilir. Tablo
numaralarinin listelenecegi sol tarafa italik olarak “Tablo” yazilir sayfa numaralarinin
listelenecegi sag tarafa ise italik olarak “Sayfa” yazilir. Bu basliklarin altina tablolarin
isimleri, numaralar1 ve sayfa no’lar1 diiz yazi olarak verilir. Bu sayfanin
hazirlanmasinda igindekiler sayfasinda belirtilen bigime uyulur (Ek 10).

2.1.13. Sekiller/ Grafikler listesi. Bu sayfanin basligi olan “Sekiller Listesi” sayfa
ortasia koyu renkle yazilir. Bu basliktan itibaren tablolar listesinde bigime iliskin
belirtilen kurallara uyulur. Ayrica aragtirmanin konu ve igeriklerine gore sekiller
gruplandirarak verilebilir. Ornegin, Grafikler Listesi “Resimler Listesi”, “Haritalar
Listes1”, “Fotograflar Listesi” ve benzeri basliklar kullanilabilir.

2.1.14. Kisaltmalar listesi. Bu kisimda baslik olarak “Kisaltmalar Listesi” sayfa
ortasina koyu renkle yazilir. Bagliktan sonra kisaltmalar alfabetik olarak verilir. Bunun
i¢in de ilk 6nce kisaltma verilir ve iki nokta iist iiste konularak karsisinda kisaltmanin
acilim belirtilir. Kisaltmalarda, Tiirk Dil Kurumu’nun imla kilavuzu ve ilgili bilim
dalinda genel kabul goren kurallar dikkate alinir.

2.2. Ana Boliimler

2.2.1. Giris. Tezin giris boliimiinde aragtirmaci arastirmasinin genel ¢ercevesini
cizer. Boylelikle okuyucunun bu aragtirmanin yapilan diger arastirmalarla iliskisini
anlamas1 hedeflenir. Kim, nerede, ne zaman, nasil ve neden gibi temel sorulara yanit
verirken arastrimaci genelden 6zele dogru ilerler. Arastirma konusu olarak ele alinan
problemin ne olduguna, arastirmanin amacina, arastirma sorularina, arastirmanin
Oonemine, sinirliliklarina, aragtirmaya baslarken yapilan varsayimlara ve tezde gecen

tanimlarin hangi anlamlarda kullanildigina iligkin bilgilere yer verilir. Bunlar i¢in
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gerekli bilgi litertiirden (alan yazin) alintilanarak sunulur. Ancak burada sunulan
literatiir bir sonraki boliimde detayli bir sekilde sunulacak olan bilgilerden ¢ok daha kisa
tutulur.

2.2.1.1. Problem durumu. Arastirmanin problem durumunun genelden 6zele dogru
miimkiinse ayr alt baglik yapilmaksizin arastirmanin kuramsal temelini, aragtirma
konusunun 6z ge¢misini, arastirmanin ele aldig1 baglami / egitim ortamini, ve problem
ifadesini icerecek bir biitiinliik i¢cinde verilmesi beklenir.

2.2.1.2. Arastirma Sorulari. S6z konusu arastirma problemini belli agilardan
incelemeyi amagclayarak hazirlanir.

2.2.1.3. Amacg. Bu boliim, aragtirma sorularina cevap bulmay1 hedefler.

2.2.1.4. Onem. Bu boliimde yapilacak olan arastirmanin, uygulama ya da kurama
katkis1 agiklanir.

2.2.1.5. Varsayimlar. Varsayimlar bastan dogru kabul edilen ve sinanmayan
yargilardir. Varsayimlar var oldugu kabul edilen durumlari belirtmek icin kullanilir.

2.2.1.6. Sinwrhiliklar. Sinirhiliklar arastirmacinin yapmak isteyip de cesitli nedenlerle
yapamadig1 durumlarin (zaman, maliyet ve degiskenlerin kontrolii vb) ifade edildigi
boliimdiir.

2.2.1.7. Tanimlar. Tezde gecen tanimlarin hangi anlamlarda kullanildigina iliskin
bilgilerin yer aldig1 boliimdiir.

2.2.2. Literatiir (Alan Yazin). Bu boliimde literatiir taramas1 yapilarak tez konusu
ile ilgili ulusal ve uluslararasi ¢alismalara yer verilir.

2.2.3. Yontem. Bu béliimde “Arastirmanin Modeli”, “Evren ve Orneklem (veya
Calisma Grubu) ”, “Veri Toplama Araclar1” ve “Verilerin Toplanmasi ve
Coziimlenmesi” alt boliim basliklarina yer verilir.

2.2.3.1. Arastirmanin modeli. Bu baslik altinda arastirmada ele alinan problemin ne
tiir bir arastirma oldugu ve hangi yonteme gore arastirildig gerekgeleriyle birlikte
verilir. Modelin literatiir dayanag: da kaynak gosterilerek agiklanmalidir. Ayrintili bilgi
icin alanda yazilan kitap ve makalelere bagvurulmalidir.

2.2.3.2. Evren ve érneklem. Evren ve 6rneklem (veya galisma grubu, katilimcilar) alt
basliginda arastirma kapsaminda yer alan veri grubu agiklanir.

2.2.3.3. Veri toplama araglari. Bu alt baslik altinda arastirma kapsaminda yer alan

Olcme araglar1 tanitilmalidir. Eger arastirmaci arastirma kapsaminda bir 6lgme araci
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gelistirmis ise bu 6lgme aracina iliskin ¢alismalarini ¢esitli basliklar ¢ercevesinde
sistematik bir bigimde verebilir.

2.2.3.4. Verilerin toplanmast ve ¢oziimlenmesi. Verilerin toplanmasi ve
cozlimlenmesi alt bagliginda arastirmaci veri toplama araglarinin uygulamasina iliskin
asamalar1 ve verilerin ¢oziimlenmesinde kullandig1 analizleri belirtir. Eger arastirmaci
deneysel bir arastirma yapiyor veya nitel arastirma yontemleri kullaniyorsa yukarida
belirtilen basliklardan 6nemli bir sapma olmaksizin, arastirma yontemine uygun bir
bicimde bagliklar diizenleyebilir.

2.2.4. Bulgular. Bulgular ve yorumlar boliimiinde arastirma kapsaminda elde edilen
bulgular aragtirmanin amaci ¢ergevesinde sistematik bir bigimde verilir (gerektiginde
tablolara, sekillere veya grafiklere de yer verilebilir). Bulgularin sonrasinda o bulguyla
ilgili yorumlara yer verilebilir. Ayrica arastirmanin ortaya koydugu bulgularin,
aragtirma kapsamindaki dnceki kuramsal bilgiler ve ilgili arastirma sonuglariyla
karsilastirilmasi ve arastirmacinin bu bulgulara yonelik yorumlarina yer verilmesi
olduk¢a 6nemlidir.

2.2.5. Tartisma ve oneriler.

2.2.5.1. Tartisma. Bu boliimde aragtirmanin ortaya koydugu bulgulara ve yorumlara
dayal1 olarak arastirmanin sonuglar1 somut bir bicimde ifade edilir. Bunun yani sira elde
edilen bulgular, girig boliimiinde aciklanan ilgili alanyazin dogrultusunda ayrintili
olarak tartigilir.

2.2.5.2. Oneriler. Bu boliimde arastirmanin sonuglaria dayali olarak arastirmanin
siurliliklar: ve gelistirilen Onerilere yer verilir. Gerektiginde ayr1 bir baslik agilmadan,
“Tartigma” boliimiinde de oneriler yer alabilir.

2.3. Arka Boliim

2.3.1. Kaynakca. Arastirma raporunda yararlanilan tiim kaynaklar yazar soyadi
gozetilerek “Kaynake¢a” alt bagliginin altinda alfabetik olarak verilir. Kaynakga alt
basliginda verilen kaynaklarin mutlaka metin igerisinde kaynakca baglaci ile gosterimi
yapilmis olmalidir. Ayrica metin igerisinde yer alan kaynakca baglacina iligskin her bir
kaynagin da kaynakcada verilmesi saglanmalidir. Bu tutarliligin saglanmas1 oldukca
onemlidir. Kaynak¢a yaziminda, kaynak¢a yazim kurallarina uyulmasi ve gerekli
titizligin gosterilmesi bilimsel arastirma siireci acisinda énem arz etmektedir. Kaynakga

alt baglig1 ayr1 bir sayfadan baslar ve “Kaynake¢a” baslig1 ilk satirda ortalanarak verilir.
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2.3.2. EKler. Ekler alt boliimiinde “Ekler” basligi ayr1 bir sayfanin ortasina denk
gelecek bigimde koyu olarak yazilir. Bu sayfayi takiben metin igerisinde yer alan sira ile
ekler verilir. Her ekin sayfa basinda “Ek 1, EK 2, Ek 3 vb” harflendirme ile sistematik
bir bi¢imde sunumu yapilir.

2.3.3. Oz ge¢mis. Oz gegmis, alt boliimiinde “Oz Gegmis” baslig1 ayr1 bir sayfanin
ortasina denk gelecek bi¢cimde biiyiik harflerle verilir.
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3. Boliim
Tezin Ciltlenmesi ve Teslimi

Bilgisayar ile yazilan ve ¢iktis1 lazer yazicidan alinan tezin, tez savunmasi dncesinde
ve tez kabul edildigi takdirde savunma sonrasinda enstitiiye tesliminde dikkate alinacak
hususlar asagida belirtilmistir.
3.1. Tez Savunmasi Oncesinde Tez Teslimi

Ogrenci, yiiksek lisansta 6, doktorada 8 tez niishasin1 gecici olarak ciltleterek,
(karton kapakli veya spiralli dosya ya da uygun klasor iginde) Ana Bilim/Ana Sanat
Dali Bagkanligina teslim eder. Anabilim/Anasanat Dali Bagkanlig1, tez savunma jiiri ve
sinav tarihi Onerisi ile birlikte tezleri Enstitii Miidiirliigiine sunar.

1. Ogrenci ve damigman tezin tamamlandigina karar verdiklerinde, grenci
yonergede belirtilen kurallarin tamamini yerine getirdigini gosteren ve Ek 14 de
verilen “kontrol listesini” doldurur ve ¢iktisini alir. Buna ilaveten, tezin spiralli bir
ciktis1 alinir. Bu ¢iktimin kapak sayfasimi tez danismani ‘Savunma icin
Uygundur’ yazarak tarihli bir sekilde imzalar. Uygunluk belirtilen spiralli tez
ciktis1 ve doldurulan kontrol listesi ¢iktis1 “On Inceleme”den gegirilmek iizere
ogrenci tarafindan imzali bir sekilde Enstitii Miidiirliigii’ne teslim edilir.

2. Enstitiiye teslim edilen spiralli cilt Enstitii Miidiirliigti’ndeki uzmanlar tarafindan
Uludag Universitesi Egitim Bilimleri Enstitiisii Tez Yazim Kurallari'na gére
teslim tarihi itibariyle 15 giin i¢inde incelenir ve 15. giinde tez ¢iktisi ile ilgili
doniitleri igeren “diizeltme formu” (Ek 15) tez yazarina verilir. Bu formda tez
yazarinin dikkat etmedigi kurallar belirtilir. Eger yazar tiim kurallara dikkat
etmigse ‘Savunmaya Girebilir’ yazis1 bu asamada yazara verilir. Eger diizeltmeler
s0z konusu ise yazara takip eden 15 giin i¢cinde diizeltmeleri tamamlamasi i¢in
stire verilir. Yazar 15 giin i¢inde tez lizerinde talep edilen diizeltmeleri yapar ve
bunlart ‘Yazar Tarafindan Yapilan Diizeltmeler’ formunda (Ek 16) belirtir. Yazar
bu form ve tezin diizeltilmis halinin spiralli cildini yine tez danigmaninin
‘Savunma I¢in Uygundur’ seklindeki kapak sayfasindaki tarihli imzasi ile beraber
Enstitii Midiirliigii’ne teslim eder. Enstitii Miidiirligli uzmanlar diizeltilmis tezi
ve ‘Yazar Tarafindan Yapilan Diizeltmeler’ formunu tekrar Uludag Universitesi
Egitim Bilimleri Enstitlisii Tez Yazim Kurallari’na gore inceler ve diizeltilmis
tezin teslim giiniinden sonraki 15. glinde tez ¢iktisi ile ilgili doniitler igeren bir

diizeltme formu tez yazarina teslim edilir. Tezde hala diizeltmeler s6z konusu ise
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yukaridaki dongii herhangi bir diizeltmeye ihtiya¢ kalmayana kadar siirekli
tekrarlanir.

3. On inceleme sonrasinda ‘Savunmaya Girebilir’ yazisi alan tez yazarlari tezlerinin
karton kapakli1 veya spiralli ¢iktilarin (ytiksek lisansta 6, doktorada 8 tez
niishasini) Ana Bilim/Ana Sanat Dal1 Bagkanligina teslim eder.
Anabilim/Anasanat Dali Bagkanligi, tez savunma jiiri ve siav tarihi 6nerisi ile
birlikte tez ¢iktilarini Enstitii Miidiirliigline sunar.

3.2. Kabul Edilen Tezlerin Teslimi

Kabul edilen yiiksek lisans tezinden en az 1, doktora tezinden de en az 1 adet
ciltlenmis olarak ilgili enstitiiye teslim edilir. Mezuniyet icin ciltlenmis tezlerin
Enstitiiye teslimi sirasinda YOK ve ULAKBIM’de arsivlenmek iizere tezin tamamu ile
beraber Tiirk¢e ve yabanci dilde kisa dzetleri; ayrica, formata uygun olarak
(http://yok.gov.tr den tezler basliginda gerekli ayrintilar mevcuttur) hazirlanip CD’ye
aktarilmis bigimde enstitiiye teslim edilmelidir. Yiiksek Ogretim Kurulu
Dokiimantasyon Merkezi i¢in ayrica Tez Veri Formu hazirlanmalidir. Tez veri giris
formu hakkinda bilgi (http://yok.gov.tr/tezler) adresinde mevcut olup bilgisayar
ortaminda doldurulup tez ve telif hakkinin grenciye ait oldugunu bildiren formlarla
birlikte 2 ser niisha halinde enstitiiye teslim edilmelidir. Bununla ilgili ayrintili bilgi

enstitii 6grenci iglerinden 6grenilebilir.
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Ek 7: Ozet

Ozet
Yazar : Giilnihal GUL
Universite : Uludag Universitesi

Ana Bilim Dali : [Ikdgretim Ana Bilim Dali
Bilim Dali : Sinif Ogretmenligi Bilim Dali
Tezin Niteligi  : Doktora Tezi

Sayfa Sayisi : XVII+210
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Tez :Okul Oncesi Alt1 Yas Cocuklari I¢in Olusturulan Sarki  Dagarcigimin
Miiziksel Gelisim Diizeylerine Etkisi

Danismani : Prof. Ismail BOZKAYA

OKUL ONCESI ALTI YAS COCUKLARI iCiN OLUSTURULAN SARKI
DAGARCIGININ MUZIKSEL GELiSiM DUZEYLERINE ETKIiSi

Yaraticiligi esas alan ve bir ses sanati olan miizigin; okul oncesi donemde
Ogretim yontemi olarak ¢ok gesitli bicimlerde kullanilabilecegi diistiniilmektedir. Ancak
agirlikli olarak ses egitimi ve ¢algi egitimini icine alan 6gretim yontemlerine etkili bir
bicimde yer verilmedigi ve buna uygun bir dagarcigin olusturulmadigi goriilmektedir.
Bu nedenle okul dncesi ana smifi 6grencileri icin Okul Oncesi Programi gereklerine
uygun cocuk sarkilari dagarcigi olusturmak, okul oncesi diizeyde miizik egitimi veren
ogretmenlerin daha etkili ve verimli caligmalar yapmasina katki saglamak bu
arastirmanin amacint olusturmaktadir. Bu amac¢ dogrultusunda, Bursa ili merkez
ilgelerinde ilkdgretim okulu biinyesinde ya da bagimsiz olarak faaliyetini siirdiirmekte
olan Milli Egitim Bakanligina bagli okul oncesi egitim kurumlarinda goérev alan okul
Oncesi Ogretmenlerine anket uygulanarak goriisleri alimmistir. Ayrica arastirmaci
tarafindan sarki dagarcigi olusturulmus, deney ve kontrol gruplart belirlenerek deney
grubu ile 12 hafta calisilmistir. Uygulama oncesi ve sonrasinda deney ve kontrol
grubuna arastirmaci tarafindan hazirlanan “miiziksel beceri 6l¢me araci” kullanilarak 6n
test ve son test uygulamasi yapilmistir. Arastirmanin genel amaci ve ana problemi
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cergevesinde toplanan verilerin istatistiksel ¢oziimleri igin SPSS 13.0 paket
programindan yararlanilmistir.

Bulgular okul dncesi 6gretmenlerinin miizik etkinliklerini uygulama yeterlikleri
konusunda olumsuz goriis tasidiklarini ortaya koymaktadir. Ayrica, kullanilan sarki
dagarciginin yetersiz oldugu ve c¢agdas miizik Ogretim yontemlerini uygulama
konusunda da kendilerini yeterli gérmedikleri yoniinde goriis bildirmislerdir. Bunun
yaninda arastirma sonuglarindan elde edilen verilere gore, arastirmacinin hazirlayip
uyguladigi sarki dagarcigi ile gerceklestirilen miizik egitimi etkinliklerinin; 6 yas grubu
cocuklarin miiziksel gelisim diizeyleri iizerinde olumlu etki yarattig1 goriilmiistiir.

Anahtar sozciikler: Miizik egitimi, okul Oncesi egitim, sarki dagarcigi.
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Abstract
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Thesis :The Efficiency of the Song Repertoire on the Musical Development

Level of Pre-school Children Aged Six Years Old

Supervisor : Prof. Ismail BOZKAYA

THE EFFICIENCY OF THE SONG REPERTOIRE ON THE MUSICAL
DEVELOPMENT LEVEL OF PRE-SCHOOL CHILDREN AGED SIX YEARS
OLD

It is considered that music which is based on creativity and is an art of sound can
be used in various ways as a teaching method in preschool. However, it is observed that
efficient use is not made of teaching methods including mainly voice training and
instrument training, and that an appropriate repertoire is not formed. Therefore, forming
a nursery rhymes repertoire for pre-school children, which is appropriate for the
necessities of the Early Childhood Education Program. Also, the aim of this research is
to help music teachers at pre-school level carry out more efficient and productive work.
Towards this aim, a survey has been carried out and the opinions of preschool teachers
who work in primary schools in the districts of Bursa or who work in independent
preschool institutions connected to the Ministry of Education have been taken. Also, a
song repertoire has been formed by the researcher, experimental and control groups
have been specified and work has been done with the experimental group for 12 weeks.
A pre test and a final test has been applied to the experimental and control groups
before and after practice with the use of a “musical skills measuring device” prepared
by the researcher. It has been benefited from the SPSS 13.0 packet program for the
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statistical solutions of the data gathered as part of the main aim of the research and main
problem.

The findings put forth the negative opinions preschool teachers have about the
competencies in the practice of music activities. Furthermore, they have given the
opinion that the song repertoire being used is inadequate, and that they do not see
themselves proficient in the application of contemporary music teaching methods.
Besides this, according to the data gained from the research results, it has been observed
that the activities performed in music education with the song repertoire prepared and
applied by the researcher have created a positive effect on the musical development of 6
year old children.

Keywords: Preschool education, music education, song repertoire
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Ek 11: Tez Sirt Sayfasi

Tezin sirtina yazilacak yazilar asagidaki formatta, metin yonii asagidan yukariya

dogru olacak sekilde yazilmalidir.

U.U.E.B.E.
ILKOGRETIM
ANA BiLiM DALI

OKUL ONCESI ALTI YAS COCUKLARI iCIN
OLUSTURULAN SARKI DAGARCIGININ MUZIiKSEL
GELISIiM DUZEYLERINE ETKISi

(DOKTORA TEZI)

Giilnihal

GUL

BURSA

2012
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Ek 12: Oz Ge¢cmis Ornegi

Oz Gecmis

Dogum Yeri ve Yili :  Glimiighane- 1975
Ogr. Gordiigii Kurumlar : Baslama Bitirme Kurum Adi

Yih Yih
Lise 1989 1992 Bursa Kiz Lisesi
Lisans 1993 1997 Uludag Universitesi
Yiiksek Lisans 1997 2000 Uludag Universitesi
Doktora 2008 2012 Uludag Universitesi
Bildigi Yabanci Diller ve .
Diizeyi . Ingilizce- Orta
Cahstig1 Kurumlar . Baslama ve Ayrilma Kurum Ad!Tarihleri

1. 1997-1998 Bursa Ozel Thsan Cizakga

Lisesi
2. 1998-1999 Uludag Universitesi
(Ucretli)

3. 1999- Uludag Universitesi
Yurt Dis1 Gorevleri
Kullandig1 Burslar
Aldigr Odiiller
Uye Oldugu Bilimsel ve
Mesleki Topluluklar : U.U. Mezunlar Dernegi Uyeligi

U.U. Egitim Fakiiltesi Miizik Egitimi Boliimii
Mezunlar1 Dernegi Uyeligi

Editor veya Yayin Kurulu

Uyeligi :

Yurt i¢i ve Yurt Disinda

Katildig: Projeler

Katildig:1 Yurt ici ve Yurt
Dis1 Bilimsel Toplantilar

Giil, G. (2006). “Miizik Ogretmenligi Ogrenci Kaynagi: Uludag Universitesi
Ormegi” (Poster Bildiri), Pamukkale Universitesi Egitim Fakiiltesi Ulusal Miizik
Egitimi Sempozyumu Denizli/ Tiirkiye.



45

Giil, G., Sungurtekin, S. (2010). “Farkli Ulkelerde Miizik Alaninda Miizikte
Ustiin Yetenekli Cocuklarin Egitimi ve Tiirkiye’de Bilim Sanat Merkezi Uygulamalar1”,
18. EAS Kongresi, Bolu/Tiirkiye.

Basal, H.A., Baggeli K, P., Onur S, G., Sungurtekin, S., Celik K, $., Giil, G.,
Yildiz E,T. (2010). « Tiirkiye’de Erken Cocukluk Egitiminde Yeni Bir Model Onerisi:
Dede-Nine Egitim Programi (DENEP) Projsesi”, International Conference on New
Trends in Education and Their Implications “In honor of Prof. Dr. Ozcan Demirel in his
50th year of service in Education” Konferansi, Antalya/Tiirkiye.

Gil, G.(2012). “The Context of Educational Music and Language in Turkey
During the Republical Period”, 4.th World Conference on Educational Sciences,
Barcelona/Spain.

Yayimlanan Cahsmalar :

Giil, G., Bozkaya, 1.(2010). Osman Zeki Ungor’iin “Cocuklara Teganni Dersleri”
Kitab:r Uzerine Bir Calisma, Uludag Universitesi Egitim Fakiiltesi Dergisi, 23(1), s.
133-156.

Giil, G. (2010).“Okul Oncesi Egitimde Uygulanan Farkli Modeller” kitab1 boliim
yazarligi, Editoér: Handan Asude Basal, Dora Yayinlari, Bursa.

Giil, G. (2012). Importance of individual Voice Training for Teacher Candidates
in Faculties of Education Training Music Teachers in Turkey, Education and Science in
a Globalizing World: a case study of Turkey, s. 88-94.

Diger Profesyonel Etkinlikler: )
1.2002 Uftade Gosteri Salonu San Ogretim Elemanlar1 Konseri

2.2002 Tayyare Kiiltiir Merkezi Ogretim Elemanlar1 Konseri

3.2004 Tayyare Kiiltiir Merkezi Viyola Toplulugu Konseri

4.11 Mayis 2005 Miizik Egitimi AD 2.Smif Korosu Konseri

5.14 Aralik 2006 Dogumunun 250.Y1l1’'nda Mozart Anisina San Sinifi Konseri
6.26 Kasim 2005 Ogretim Elemanlar1 Konseri

7.25 Aralik 2006 Giliz Yariyil Konseri Miizik Egitimi A.D 2.Smif Korosu Konseri
8.23 Kasim 2007 Ogretmenler Giinii Kutlamalar1 2.Smif Korosu Konseri

9.30 Kasim 2007 “Musiki Muallim Mektebi 1924” Ac¢ilis Toreni 2.Smif Korosu
Konseri

10. 17 Mart 2008 Ogretmen Okullar1 Kurulus Yildéniimii Kutlama Programi 2.Sinif
Korosu Konseri

11. 24 Kasim 2008 Ogretmenler Giinii Kutlamalari 2.Smif Korosu Konseri
12. 17.04.2009 Koy Enstitiilerinin 69.Kurulus Y1l Kutlamalari (3. Sinif Korosu)

13.29.10.2009 Bursa Bolge Devlet Senfoni Orkestras1 Cumhuriyet Konseri
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14. 17.04.2010 Koy Enstitiilerinin 70.Kurulus Y1l1 Kutlamalari (4. Sinif Korosu)

15. 10.05.2010 U.U Egitim Fakiiltesi Giizel Sanatlar Egitimi Boliimii Miizik Egitimi
Anabilim Dali1 Bahar Yariyil1 Konseri

16. 28.10.2010 Bursa Bolge Devlet Senfoni Orkestras1i Cumhuriyet Konseri

17.13.05.2012 U.U. Egitim Fakiiltesi Egitim Fakiiltesi Giizel Sanatlar Egitimi
Bolimii Miizik Egitimi Anabilim Dali Bahar Yariyili Konseri, Bolu.

18.19.05.2012 Bursa Bolge Devlet Senfoni Orkestrasi Genglik ve Spor Bayrami
Konseri

19. 24.11.2012 Ogretmenler Giinii Kutlamalari 2.Simif Korosu Konseri

18.09. 2012
Giilnihal GUL
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Ek 13: Tez Cogaltma ve Elektronik Yayimlama izin Formu

ULUDAG UNIVERSITESI

TEZ COGALTMA VE ELEKTRONIK YAYIMLAMA iZIN FORMU

Yazar Adi Soyadi

Tez Ad1

Enstiti

Ana Bilim Dali

Bilim Dali

Tez Turu

Tez Danisman(lar)1

Cogaltma (Fotokopi Cekim) Izni

Tezimden fotokopi ¢ekilmesine izin
veriyorum

Tezimin sadece i¢indekiler, Ozet,

kaynakca ve igeriginin % 10
boliimiiniin

fotokopi ¢ekilmesine izin veriyorum

Tezimden fotokopi ¢ekilmesine izin
vermiyorum

Yayimlama izni

Tezimin elektronik ortamda
yayimlanmasina izin veriyorum

Tezimin elektronik ortamda
yayimlanmasinin ertelenmesini
istiyorum

1y d
2yl O
3yil O

U Tezimin elektronik ortamda

yayimlanmasina izin vermiyorum

Hazirlamis oldugum tezimin yukarida belirttigim hususlar dikkate alinarak, fikri
miilkiyet haklarim sakli kalmak iizere Uludag Universitesi Kiitiiphane ve

Dokiimantasyon Daire Baskanlig1 tarafindan hizmete sunulmasina izin verdigimi beyan

ederim.

Tarih:
Imza:

RIT-FR-KDD-12/00
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EK 14 Kontrol Listesi
Kontrol ettiginiz her bir madde i¢in en sagdaki siitunda ilgili yerlere ¢arp1 (X) atiniz.
Genel Bicim ve Yazim Kurallar: Kontrol
Edildi
Kagit Boyutlar: ve Agirhg:
1 A4 boyutlarindaki kagit kullanilmastir.
Sayfa Diizeni
2 Kagitlarin sadece tek yiizii kullanilmalidir.
3 Dipnotlar dahil tiim yazilanlar, sayfanin sol, iist, alt ve sag kenarindan 2.50 cm bosluk olacak sekilde yazilmalidir.
4 Sayfa numaralar1 parantez, ¢izgi vb. isaretler kullanilmadan yazi alaninin sag {ist kdsesine ve yazi alaninin 2 c¢m stiine yazilir. Dig
kapak, i¢ kapak, kabul ve onay sayfasi ile bildirim sayfasina numara yazilmamalidir.
5 I¢c kapaktan sonra biitiin sayfalar numaralandirilir. Tezin 6n bdliimiinde yer alan sayfalar (Bilimsel Etige Uygunluk sayfasindan
Kisaltmalar Listesine kadar) kiigilk Romen rakamlari ile (i,ii,iii,iv,v gibi), numaralandirilir ve bu rakamlar sayfanin altina, ortaya
yazilir. Girig boliimii ile baglayan diger sayfalar ise (1, 2, 3, 4 ...) seklinde numaralandirilir ve sag {ist kosede gosterilir.
6 Tez Times New Roman karakterinde ve 12 punto ile yazilmalidir.
7 Metin i¢inde satir aralarinda 2 satir bosluk, paragraf aralar1 (0 nk) olmalidir.
8 Paragraflar, metnin biitiiniinde oldugu gibi bosluk verilmeden 2 satir aralig1 kullanilarak yazilir. Paragraf baglar1 1,3 cm ig¢eriye dogru

girintili (ya da bes bosluk verilmeli) baglamalidir. Basliklar dahil biitiin metin sola dayal1 olarak yazilmalidir.
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9 Dogrudan yapilan alintilar tirnak igersinde yazilmali ve yazarin soyadi, basim yili ve sayfa numarasi parantez i¢inde verilmelidir.

10 Dogrudan yapilan ve 40 kelimeden uzun alintilar paragraftan ayri olarak 1,3 cm daha iceriden baglanarak tiim metinde oldugu gibi iki
satir aralig1 ile yazilmahdir. Alintinin sonunda yine ayni sekilde yazarin(larin) soyadlari, basim tarihi ve sayfa numarasi belirtilmeli,
tirnak isareti kullanilmamalidir.

11 Tablo adi tablo numarasinin altina italik olarak yazilir. Stitunlarin arasinda ¢izgi olmamalidir.

Boliim Bashklar:

12 Boliim numaralart yeni bir sayfadan baglar, koyu ve 12 punto olarak yazilip, ortalanir (1. Boliim).

13 Birinci diizey bagliklar, yani boliim isimleri (Girig, Literatiir, Yontem, Bulgular, Tartisma, Sonuglar ) boliim numarasinin altinda 12
punto, koyu ve ilk harfi biiyiik olacak sekilde ortalanarak yazilmalidir.

14 Ikinci diizey basliklar koyu ve 12 punto ile ilk harfler biiyiik olacak sekilde sol kenardan hizalanmahdir.

15 Ugiincii diizey baghklar ciimle formatinda ilk kelimenin ilk harfi biiyiik digerleri kiiiik harfle, koyu ve 12 punto ile yazilmalidir. Sol
taraftan 1,3 cm igeriden baslamali ve nokta ile bitmelidir. Basliktan sonra gelen metin nokta “.” isaretinden itibaren devam etmelidir.

16 Dérdiincii diizey bagliklar climle formatinda ilk kelimenin ilk harfi biiylik digerleri kiigiik harfle, koyu ve italik 12 punto ile
yazilmalidir. Sol taraftan 1,3 cm iceriden baglamali ve nokta ile bitmelidir. Basliktan sonra gelen metin nokta “.” isaretinden itibaren
devam etmelidir.

17 Besinci diizey basliklar ciimle formatinda ilk kelimenin ilk harfi bilyiik digerleri kiigiik harfle, italik ve 12 punto ile yazilmalidir. Sol
taraftan 1,3 cm igeriden baslamali ve nokta ile bitmelidir. Bagliktan sonra gelen metin nokta “.” isaretinden itibaren devam etmelidir.

18 Boliimler daima yeni bir sayfadan baglamalidir.

19 Boliim numarasi ile boliim adi arasinda bosluk birakilmamalidir. Metin i¢inde 2 satir aralii kurali devam etmelidir.

20

Boliim adi ile boliimiin ilk paragrafi arasinda bosluk birakilmamalidir.
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Kaynak Goésterme

21 Cizelge ve sekillerden 6nce ekstra aralik birakilmamalidir. Cift satir araligi kurali tablo 6ncesi ve sonrasinda da devam etmelidir.

22 Metin icinde kaynak gosterirken tek yazarli calismada yazarin soyadi ve eserin yayimlandig: tarih verilmelidir.

23 Metin i¢inde kaynak gosterirken iki yazarli caligmada her ikisinin de soyadi verilmelidir.

24 Metin i¢inde kaynak gosterirken iig, dort ve bes yazarli calismada kaynagin ilk gectigi yerde tim yazarlarin ismi belirtilmelidir.
Izleyen yerlerde ise birinci yazarin soyadi verilerek “ve digerleri” baglaci eklenmeli, tezin yazim dili Ingilizce ise, ‘ve digerleri’
yerine ‘et al.” ifadesi kullanilmalidir.

25 Metin i¢inde kaynak gosterirken alti ya da daha fazla yazarli calismada ilk yazarin soyad: verilmeli, “ve digerleri” diye devam
edilmelidir. Kaynakea listesinde her yazarin soyad: ve ilk adlarinin bas harfleri verilmeli, tezin yazim dili ingilizce ise, ‘ve digerleri’
yerine ‘et al.” ifadesi kullanilmalidir.

26 Bir kuruma ait yaymlarin metin icerisinde gosteriminde eger bu yaym bir 6rgiit veya bir devlet kurumuna ait ise, bu kaynaga ilk kez
referans verildiginde ilgili orgiitin/kurumun agik adi yazilmalidir. Eger kurumun herkes tarafindan bilinen bir kisaltmasi varsa ilk
kullanimda kisaltma parantez icerisinde belirtilmelidir.

27 Yazari belli olmayan kaynaklarin gosteriminde eger kaynagin yazari belli degilse parantez igerisinde yaymnm adi ya da kurumu
belirtilmelidir. Kitap bagliklar1 ve raporlar italik veya alti ¢izili olarak yazilmali; makale bagliklari, boliimler ve web sayfalari ise tirnak
igerisinde belirtilmelidir.

28 Cok nadir durumlarda yazarin ismi bilinmediginde “Anonim” kelimesi yazar yerine kullanilabilir (Anonim, 2011). Anonim yazarl
kaynaklar, referans listesinde de ayni bu sekilde belirtilmelidir.

29 Kaynakga/kaynaklar listesinde iki veya daha fazla soyad: ayni olan yazar varsa, metin iginde ilk adlar1 da verilerek kullanilir. Hatta

yayin yillar1 farkli olsa bile boyle kullanilmas1 gerekmektedir.
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30 Ayni parantez i¢inde iki veya daha ¢ok calisma mevcut ise yazarlarin siralanmasinda alfabetik sira gozetilmeli ve yazarlarin arasinda
noktali virgiil isareti kullanilmalidir. Ayn1 yazarin birka¢ yayini varsa yayin yili eskiden yeniye dogru siralanmalidir. Ayni yazarin
ayni tarihli birkag ¢aligmasi var ise yayin yili a,b,c ... harfleri ile siralanmali, basimda olan ¢aligma varsa, bu en sona eklenmelidir.

31 Elektronik kaynaklardan elde edilen bilgilerin metin icinde gosteriminde yazari ve yayin yili belli olan bu tiir kaynaklar da diger
kaynaklar gibi gosterilmelidir.

32 Elektronik kaynagin tarih veya yazari belli degilse bir kelime grubu ya da basligin ilk bir iki kelimesini kullanarak tarih olmadigini
ifade etmek icin Ingilizce kaynaklar alintilandiysa “n.d.”, Tiirkce kaynaklardan alinti yapildiysa “b.t.” (belirsiz tarih) ifadesi
kullanilmalidir.

33 Ikinci bir kaynaktan bahsedilen calismalarda "birinci kaynaga gore" ifadesi kullamlip parantez igerisinde ikinci kaynak aktaran
seklinde belirtilmelidir. Ornegin; Piaget’ye gore (akt. Dworwetsky, 1993).

34 Bir ¢aligmanin sonunda yer alan kaynakca listesi, ¢alismay1 belgeler ve her bir kaynagin yeniden bulunmasi ve tanimlanmasi icin
gerekli bilgiyi saglar. Liste sadece calismanin arastirilmasi ve hazirlanmasinda kullanilan ve kendisine referans verilen kaynaklar
kapsamalidir.

35 Siireli bir yayinda takip edilecek genel format. Yazar, A. A., Yazar, B. B., & Yazar, C. C. (Y1l). Makalenin basligi. Derginin Adi, cilt
(say1), sayfa numaralari. http://dx.doi.org/xx.xxx/yyyyy seklinde olmalidir.

36 Kaynaklar, kaynakga listesinde yazar soyadina gore alfabetik olarak siralanmalidir.

37 Kaynak bilgileri sayfa basindan baglatilmali, bir satira sigmayan kaynak gosterimlerinde, ikinci satir (varsa iigiincii satir1) 1,3 cm (bes
bosluk) igerden baglatilmalidir.

38 Dergi ismi orijinal formatinda oldugu gibi aktarilmali, her zaman tam olarak yazilmalidir (Dergi adinda bulunan noktalama
isaretlerine ve biiyiik-kiigiik harf kullanimina sadik kalinmalidir).

39 Kitap adi, kitap boliimii, makale ismi ya da web sayfalarini yazarken, “:” isaretinden ve “-” isaretinden sonra sadece ilk kelimenin ilk
harfi bityiik yazilmali “- > isareti kullanilarak yazilmis birlesik bir kelimenin ikinci kelimesinin ilk harfi kiigiik yazilmalidir (.... Sosyo-

ekonomik....)
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40 Ayn1 yazarin birden fazla eseri yazilirken kronolojik sira takip edilmeli, en eski yayindan en yeni yayina dogru siralama yapilmalidir.

41 Yazarin bir yayinda tek yazar, digerinde yazarlardan biri olmas1 durumunda tek yazar oldugu eser 6nce yazilmalidir.

42 Ayni yazarmm ayni yilda basilmig iki ayri eserine referans verirken, ilk yaymindan baslamak tizere a,b,c,d... gibi harflendirme
yapilmalidir. Borg, S. (2003a). Borg, S. (2003b).

43 Heniiz baskida olan eserler i¢in, yayin yili yerine “basimda” (in press) yazilmalidir.

Tezin Boliimleri

44 Dis kapak. Tezlerin dis kapaginda sirasiyla {iniversite adi, enstitii adi, ana bilim dal1 ad1, bilim dali ad1 (bilim dali resmi olarak varsa),
tez adi, programu (yiiksek lisans, doktora), tezi hazirlayanin adi, sehir adi ve tarihi yer alir. Dig ve i¢ kapaktaki tiim ifadeler kalin
yazilir. Tezlerin dis kapaginda iiniversite ad1, enstitii adi, ana bilim dal1 ad1, bilim dali ad1, tez ad1, programu (yiiksek lisans, doktora),
biiyiik harflerle yazilir. Kapak ile ilgili bilgiler EK 2’deki gibi diizenlenir. D1s kapak, tezin yazildig: dilde hazirlanir.

45 Bos sayfa. Tez ciltlenirken dis kapaktan sonra, i¢ kapaktan 6nce yer alan numarasiz sayfadir.

46 i¢c kapak sayfasi. Bu sayfada, iiniversite, enstitii, ana bilim dal1 ve bilim dalindan (bilim dal1 resmi olarak varsa) sonra sirasiyla tezin
basligi, tezin tiirii (yiiksek lisans, doktora, sanatta yeterlik), tezi hazirlayanin adi, danigmanin adi ve tezin sunuldugu kurumun
bulundugu sehir ad ile tarih yer alir. Bu sayfa dig kapak kompozisyonunda diizenlenerek bos sayfadan hemen sonra konulur. Baslik
Sayfasi / i¢ Kapak Sayfas ile ilgili bilgiler Ek 3’teki gibi diizenlenir.

47 Tezin bashgi. Tezin baglig1 15-20 kelimeyi gegmemeli ve yazildigt dilde olusturulmalidir. Cok uzun, anlagilmasi gii¢ genel adlardan
kag¢inilmalidir.

48 Bilimsel etige uygunluk sayfasi. Calismanin bilimsel etik kurallarina uygun olarak hazirlandigimi taahhiit eden bir metni igeren
sayfadir (Ek 4).

49 Yonergeye uygunluk sayfasi. Calismanin Uludag Universitesi Lisansiistii Tez Onerisi ve Tez Yazma Y&nergesine uygun olarak

hazirlandigini taahhiit eden bir metni igeren sayfadir (Ek 5).
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Jiiri iiyelerinin imza sayfasi. Tezlerde, Jiiri ve Enstitii Miidiirliigiince, tezin aranan nitelikleri tasidigini ve basari ile savunuldugunu
belgeleyen bir sayfa bulunur. Bu sayfada once jiiri baskaninin, sonra diger iiyelerin adlar1 ve unvanlari akademik kidem dikkate
alinarak yazilir. Tez onay sayfasi ekteki 6rnege gore hazirlanmali, i¢ kapaktan sonra yer almalidir (EK 6).
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Onséz. Arastirmacinin adi ve soyadi yazinin son ciimlesinin bir satir araligi altina ve yazi alanmin sag kenarina yaslanmis sekilde, ilk
harfleri biiylik digerleri kiigiik harflerle yazilir.
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Ozet. Ozet metni, “Ozet" ifadesinin yer aldig1 boliim tanimlamasi; tezin adi; tezin sunuldugu ana bilim dal, iiniversite ve enstitii
adlar1 ile tezin kabul tarihi; danisman dgretim iiyesinin unvani ve adindan sonra ayni sayfada baslar ve siirer. Ozetlerde sekil, tablo,
kaynakca baglaci, dipnot gibi bilgilere yer verilmez ve alt baslik kullanilmaz. Tez 6zetinin altina “Anahtar sdzciikler:” ibaresi koyu
renkli olarak yazilir ve buraya ¢aligma konusunu igeren 3-5 anahtar sozciik, alfabetik olarak yazilir (Ek 7).

53

Abstract. Abstract, Tiirkge olarak yazilan bir tezin 6zet bdliimiiniin Ingilizce dilinde yazimuidir. Calismaya iliskin anahtar kelimeler
italik yazilan “Keywords:” ibaresinin ardindan alfabetik olarak yazilir. Tez, yabanci dil egitimi yapan bir programda ilgili programin
gerektirdigi yabanci dilde hazirlanmalidir. Bu gercevede tez, eger Tiirkge disinda bir dilde hazirlanmakta ise ilk 6nce hazirlandigt
dildeki dzeti Almanca i¢in “Zusammenfassung”, Fransizca icin “Résumé” ve Ingilizce icin “Abstract” basliklar1 altinda en fazla 300
sozciikten olusur. (Ek 8).
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Icindekiler. Arastirma raporunda yer alan 6n boliim, ana boliim ve son boliimii olusturan tiim bashklar ve yer aldiklar1 sayfa
numaralar sistematik bir bicimde verilir. I¢indekiler béliimiinde basliklara iliskin kullanilacak olan adlandirma metin igerisindeki
basliklar ile ayn1 olmalidir. igindekiler béliimiinde yer alan her baghgm adi ile bashgm yer aldigi sayfa numarasi arasinda noktalardan
olusan bir ¢izgi olusturulur (Ek 9).

55

Tablolar listesi. “Tablolar Listesi” bashg: ibaresi koyu renkle sayfa ortasina yazilir. Bu basliktan sonra metin igerisindeki sira ile
tablolarin basliklar1 yazilir ve karsisinda yer aldig1 sayfa numarasi diiz yazi olarak verilir. Bu Bu basliktan sonra tek 1.5 satirlik bosluk
verilerek metin igerisindeki sira ile tablolarin bagliklari italik olarak yazilir ve karsisinda yer aldigi sayfa numarasi diiz yazi olarak
verilir. Bu sayfanin hazirlanmasinda i¢indekiler sayfasinda belirtilen bi¢ime uyulur (Ek 10).

56

Sekiller/ Grafikler listesi. Bu sayfanin bagligi olan “Sekiller Listesi” koyu olarak sayfa ortasina yazilir. Bu bagliktan itibaren
icindekiler ve tablolar listesinde bigime iliskin belirtilen kurallara uyulur. Ayrica arastirmanin konu ve igeriklerine gore sekiller
gruplandirarak verilebilir. Ornegin, Grafikler Listesi “Resimler Listesi”, “Haritalar Listesi”, “Fotograflar Listesi” ve benzeri basliklar
kullanilabilir.
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57 Kisaltmalar listesi. Bu kisimda baglik olarak “Kisaltmalar Listesi” biiyiik harflerle sayfa ortasina yazilir. Bagliktan sonra 1.5 satir
aralig1 verilerek kisaltmalar alfabetik olarak verilir. Bunun i¢in de ilk dnce kisaltma verilir ve iki nokta iist iste konularak karsisinda
kisaltmanin agilimi belirtilir. Kisaltmalarda, Tiirk Dil Kurumu’nun imla kilavuzu ve ilgili bilim dalinda genel kabul goren kurallar
dikkate alinir.

Ana Boliimler

58 Giris.

59 Problem durumu.

60 Arastirma sorulari.

61 Amac.

62 Onem.

63 Varsayimlar.

64 Smirhliklar.

65 Tanimlar.

66 Kuramsal ¢er¢eve/Literatiir/Alan Yazin.

67 Yontem. Bu boliimde “Arastirmanin Modeli”, “Evren ve Orneklem (veya Calisma Grubu) ”, “Veri Toplama Araglar1” ve “Verilerin

Toplanmasi ve Coziimlenmesi” alt boliim bagliklarina yer verilir.

68

Arastirmanin modeli.
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69 Evren ve orneklem.

70 Veri toplama araclari.

71 Verilerin toplanmasi ve ¢éziimlenmesi.

72 Bulgular ve yorum.

Tartisma ve Oneriler

73 Tartisma.

74 Oneriler.

Arka Boliim

75 Kaynake¢a. Arastirma raporunda yararlanilan tiim kaynaklar yazar soyadi gozetilerek “Kaynak¢a” alt bashginin altinda alfabetik
olarak verilir. Kaynakga alt basliginda verilen kaynaklarin mutlaka metin igerisinde kaynakca baglaci ile gosterimi yapilmis olmalidir.
Ayrica metin igerisinde yer alan kaynakca baglacina iligkin her bir kaynagin da kaynakcada verilmesi saglanmalidir. Bu tutarliligin
saglanmasi olduk¢a dnemlidir. Kaynakga alt baslig1 ayr1 bir sayfadan baglar ve “Kaynakga” baslig1 ilk satirda ortalanarak verilir.

76 Ekler. Ekler alt boliimiinde “Ekler” basligi ayri bir sayfanin ortasina denk gelecek bicimde biiyiik harflerle verilir. Bu sayfayi takiben
metin icerisinde yer alan sira ile ekler verilir. Her ekin sayfa baginda “Ek 1, Ek 2, Ek 3 vb” harflendirme ile sistematik bir bi¢imde
sunumu yapilir.

77 Ozgecmis. Oz gegmis, alt boliimiinde “Ozgecmis” baslig ayr1 bir sayfanin ortasina denk gelecek bicimde koyu olarak yazilir.
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EK 15

Diizeltme Formu

Kontrol ettiginiz her bir madde igin en sagdaki siitunlarda ilgili yerlere garp1
(X) atin1iz. Uygun olmayan maddeler i¢in neden uygun olmadiklarini ilgili tim
ornekleri vererek ‘Uygun Degil’ boliimiinde belirtiniz.

Genel Bi¢cim ve Yazim Kurallar

Uygun

Uygun Degil

Kagit Boyutlar: ve Agirhg:

A4 boyutlarindaki kagit kullanilmistir.

Sayfa Diizeni

Kagitlarin sadece tek yiizii kullanilmalidir.

Dipnotlar dahil tiim yazilanlar, sayfanin sol, iist, alt ve sag kenarindan 2.50 cm
bosluk olacak sekilde yazilmalidir.

Sayfa numaralar1 parantez, ¢izgi vb. isaretler kullanilmadan yazi alaninin sag
iist kosesine ve yazi alaninin 2 cm istiine yazilir. Dis kapak, i¢ kapak, kabul
ve onay sayfast ile bildirim sayfasina numara yazilmamalidir.

I¢c kapaktan sonra biitiin sayfalar numaralandirilir. Tezin 6n boliimiinde yer
alan sayfalar (Bilimsel Etige Uygunluk sayfasindan Kisaltmalar Listesine
kadar) kiiciik Romen rakamlari ile (i,ii,iii,iv,v gibi), numaralandirilir ve bu
rakamlar sayfanin altina, ortaya yazilir. Giris bolimii ile baslayan diger
sayfalar ise (1, 2, 3, 4 ...) seklinde numaralandirilir ve sag iist kosedegdsterilir.

Tez Times New Roman karakterinde ve 12 punto ile yazilmalidir.
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Metin i¢inde satir aralarinda 2 satir bosluk, paragraf aralar1 (0 nk) olmalidir.

Paragraflar, metnin bitiiniinde oldugu gibi bosluk verilmeden 2 satir araligi
kullanilarak yazilir. Paragraf baslart 1,3 cm iceriye dogru girintili (ya da bes
bosluk verilmeli) baglamalidir. Bagliklar dahil biitiin metin sola dayal1 olarak
yazilmalidir.

Dogrudan yapilan alintilar tirnak igersinde yazilmali ve yazarin soyadi, basim
yil1 ve sayfa numarasi parantez iginde verilmelidir.

10

Dogrudan yapilan ve 40 kelimeden uzun alintilar paragraftan ayri olarak 1,3
cm daha iceriden baglanarak tiim metinde oldugu gibi iki satir araligi ile
yazilmalidir. Alintinin sonunda yine aym sekilde yazarin(larin) soyadlari,
basim tarihi ve sayfa numarasi belirtilmeli, tirnak isareti kullanilmamalidir.

11

Tablo adi tablo numarasinin altina italik olarak yazilir. Siitunlarin arasinda
¢izgi olmamalidir.

Boliim Bashklar:

12

Boliim numaralar1 yeni bir sayfadan baslar, koyu ve 12 punto olarak yazilip,
ortalanir (1. Boliim).

13

Birinci diizey bagliklar, yani boliim isimleri (Girig, Literatiir, Yontem,
Bulgular, Tartigsma, Sonuglar ) bdliim numarasinin altinda 12 punto, koyu ve
ilk harfi biiyiik olacak sekilde ortalanarak yazilmalidir.

14

Ikinci diizey bashiklar koyu ve 12 punto ile ilk harfler biiyiik olacak sekilde sol
kenardan hizalanmalidir.

15

Uciincii diizey bashklar ciimle formatinda ilk kelimenin ilk harfi biiyiik
digerleri kiigiik harfle, koyu ve 12 punto ile yazilmalidir. Sol taraftan 1,3 cm
iceriden baglamali ve nokta ile bitmelidir. Basliktan sonra gelen metin nokta
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[T

.” igaretinden itibaren devam etmelidir.

16 Dérdiincii diizey basliklar ciimle formatinda ilk kelimenin ilk harfi biiyiik
digerleri kii¢iik harfle, koyu ve italik 12 punto ile yazilmalidir. Sol taraftan
1,3cm igeriden baglamali ve nokta ile bitmelidir. Bagliktan sonra gelen metin
nokta “.” isaretinden itibaren devam etmelidir.

17 Besinci diizey basliklar ciimle formatinda ilk kelimenin ilk harfi biiyiik
digerleri kiigiik harfle, italik ve 12 punto ile yazilmalidir. Sol taraftan 1,3 cm
iceriden baglamali ve nokta ile bitmelidir. Basliktan sonra gelen metin nokta
«” isaretinden itibaren devam etmelidir.

18 Boliimler daima yeni bir sayfadan baslamali.

19 Boliim numarasi ile boliim adi arasinda bosluk birakilmamali. Metin iginde 2
satir aralig1 kurali devam etmelidir.

20 Boliim adi ile boliimiin ilk paragrafi arasinda bosluk birakilmamalidir.

Kaynak Gésterme

21 Cizelge ve sekillerden once ekstra aralik birakilmamali. Cift satir araligi kuralt
tablo Oncesi ve sonrasinda da devam etmelidir.

22 Metin iginde kaynak gosterirken tek yazarli caligmada yazarin soyadi ve eserin
yayimlandigi tarih verilmelidir.

23 Metin i¢inde kaynak gosterirken iki yazarli ¢alismada her ikisinin de soyadi
verilmelidir.

24 Metin i¢inde kaynak gosterirken ti¢, dort ve bes yazarli ¢alismada kaynagin ilk

gectigi yerde tiim yazarlarin ismi belirtilmelidir. Izleyen yerlerde ise birinci
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yazarin soyadi verilerek “ve digerleri” baglaci eklenmeli, tezin yazim dili
Ingilizce ise, ‘ve digerleri’ yerine ‘et al.” ifadesi kullamlmalidir.

25

Metin ic¢inde kaynak gosterirken alti ya da daha fazla yazarli ¢aligmada ilk
yazarin soyad: verilmeli, “ve digerleri” diye devam edilmelidir. Kaynakga
listesinde her yazarin soyadi ve ilk adlarinin bas harfleri verilmeli, tezin yazim
dili Ingilizce ise, ‘ve digerleri’ yerine ‘et al.’ ifadesi kullanilmalidir.

26

Bir kuruma ait yaymlarin metin icerisinde gosteriminde eger bu yayn bir orgiit
veya bir devlet kurumuna ait ise, bu kaynaga ilk kez referans verildiginde ilgili
orgiitiin/kurumun agik adi yazilmalidir. Eger kurumun herkes tarafindan
bilinen bir kisaltmasi varsa ilk kullammda kisaltma parantez igerisinde
belirtilmelidir.

27

Yazar1 belli olmayan kaynaklarin gosteriminde eger kaynagin yazari belli
degilse parantez igerisinde yayinmn adi ya da kurumu belirtilmelidir. Kitap
basliklar1 ve raporlar italik veya alti ¢izili olarak yazilmali; makale bagliklari,
boliimler ve web sayfalari ise tirnak igerisinde belirtilmelidir.

28

Cok nadir durumlarda yazarmn ismi bilinmediginde “Anonim” kelimesi yazar
yerine kullanilabilir (Anonim, 2011). Anonim yazarli kaynaklar, referans
listesinde de ayni1 bu sekilde belirtilmelidir.

29

Kaynakga/kaynaklar listesinde iki veya daha fazla soyadi ayni olan yazar
varsa, metin i¢inde ilk adlar1 da verilerek kullanilir. Hatta yayimn yillar1 farkli
olsa bile boyle kullanilmasi gerekmektedir.

30

Ayni parantez icinde iki veya daha ¢ok calisma mevcut ise yazarlarin
siralanmasinda alfabetik sira gozetilmeli ve yazarlarin arasinda noktalr virgiil
isareti kullanilmalidir. Ayni yazarin birkag yaymi varsa yaym yili eskiden
yeniye dogru siralanmalidir. Ayni yazarmn ayni tarihli birkag ¢aligmasi var ise
yayin yili a,b,c ... harfleri ile siralanmali, basimda olan ¢aligma varsa, bu en
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sona eklenmelidir.

31

Elektronik kaynaklardan elde edilen bilgilerin metin i¢inde gosteriminde
yazart ve yaymn yili belli olan bu tiir kaynaklar da diger kaynaklar gibi
gosterilmelidir.

32

Elektronik kaynagin tarih veya yazari belli degilse bir kelime grubu ya da
baghgin ilk bir iki kelimesini kullanarak tarih olmadigim ifade etmek igin
Ingilizce kaynaklar alintilandiysa “n.d.”, Tiirkce kaynaklardan alint1 yapildiysa
“b.t.” (belirsiz tarih) ifadesi kullanilmalidir.

33

Ikinci bir kaynaktan bahsedilen ¢aligmalarda "birinci kaynaga gore" ifadesi
kullanilip parantez igerisinde ikinci kaynak aktaran seklinde belirtilmelidir.
Ornegin; Piaget’ye gore (akt. Dworwetsky, 1993).

34

Bir galismanin sonunda yer alan kaynakga listesi, ¢caligmay1 belgeler ve her bir
kaynagin yeniden bulunmasi ve tanimlanmasi i¢in gerekli bilgiyi saglar. Liste
sadece ¢alismanin arastirilmasi ve hazirlanmasinda kullanilan ve kendisine
referans verilen kaynaklar1 kapsamalidir.

35

Siireli bir yayinda takip edilecek genel format. Yazar, A. A., Yazar, B. B, &
Yazar, C. C. (Yil). Makalenin basligi. Derginin Adi, cilt (say1), sayfa
numaralar1. http://dx.doi.org/xx.xxx/yyyyy seklinde olmalidir.

36

Kaynaklar, kaynakca listesinde yazar soyadina gore alfabetik olarak
stralanmalidir.

37

Kaynak bilgileri sayfa basindan baglatilmali, bir satira sigmayan kaynak
gosterimlerinde, ikinci satir (varsa ii¢iincii satir1) 1,3 cm (bes bosluk) icerden
baslatilmalidir.
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38

Dergi ismi orijinal formatinda oldugu gibi aktarilmali, her zaman tam olarak
yazilmalidir (Dergi adinda bulunan noktalama isaretlerine ve biiytlik-kiiciik
harf kullanimina sadik kalinmalidir).

39

66,9

Kitap adi, kitap boliimii, makale ismi ya da web sayfalarini yazarken,
isaretinden ve “-” isaretinden sonra sadece ilk kelimenin ilk harfi biiylik
yazilmali “- ” isareti kullanilarak yazilmig birlesik bir kelimenin ikinci
kelimesinin ilk harfi kii¢iik yazilmalidir (.... Sosyo-ekonomik....)

40

Ayni yazarin birden fazla eseri yazilirken kronolojik sira takip edilmeli, en
eski yayindan en yeni yayina dogru siralama yapilmalidir.

41

Yazarin bir yayinda tek yazar, digerinde yazarlardan biri olmasi durumunda
tek yazar oldugu eser dnce yazilmalidir.

42

Ayni yazarin ayni yilda basilmis iki ayri1 eserine referans verirken, ilk
yayinindan baslamak iizere a,b,c,d... gibi harflendirme yapilmalidir. Borg, S.
(2003a). Borg, S. (2003b).

43

Heniiz baskida olan eserler i¢in, yayin yili yerine “basimda” (in press)
yazilmalidir.

Tezin Boliimleri

44

Dis kapak. Tezlerin dis kapaginda sirastyla iiniversite adi, enstitii adi, ana
bilim dalt ad1, bilim dali ad: (bilim dali resmi olarak varsa), tez adi, programi
(yliksek lisans, doktora), tezi hazirlayanin adi, sehir adi ve tarihi yer alir. D1s
ve i¢ kapaktaki tiim ifadeler kalin yazilir. Tezlerin dis kapaginda {iniversite
adi, enstitli adi, ana bilim dali ad1, bilim dali ad1, tez adi, program (yiiksek
lisans, doktora), biiyiik harflerle yazilir. Kapak ile ilgili bilgiler EK 2’deki gibi
diizenlenir. D1g kapak, tezin yazildig1 dilde hazirlanir.
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45

Bos sayfa. Tez ciltlenirken dig kapaktan sonra, i¢ kapaktan once yer alan
numarasiz sayfadir.

46

I¢ kapak sayfasi. Bu sayfada, iiniversite, enstitii, ana bilim dali ve bilim
dalindan (bilim dali resmi olarak varsa) sonra sirasiyla tezin basligi, tezin tiirii
(yliksek lisans, doktora, sanatta yeterlik), tezi hazirlayanin adi, danismanin adi
ve tezin sunuldugu kurumun bulundugu sehir adi ile tarih yer alir. Bu sayfa dig
kapak kompozisyonunda diizenlenerek bos sayfadan hemen sonra konulur.
Baslik Sayfas1 / I¢ Kapak Sayfasi ile ilgili bilgiler Ek 3’teki gibi diizenlenir.

47

Tezin bashgi. Tezin bashgi 15-20 kelimeyi gegmemeli ve yazildigi dilde
olusturulmalidir.

48

Bilimsel etige uygunluk sayfasi. Caligmanin bilimsel etik kurallarina uygun
olarak hazirlandigini taahhiit eden bir metni igeren sayfadir (Ek 4).

49

Yonergeye uygunluk sayfasi. Caligmanin Uludag Universitesi Lisansiistii Tez
Onerisi ve Tez Yazma Yonergesine uygun olarak hazirlandigini taahhiit eden
bir metni i¢eren sayfadir (EK 5).

50

Jiiri iiyelerinin imza sayfasi. Tezlerde, Jiri ve Enstitii Miidiirliigiince, tezin
aranan nitelikleri tasidigimi ve basari ile savunuldugunu belgeleyen bir sayfa
bulunur. Bu sayfada once jiiri bagkaninin, sonra diger iyelerin adlar1 ve
unvanlar1 akademik kidem dikkate alinarak yazilir. Tez onay sayfasi ekteki
Ornege gore hazirlanmali, i¢ kapaktan sonra yer almahidir (EK 6).

51

Onsbz. Arastirmacinin adi ve soyadi yazinin son ciimlesinin bir satir aralig
altina ve yazi alanimmin sag kenarina yaslanmis sekilde, ilk harfleri biiyiik
digerleri kiigiik harflerle yazilir.
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52

Ozet. Ozet metni, “Ozet" ifadesinin yer aldig1 boliim tanimlamasi; tezin adi;
tezin sunuldugu ana bilim dali, @iniversite ve enstitii adlart ile tezin kabul
tarihi; danigman 6gretim {iyesinin unvani ve adindan sonra ayni sayfada baglar
ve siirer. Ozetlerde sekil, tablo, kaynakca baglaci, dipnot gibi bilgilere yer
verilmez ve alt baglik kullanilmaz. Tez 6zetinin altina “Anahtar sdzciikler:”
ibaresi koyu renkli olarak yazilir ve buraya ¢aliyma konusunu igeren 3-5
anahtar sozciik, alfabetik olarak yazilir (Ek 7).

53

Abstract. Abstract, Tiirk¢e olarak yazilan bir tezin dzet béliimiiniin Ingilizce
dilinde yazimudir. Calismaya iliskin anahtar kelimeler italik yazilan
“Keywords:” ibaresinin ardindan alfabetik olarak yazilir. Tez, yabanci dil
egitimi yapan bir programda ilgili programin gerektirdigi yabanci dilde
hazirlanmalidir. Bu ¢ergevede tez, eger Tiirk¢e disinda bir dilde hazirlanmakta
ise ilk once hazirlandigi dildeki 6zeti Almanca igin “Zusammenfassung”,
Fransizca icin “Résumé” ve Ingilizce icin “Abstract” basliklar1 altinda en fazla
300 sozciikten olugur. (Ek 8).

54

Icindekiler. Arastirma raporunda yer alan 6n bolim, ana bolim ve son
boliimii olusturan tiim bagliklar ve yer aldiklar1 sayfa numaralar: sistematik bir
bicimde verilir. Igindekiler béliimiinde basliklara iliskin kullamlacak olan
adlandirma metin igerisindeki basliklar ile ayni olmahdir. Igindekiler
boliimiinde yer alan her basligin adi ile bashigin yer aldigi sayfa numarasi
arasinda noktalardan olusan bir ¢izgi olusturulur (Ek 9).

55

Tablolar listesi. “Tablolar Listesi” baslig1 ibaresi koyu renkle sayfa ortasina
yazilir. Bu basliktan sonra metin igerisindeki sira ile tablolarin basliklar
yazilir ve Kargisinda yer aldigi sayfa numarasi diiz yazi olarak verilir. Bu Bu
basliktan sonra tek 1.5 satirlik bosluk verilerek metin icerisindeki sira ile
tablolarin basliklari italik olarak yazilir ve karsisinda yer aldig1 sayfa numarasi
diiz yaz1 olarak verilir. Bu sayfanin hazirlanmasinda icindekiler sayfasinda
belirtilen bigime uyulur (Ek 10).
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56 Sekiller/ Grafikler listesi. Bu sayfanin bashigi olan “Sekiller Listesi” koyu
olarak sayfa ortasina yazilir. Bu bagliktan itibaren igindekiler ve tablolar
listesinde bigime iliskin belirtilen kurallara uyulur. Ayrica arastirmanin konu
ve igeriklerine gore sekiller gruplandirarak verilebilir. Ornegin, Grafikler
Listesi “Resimler Listesi”, “Haritalar Listesi”, “Fotograflar Listesi” ve benzeri
basliklar kullanilabilir.

57 Kisaltmalar listesi. Bu kisimda baslik olarak “Kisaltmalar Listesi” biiyiik
harflerle sayfa ortasina yazilir. Bagliktan sonra 1.5 satir araligi verilerek
kisaltmalar alfabetik olarak verilir. Bunun igin de ilk 6nce kisaltma verilir ve
iki nokta st tste konularak karsisinda kisaltmanin acilimi belirtilir.
Kisaltmalarda, Tiirk Dil Kurumu’nun imla kilavuzu ve ilgili bilim dalinda
genel kabul goren kurallar dikkate alinir.

Ana Boliimler

58 Giris.

59 Problem durumu.

60 Arastirma sorulari.

61 Amag.

62 Onem.

63 Varsayimlar.

64 Siirhliklar.
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65 Tammlar.

66 Kuramsal ¢er¢eve/Literatiir/Alan Yazin.

67 Yontem. Bu boliimde “Arastirmanin Modeli”, “Evren ve Orneklem (veya
Calisma Grubu) 7, “Veri Toplama Aracglar’” ve “Verilerin Toplanmasi ve
Coziimlenmesi” alt boliim basliklarina yer verilir.

68 Arastirmanin modeli.

69 Evren ve orneklem.

70 Veri toplama araclari.

71 Verilerin toplanmasi ve ¢éziimlenmesi.

72 Bulgular ve yorum.

Tartisma ve Oneriler

73 Tartisma.

74 Oneriler.

Arka Boliim
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75

Kaynake¢a. Arastirma raporunda yararlanilan tiim kaynaklar yazar soyadi
gozetilerek “Kaynake¢a” alt basliginin altinda alfabetik olarak verilir.
Kaynak¢a alt bashginda verilen kaynaklarin mutlaka metin igerisinde
kaynake¢a baglaci ile gosterimi yapilmis olmalidir. Ayrica metin igerisinde yer
alan kaynakga baglacma ilisgkin her bir kaynagin da kaynakcada verilmesi
saglanmalidir. Bu tutarliligin saglanmasi olduk¢a Onemlidir. Kaynakga alt
baslig1 ayr1 bir sayfadan baglar ve “Kaynak¢a” basligi ilk satirda ortalanarak
verilir.

76

Ekler. Ekler alt boliimiinde “Ekler” basligi ayr1 bir sayfanin ortasina denk
gelecek bigimde biiyiik harflerle verilir. Bu sayfayi takiben metin igerisinde
yer alan sira ile ekler verilir. Her ekin sayfa basinda “Ek 1, Ek 2, Ek 3 vb”
harflendirme ile sistematik bir bigimde sunumu yapilir.

7

Ozgecmis. Oz gegmis, alt boliimiinde “Ozgeemis” basligi ayri bir sayfanin
ortasina denk gelecek bigimde koyu olarak yazilir.
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EK 16

Yazar Tarafindan Yapilan Diizeltmeler Formu

Enstitii tarafindan size verilen Diizeltme formunda ‘Uygun Degil’ boliimiinde
belirtilen ifadeleri bu formda yer alan ‘Enstitii tarafindan uygun goriillmeyen
durumlar’ boliimiine yaziniz. Daha sonra belirtilen diizeltme Onerilerini
dikkate alarak diizeltmelerinizi yapimz ve yaptigimmiz diizeltmeleri her bir
uygun gorillmeyen duruma karsilik gelecek sekilde ‘Yazar tarafindan yapilan
diizeltmeler’ siitununda detayli bir sekilde anlatiniz.

Genel Bicim ve Yazim Kurallan

Enstitii tarafindan uygun
goriilmeyen durumlar

Yazar tarafindan yapilan diizeltmeler

Kagit Boyutlar: ve Agirhg:

A4 boyutlarindaki kagit kullanilmistir.

Sayfa Diizeni

Kagitlarin sadece tek yiizii kullanilmalidir.

Dipnotlar dahil tiim yazilanlar, sayfanin sol, iist, alt ve sag kenarindan 2.50 cm
bosluk olacak sekilde yazilmalidir.

Sayfa numaralar1 parantez, ¢izgi vb. isaretler kullanilmadan yazi alaninin sag
iist kdsesine ve yazi alaninin 2 cm iistiine yazilir. Dis kapak, i¢ kapak, kabul
ve onay sayfasi ile bildirim sayfasina numara yazilmamalidir.

I¢ kapaktan sonra biitiin sayfalar numaralandirilir. Tezin 6n bdliimiinde yer
alan sayfalar (Bilimsel Etige Uygunluk sayfasindan Kisaltmalar Listesine
kadar) kiiciik Romen rakamlari ile (i,ii,iii,iv,v gibi), numaralandirilir ve bu
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rakamlar sayfanin altina, ortaya yazilir. Giris bolimi ile baslayan diger
sayfalar ise (1, 2, 3, 4 ...) seklinde numaralandirilir ve sag iist kosede
gosterilir.

6 Tez Times New Roman karakterinde ve 12 punto ile yazilmalidir.

7 Metin i¢inde satir aralarinda 2 satir bosluk, paragraf aralar (0 nk) olmalidir.

8 Paragraflar, metnin biitiiniinde oldugu gibi bosluk verilmeden 2 satir araligi
kullanilarak yazilir. Paragraf baslart 1,3 cm igeriye dogru girintili (ya da bes
bosluk verilmeli) baglamalidir. Bagliklar dahil biitiin metin sola dayali olarak
yazilmalidir.

9 Dogrudan yapilan alintilar tirnak igersinde yazilmali ve yazarin soyadi, basim
yili ve sayfa numarasi parantez iginde verilmelidir.

10 Dogrudan yapilan ve 40 kelimeden uzun alintilar paragraftan ayr olarak 1,3
cm daha iceriden baglanarak tim metinde oldugu gibi iki satir araligr ile
yazilmalidir. Alintinin sonunda yine aymi sekilde yazarin(larin) soyadlari,
basim tarihi ve sayfa numarasi belirtilmeli, tirnak isareti kullanilmamalidir.

11 Tablo adi tablo numarasinin altina italik olarak yazilir. Siitunlarin arasinda
¢izgi olmamalidir.

Boliim Bashklar

12 Boliim numaralar1 yeni bir sayfadan baslar, koyu ve 12 punto olarak yazilip,
ortalanir (1. Boliim).

13 Birinci diizey bashklar, yani bdliim isimleri (Giris, Literatlir, Yontem,

Bulgular, Tartisma, Sonuglar ) boliim numarasimin altinda 12 punto, koyu ve
ilk harfi biiyiik olacak sekilde ortalanarak yazilmalidir.
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14

Ikinci diizey bashiklar koyu ve 12 punto ile ilk harfler biiyiik olacak sekilde sol
kenardan hizalanmalidir.

15

Uciincii diizey basgliklar ciimle formatinda ilk kelimenin ilk harfi biiyiik
digerleri kiictik harfle, koyu ve 12 punto ile yazilmalidir. Sol taraftan 1,3 cm
iceriden baslamali ve nokta ile bitmelidir. Basliktan sonra gelen metin nokta

@

.” isaretinden itibaren devam etmelidir.

16

Dordiincii diizey basliklar ciimle formatinda ilk kelimenin ilk harfi biiyiik
digerleri kiigiik harfle, koyu ve italik 12 punto ile yazilmalidir. Sol taraftan 1,3
cm igeriden baglamali ve nokta ile bitmelidir. Bagliktan sonra gelen metin
nokta “.” isaretinden itibaren devam etmelidir.

17

Besinci diizey bagliklar climle formatinda ilk kelimenin ilk harfi biiyiik
digerleri kiigiik harfle, italik ve 12 punto ile yazilmalidir. Sol taraftan 1,3 cm
iceriden baglamali ve nokta ile bitmelidir. Bagliktan sonra gelen metin nokta

(3]

.” igsaretinden itibaren devam etmelidir.

18

Boliimler daima yeni bir sayfadan baglamalidir.

19

Boliim numarasi ile boliim adi arasinda bosluk birakilmamalidir. Metin iginde
2 satir araligi kurali devam etmelidir.

20

Boliim adi ile boliimiin ilk paragrafi arasinda bosluk birakilmamalidir.

Kaynak Gosterme

21

Cizelge ve sekillerden once ekstra aralik birakilmamalidir. Cift satir araligt
kurali tablo dncesi ve sonrasinda da devam etmelidir.

22

Metin iginde kaynak gosterirken tek yazarli calismada yazarin soyadi ve eserin
yayimlandig tarih verilmelidir.
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23

Metin iginde kaynak gosterirken iki yazarli ¢aligmada her ikisinin de soyadi
verilmelidir.

24

Metin i¢inde kaynak gosterirken ii¢, dort ve bes yazarli calismada kaynagin ilk
gectigi yerde tiim yazarlarm ismi belirtilmelidir. izleyen yerlerde ise birinci
yazarin soyadi verilerek “ve digerleri” baglac1 eklenmeli, tezin yazim dili
Ingilizce ise, ‘ve digerleri’ yerine ‘et al.” ifadesi kullamlmalidir.

25

Metin i¢inde kaynak gdsterirken alti ya da daha fazla yazarli ¢aligmada ilk
yazarin soyadi verilmeli, “ve digerleri” diye devam edilmelidir. Kaynakca
listesinde her yazarin soyadi ve ilk adlarinin bas harfleri verilmeli, tezin yazim
dili ingilizce ise, ‘ve digerleri’ yerine ‘et al.” ifadesi kullanilmalidir.

26

Bir kuruma ait yayimlarin metin igerisinde gosteriminde eger bu yayin bir orgiit
veya bir devlet kurumuna ait ise, bu kaynaga ilk kez referans verildiginde ilgili
orgiitiin/kurumun agik adi yazilmalidir. Eger kurumun herkes tarafindan
bilinen bir kisaltmasi varsa ilk kullanimda kisaltma parantez igerisinde
belirtilmelidir.

27

Yazar1 belli olmayan kaynaklarin gosteriminde eger kaynagin yazari belli
degilse parantez icerisinde yayinin adi ya da kurumu belirtilmelidir. Kitap
basliklar1 ve raporlar italik veya alti ¢izili olarak yazilmali; makale bagliklari,
boliimler ve web sayfalari ise tirnak igerisinde belirtilmelidir.

28

Cok nadir durumlarda yazarm ismi bilinmediginde “Anonim” kelimesi yazar
yerine kullanilabilir (Anonim, 2011). Anonim yazarli kaynaklar, referans
listesinde de ayni1 bu sekilde belirtilmelidir.

29

Kaynakga/kaynaklar listesinde iki veya daha fazla soyadi ayni olan yazar
varsa, metin i¢inde ilk adlar1 da verilerek kullanilir. Hatta yayimn yillar1 farkl
olsa bile boyle kullanilmas1 gerekmektedir.
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30

Ayni parantez icinde iki veya daha c¢ok calisma mevcut ise yazarlarin
siralanmasinda alfabetik sira gozetilmeli ve yazarlarin arasinda noktali virgiil
isareti kullanilmalidir. Aynmi1 yazarin birkag¢ yayini varsa yaym yili eskiden
yeniye dogru siralanmalidir. Ayni yazarin ayni tarihli birkag ¢aligmasi var ise
yayin yili a,b,c ... harfleri ile siralanmali, basimda olan galisma varsa, bu en
sona eklenmelidir.

31

Elektronik kaynaklardan elde edilen bilgilerin metin iginde gosteriminde
yazart ve yaymn yili belli olan bu tiir kaynaklar da diger kaynaklar gibi
gosterilmelidir.

32

Elektronik kaynagin tarih veya yazari belli degilse bir kelime grubu ya da
basligin ilk bir iki kelimesini kullanarak tarih olmadigini ifade etmek igin
Ingilizce kaynaklar alintilandiysa “n.d.”, Tiirkce kaynaklardan alint1 yapildiysa
“b.t.” (belirsiz tarih) ifadesi kullanilmalidir.

33

Ikinci bir kaynaktan bahsedilen ¢aligmalarda "birinci kaynaga gore" ifadesi
kullanilip parantez igerisinde ikinci kaynak aktaran seklinde belirtilmelidir.
Ornegin; Piaget’ye gore (akt. Dworwetsky, 1993).

34

Bir galismanin sonunda yer alan kaynakga listesi, ¢caligmay1 belgeler ve her bir
kaynagin yeniden bulunmasi ve tanimlanmasi i¢in gerekli bilgiyi saglar. Liste
sadece caligmanin arastirilmasi ve hazirlanmasinda kullanilan ve kendisine
referans verilen kaynaklar1 kapsamalidir.

35

Siireli bir yayinda takip edilecek genel format. Yazar, A. A., Yazar, B. B, &
Yazar, C. C. (Yil). Makalenin basligi. Derginin Adi, cilt (sayr), sayfa
numaralar1. http://dx.doi.org/xx.xxx/yyyyy seklinde olmalidir.

36

Kaynaklar, kaynak¢a listesinde yazar soyadma gore alfabetik olarak
stralanmalidir.
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37

Kaynak bilgileri sayfa basindan baglatilmali, bir satira sigmayan kaynak
gosterimlerinde, ikinci satir (varsa igiincii satir1) 1,3 cm (bes bosluk) icerden
baslatilmalidir.

38

Dergi ismi orijinal formatinda oldugu gibi aktarilmali, her zaman tam olarak
yazilmalidir (Dergi adinda bulunan noktalama isaretlerine ve biiyiik-kiigiik
harf kullanimina sadik kalinmalidir).

39

(131}

Kitap adi, kitap boliimii, makale ismi ya da web sayfalarini yazarken,
isaretinden ve “-” isaretinden sonra sadece ilk kelimenin ilk harfi biiylik

yazilmali “- isareti kullanilarak yazilmis birlesik bir kelimenin ikinci
kelimesinin ilk harfi kii¢iik yazilmalidir (.... Sosyo-ekonomik....)

40

Ayni yazarin birden fazla eseri yazilirken kronolojik sira takip edilmeli, en
eski yayindan en yeni yayina dogru siralama yapilmalidir.

41

Yazarin bir yayinda tek yazar, digerinde yazarlardan biri olmasi durumunda
tek yazar oldugu eser dnce yazilmalidir.

42

Ayni1 yazarin ayni yilda basilmis iki ayri eserine referans verirken, ilk
yayinindan baslamak {izere a,b,c,d... gibi harflendirme yapilmalidir. Borg, S.
(2003a). Borg, S. (2003b).

43

Heniiz baskida olan eserler i¢in, yayin yili yerine “basimda” (in press)
yazilmalidir.

Tezin Boliimleri

44

Dis kapak. Tezlerin dis kapaginda sirasiyla {iniversite adi, enstitii adi, ana
bilim dalt ad1, bilim dali ad: (bilim dali resmi olarak varsa), tez adi, programi
(yiiksek lisans, doktora), tezi hazirlayanin adi, sehir ad1 ve tarihi yer alir. Dig
ve i¢ kapaktaki tiim ifadeler kalin yazilir. Tezlerin dis kapaginda iiniversite
adi, enstitli adi, ana bilim dali ad1, bilim dali ad1, tez adi, program (yiiksek
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lisans, doktora), biiyiik harflerle yazilir. Kapak ile ilgili bilgiler EK 2’deki gibi
diizenlenir. D1g kapak, tezin yazildig1 dilde hazirlanir.

45

Bos sayfa. Tez ciltlenirken dis kapaktan sonra, i¢ kapaktan once yer alan
numarasiz sayfadir.

46

I¢ kapak sayfasi. Bu sayfada, iiniversite, enstitii, ana bilim dali ve bilim
dalindan (bilim dali resmi olarak varsa) sonra sirasiyla tezin basligi, tezin tiirii
(yiiksek lisans, doktora, sanatta yeterlik), tezi hazirlayanin adi, danismanin adi
ve tezin sunuldugu kurumun bulundugu sehir adi ile tarih yer alir. Bu sayfa dis
kapak kompozisyonunda diizenlenerek bos sayfadan hemen sonra konulur.
Baslik Sayfas1 / I¢ Kapak Sayfasi ile ilgili bilgiler Ek 3’teki gibi diizenlenir.

47

Tezin bashgi. Tezin bashgi 15-20 kelimeyi ge¢gmemeli ve yazildigi dilde
olusturulmalidir.

48

Bilimsel etige uygunluk sayfasi. Caligmanin bilimsel etik kurallarina uygun
olarak hazirlandigini taahhiit eden bir metni iceren sayfadir (Ek 4).

49

Yonergeye uygunluk sayfasi. Caligmanin Uludag Universitesi Lisansiistii Tez
Onerisi ve Tez Yazma Yonergesine uygun olarak hazirlandigini taahhiit eden
bir metni i¢eren sayfadir (EK 5).

50

Jiiri iiyelerinin imza sayfasi. Tezlerde, Jiri ve Enstitii Miidiirliigiince, tezin
aranan nitelikleri tasidigimi ve basari ile savunuldugunu belgeleyen bir sayfa
bulunur. Bu sayfada once jiiri bagkaninin, sonra diger iyelerin adlar1 ve
unvanlar1 akademik kidem dikkate alinarak yazilir. Tez onay sayfasi ekteki
Ornege gore hazirlanmali, i¢ kapaktan sonra yer almalidir (EK 6).

51

Onsbz. Arastirmacinin adi ve soyadi yazinin son ciimlesinin bir satir aralig
altina ve yazi alaninin sag kenarma yaslanmis sekilde, ilk harfleri biiyiik
digerleri kiigiik harflerle yazilir.
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52

Ozet. Ozet metni, “Ozet" ifadesinin yer aldig1 boliim tanimlamasi; tezin adi;
tezin sunuldugu ana bilim dali, @iniversite ve enstitii adlart ile tezin kabul
tarihi; danigman 6gretim {iyesinin unvani ve adindan sonra ayni sayfada baglar
ve siirer. Ozetlerde sekil, tablo, kaynakca baglaci, dipnot gibi bilgilere yer
verilmez ve alt baglik kullanilmaz. Tez 6zetinin altina “Anahtar sdzciikler:”
ibaresi koyu renkli olarak yazilir ve buraya ¢aliyma konusunu igeren 3-5
anahtar sozciik, alfabetik olarak yazilir (Ek 7).

53

Abstract. Abstract, Tiirk¢e olarak yazilan bir tezin dzet béliimiiniin Ingilizce
dilinde yazimudir. Calismaya iliskin anahtar kelimeler italik yazilan
“Keywords:” ibaresinin ardindan alfabetik olarak yazilir. Tez, yabanci dil
egitimi yapan bir programda ilgili programin gerektirdigi yabanci dilde
hazirlanmalidir. Bu ¢ergevede tez, eger Tiirk¢e disinda bir dilde hazirlanmakta
ise ilk once hazirlandigi dildeki 6zeti Almanca igin “Zusammenfassung”,
Fransizca icin “Résumé” ve Ingilizce icin “Abstract” basliklar1 altinda en fazla
300 sozciikten olugur. (Ek 8).

54

Icindekiler. Arastirma raporunda yer alan 6n bolim, ana bolim ve son
boliimii olusturan tiim bagliklar ve yer aldiklar1 sayfa numaralar: sistematik bir
bicimde verilir. Igindekiler béliimiinde basliklara iliskin kullamlacak olan
adlandirma metin igerisindeki basliklar ile ayni olmahdir. Igindekiler
boliimiinde yer alan her basligin adi ile bashigin yer aldigi sayfa numarasi
arasinda noktalardan olusan bir ¢izgi olusturulur (Ek 9).

55

Tablolar listesi. “Tablolar Listesi” baslig1 ibaresi koyu renkle sayfa ortasina
yazilir. Bu basliktan sonra metin igerisindeki sira ile tablolarin basliklar
yazilir ve Kargisinda yer aldigi sayfa numarasi diiz yazi olarak verilir. Bu Bu
basliktan sonra tek 1.5 satirlik bosluk verilerek metin icerisindeki sira ile
tablolarin basliklari italik olarak yazilir ve karsisinda yer aldig1 sayfa numarasi
diiz yaz1 olarak verilir. Bu sayfanin hazirlanmasinda icindekiler sayfasinda
belirtilen bigime uyulur (Ek 10).




75

56 Sekiller/ Grafikler listesi. Bu sayfanin bashigi olan “Sekiller Listesi” koyu
olarak sayfa ortasina yazilir. Bu bagliktan itibaren igindekiler ve tablolar
listesinde bigime iliskin belirtilen kurallara uyulur. Ayrica arastirmanin konu
ve igeriklerine gore sekiller gruplandirarak verilebilir. Ornegin, Grafikler
Listesi “Resimler Listesi”, “Haritalar Listesi”, “Fotograflar Listesi” ve benzeri
basliklar kullanilabilir.

57 Kisaltmalar listesi. Bu kisimda baslik olarak “Kisaltmalar Listesi” biiyiik
harflerle sayfa ortasina yazilir. Bagliktan sonra 1.5 satir araligi verilerek
kisaltmalar alfabetik olarak verilir. Bunun igin de ilk 6nce kisaltma verilir ve
iki nokta st tste konularak karsisinda kisaltmanin acilimi belirtilir.
Kisaltmalarda, Tiirk Dil Kurumu’nun imla kilavuzu ve ilgili bilim dalinda
genel kabul goren kurallar dikkate alinir.

Ana Boliimler

58 Giris.

59 Problem durumu.

60 Arastirma sorulari.

61 Amag.

62 Onem.

63 Varsayimlar.

64 Simirhliklar.
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65 Tammlar.

66 Kuramsal ¢er¢eve/Literatiir/Alan Yazin.

67 Yontem. Bu bolimde “Arastirmanin Modeli”, “Evren ve Orneklem (veya
Calisma Grubu) 7, “Veri Toplama Araglar’” ve “Verilerin Toplanmasi ve
Coziimlenmesi” alt boliim bagliklarina yer verilir.

68 Arastirmanin modeli.

69 Evren ve orneklem.

70 Veri toplama araclari.

71 Verilerin toplanmasi ve ¢éziimlenmesi.

72 Bulgular ve yorum.

Tartisma ve Oneriler
73 Tartisma.
74 Oneriler.
Arka Boliim
75 Kaynakca. Arastirma raporunda yararlanilan tiim kaynaklar yazar soyadi

gozetilerek “Kaynake¢a” alt bashgmin altinda alfabetik olarak verilir.
Kaynak¢a alt bashiginda verilen kaynaklarin mutlaka metin icerisinde
kaynakca baglaci ile gdosterimi yapilmis olmalidir. Ayrica metin igerisinde yer
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alan kaynakga baglacina iligkin her bir kaynagin da kaynakcada verilmesi
saglanmalidir. Bu tutarliligin saglanmasi olduk¢a oOnemlidir. Kaynakca alt
basligi ayr1 bir sayfadan baglar ve “Kaynak¢a” basligi ilk satirda ortalanarak
verilir.

76 Ekler. Ekler alt bolimiinde “Ekler” bagligi ayri bir sayfanin ortasina denk
gelecek bigimde biiyiik harflerle verilir. Bu sayfayi takiben metin igerisinde
yer alan sira ile ekler verilir. Her ekin sayfa baginda “Ek 1, Ek 2, EK 3 vb”
harflendirme ile sistematik bir bigimde sunumu yapilir.

77 Ozgeemis. Oz gecmis, alt boliimiinde “Ozgecmis” bashigi ayr bir sayfanin

ortasina denk gelecek bigimde koyu olarak yazilir.




