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STAJ DEFTERININ HAZIRLAMASINDA DIKKAT
EDILMESIi GEREKEN KURALLAR

1) Doldurmus oldugunuz defterler diizenli ve bitlinlUglu tam
olarak teslim edilmelidir. Bu nedenle defterler:

e El yazisi ile doldurulmussa; yazilar okunabilir ve kabul
edilebilir buyuklikteki bir formatta (13 nolu maddeye
uygun), sekiller ise anlamli ve diizgin cizilmis (14 nolu
maddeye uygun) olmalidir.

e Bilgisayarda olusturulmussa; sayfalar érnegi verilen “ig
Sayfa” formatinda ve 13 nolu maddeye uygun olmali,
defter de karton ya da spiral cilt ile ciltlenerek
bitunlestirilmelidir.

2) Defter teslim edilmeden 6nce “Dis Kapak” sag Ust kosesine,
yanda gorilen ornek kapakta oldugu gibi, dolduran kisiye ait
bilgiler asagidaki formatta sabit kalemle yazilmis olmalidir.
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3) “On I¢ Kapak” lizerinde yer alan ilgili kisma bir adet vesikalik : I
fotograf yapistirilmis ve bu resim Muhendislik Mimarhk :: ‘
Fakultesi Evrak Kayit Birimi tarafindan resmi muhir ile :: :I\:i:\usm:;::p;:o;g:jar
damgalanmis olmalidir. ®o------ = ) wews_ . O30X10XXX
.' ______ - : Yariyih X.Yal'lyll
4) Yine bu boélimde yer alan “PRATIK CALISMAY! YAPAN |
OGRENCININ” kismindaki kisisel bilgiler eksiksiz olarak || PRATIK CALISMANIN VAPILDIGI YER ve TARIHI
________ (URUMUN | CALISMANIN A NOLA | Iy
doldurulmus olmalidir. ® - KURUN EC,\P('E;:_,SU I‘ a,\s.,,.smT'%Hsrnm, JJ:G”-S[?R';,S‘;A"VETIE:&%«N
r=- 4> il_l’ma_}‘ B_(")li.'l_m !x.x.ZOS | X.X-20%X |. XX | imza
5) “PRATIK CALISMANIN YAPILDIGI YER ve TARIHI” kismu: : b | ]f ]
|l [ Firma [Botam1 [x0n | nzom | xx | imzat
e Tek bir firma ve tek bir departmanda staj yapildiysa |, Firma -Bﬂqm_z_\x.x.zoxx | xx2000 | XX | imzal/2 |
sadece tek bir satir, - ": - I R __T_ N
o Tek bir firmada birden ¢ok departmanda staj Firma1 |BSlim1 | x.x.20xx :-f-”*"_L XX | imzat
yapildiysa departman sayisi kadar satir, o-- 1y Fi"“‘..ﬂ_.l'@"{'l‘z | Xx20xx | xx20xx | XX | imza1/2
e Birden c¢ok firma ve departmanda staj yapildiysa -F:rm-a-‘g--B?ITm1 | 20 x-'x'z—qxxf XX | Imza3
. * o--- __F“'maz Bolim2 | x.x.20xx | xx.20xx | XX | imza3/4
firma*departman kadar satir, 1 T A
| ! |
olacak sekilde doldurulmus ve her bir satir ilgili yetkili :
tarafindan imzalanmis olmalidir. e el -

[ Staj Defteri On i¢ Kapak ]



6) Defterdeki her “i¢ Sayfa”nin Uizerindeki st basliklar verilen
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EDILMESi GEREKEN KURALLAR (Devami)

ornekteki gibi mutlaka doldurulmus olmalidir.

1(bir)
8(sekiz) calisma saati yazilabilecegine dikkat ediniz.

e Sire kismi doldurulurken, isglind

e Eger isyeri cumartesi glnleri de mesai yapilyorsa

belgelemek kaydiyla (firmanin antetli kagidina yazilmis,
muhrli/kaseli ve imzall bir yazi ile) haftada 6(alti) isglinu

yazilabilir. (ilgili yaziyi staj defteri ile teslim ediniz.)

e “Yapilan is” kisminda, “Siire” kisminda belirttiginiz zaman

icerisinde yaptiginiz isi 6zetleyiniz.

Staj Yonergesinde belirtilen kurallar cercevesinde tim ve
yazim ve ¢izimler bu kisimlarda olmalidir. Bu bdlimlerde

gereksiz kagit yapistirma yapmayiniz.

Defterdeki her “i¢ Sayfa”nin altindaki onay kisimlari
calismayi yaptiran yetkili tarafindan imzalanmis olmahidir. Bu
kisi “Arka i¢ Kapak” kismindaki onay kismina imza atan

kisiden farkli ise; imza yaninda kase/isim belirtmelidir.

icin sadece

bunu

Sure....... ?(.'.x'?-.o.).(.......'l'anhlndm.... )_(_._)(.20)()( Tarihine

Kadar............. i

. AR-GE, Bakim vb. gibi

.saat

Yapilan Iy .. X kartinin-onarimi/incelenmesi,-Y..cihazinin/sisteminin. kurulumu
Z yazihminin olusturulmasi, T.cihazinin programlanmasi.vb. gibi.......

Yapilan Cahgma ile llgili Dugunceler Caligmay Yapuiran Yetkilinin Imzasi

Yandaki imza sahibi yetkili .
v (Kase veya Ad-Soyad) IMZA
isterse bu kismi doldurabilir.

..____l

[ Staj Defteri i¢ Sayfa ]
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9) Staj yapan oOgrencinin Adi ve Soyadi bu kisimda acik bir
sekilde belirtilmis olmalidir. -

10) “Arka i¢ Kapak” (izerindeki ilgili kisimlar firma yetkilisi
tarafindan imzalanip onaylanmis olmalidir. Bu kismi
imzalayan kisinin mutlaka Elektronik Muhendisi tGnvanina
sahip olmasi gerekmektedir. imza atan kisi;

e Soldaki bolimde; Adi, Soyadi ve kurum igindeki Gnvanini
(kendi kasesini kullanilabilir) mutlaka belirtmis olmalidir.

e Sagdaki bélumde ise; tarih belirterek islak imza atilmis ve

firma kasesi/muhri ile bu kissim damgalanmis olmalidir. ® -

11) Yukaridaki 10 madde ile istenenleri saglayan staj defterinizi
belirtilen teslim sulresi icerisinde Staj Komisyonu Uyelerine
imza karsihiginda teslim ediniz.

12) Staj defterinizi onaylayan yetkilinin doldurmus oldugu Gizli
Sicil Fisinizi (GSF) defterinizle birlikte teslim ediniz. Eger GSF
posta yoluyla gonderilecekse bunu teslim ettiginiz kisiye
beyan ediniz.

ABCDE FGHJKL’ nin

Kurumumuzda staj ¢allSMas! YAPAN .......coioiiiiicissies s sesssiea
bu defterde gésterilen igleri, is yeri gdrevlilerimizin yonetiminde, pratik ¢alisma yonetmeligi ve
staj gcalisma esaslanna uygun olarak yapmis oldudu ve yapilan caligmalann tarafimizdan
gorildigi tasdik olunur.

Kurum Yetkilisinin X 1 X rz00 X
Adi ve Soyadi Imza
g e — ) . Mur_\i.'lrveya Kase
Eln. Miih. Ml-'lOP RSTUV iMZA
AR-Ge Midiirii / Isletme Midiirii
vb. gibi XYZ San. Tic. Ltd. Sti.

Organize San. Bolgesi-BURSA
Tel:224-XXXXXXX vb.

[ Staj Defteri Arka Kapak (i¢ Kismi) ]
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EDILMESi GEREKEN KURALLAR (Devami)

13) Staj defterinin sayfalari Bilgisayarda hazirlaniyorsa:

Yazimda kullanilan karakter seti “Times New Roman,
Arial, Calibri, vb.” gibi diz yazi tiplerinden birisi olmahdir.

Karakter setinin blyutklGgi en fazla 14 punto (basliklarda
dahil olmak tGzere) olmalidir.

Gerekmedikge tim yazilarda siyah renk kullanilmahdir.

Satir araliklari en fazla 1.5 satir olmalidir.

Staj defterinin sayfalari Elde hazirlaniyorsa:

Yazimda kullanilan karakterlerin buyukligli ve sekli
yukarida belirtilen referanslara uygun olmalidir.

Yazimlar temiz ve anlasilabilir bir formatta, siyah kalem
kullanilarak gercgeklestirilmelidir.

Satir ve paragraflar arasinda gereksiz bosluklar
birakilmamalhdir.

14) Staj  defterinin  sayfalari  bilgisayarda  hazirlaniyorsa

kullanilacak resim ve cizimler de bilgisayarda yapilmali ve

yazimlara entegre edilmelidir (yapistirma yapilmadan).

Staj Defteri elde hazirlaniyorsa; bunlar teknik resim
kurallarina uygun olarak cizilmelidir. Cizilemeyecek kadar
karmasik sekillerde yapistirma yoluna gidilebilir ancak bunlar
cok gerekli gorilen noktalarda ve abartiya kacgilmadan
yapilmalidir.

15) Staj defterine yazilan konular iki ana baslik altina alinabilir.

i. Isyerinde kullanilan teknoloji ve sistemlerin incelenmesi:

Bu tlirden calismalara staj defterinde yer verirken, ele
alinan konularin bélimimiuzde gorilen derslerden farkl
konular olmasina, verilen bilgilerin tamamen literatir
bilgisinden ibaret olmamasina dikkat edilmelidir. Bu
konulardan isletmenin hangi faaliyetinde ve ne sekilde
faydalanildigi 6zellikle belirtilmelidir.

ii. Isyerinde yapilan pratik calismalar:

Bu tirden c¢alismalarda da; vyapilan calismanin
gerceklestiriime nedeni (sorunun ya da sirecin kaynagi),
¢O6zUm icin kullanilan teknoloji, yontem ve arag-gerecler,
¢0zUm icin gergeklestirilen algoritmalar ve sirecler,
bunlarin uygulanmasi ve elde edilen sonuglara mutlaka
yer verilmelidir.

16) Staj defterinin yazimi mutlaka ve mutlaka 3. tekil kisi
agzindan teknik bir anlatimla gergeklestirilmelidir.



