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GOREV TANIM FORMU

GOREV UNVANI: Miidiir Yardimcisi
BAGLI OLDUGU UNVAN: Mudar

Uludag Universitesi (st yonetimi tarafindan belirlenen amac¢ ve
ilkelere uygun olarak; Meslek Yuksekokulunun vizyonu ve misyonu

GOREVIN KISA TANIMI: dogrultusunda egitim ve 6gretimi gergeklestirmek igin gerekli tim
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DIGER GOREV/
BIRIMLERLE ILiSKiSI:

faaliyetlerin etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yurutilmesi
amaciyla ¢alismalarinda Miidiire yardimci olmak.

GOREV VE SORUMLULUKLAR
Birimin sevk ve idaresinde Mudiire birinci derecede yardimciolmak,
Meslek Yukseokulunun egitim-6gretim faaliyetlerini organize etmek,
Mudirin gorevi basinda bulunmadigi zamanlarda Madirlige vekalet etmek,

Akademik personelin atama, kadro, izin, rapor ve diger 6zIik haklarini takip etmek, bu konuda
personelin isteklerini dinlemek,

Ogrenci sorunlarini Midiir adina dinlemek ve ¢6ziime kavusturmak,

Yatay Gegcis, Dikey Gecis, Cift Anadal, Yandal, Yabanci 6grenci kabuli ile ilgili calismalarin takibini
yapmak,

Ogrencilerin ders uyumu ve muafiyeti ile ilgili komisyonlara baskanlik etmek,

Ogrenci staj taleplerini incelemek ve koordine etmek,

Ders planlari, dersliklerin dagihimi, sinav programlari ile ilgili calismalari planlamak,
Sinavlarin zamaninda yapilmasini, dersliklerin etkin bir sekilde kullaniimasini saglamak,

Erasmus, Farabi programlarindan yararlanmak isteyen 6grencilere yardimci olmak, bélimlerde
koordinasyonu saglamak,

Meslek Yiksekokulunun uluslararasi iliskilerinin arttiriimasi ve yiratilmesinde Muddirer yardimci
olmak,

Mudirin katilamadigl durumlarda dis paydaslarla ilgili toplantilarda Meslek Yiksekokulunu

Muddir tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.
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