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1. WEBMAIL  
  

WEBMAIL Nedir?  
Sunucu ¿zerinde yer alan e-postalarēnēza web ¿zerinden ulaĸarak e-posta iĸlemlerinizi 

gerekleĸtirebileceĵiniz, T¿rke men¿ler ile iĸlem yapabileceĵiniz yeni bir uygulamadēr.  

WEBMAIL Kullanēmē Ķin Gerekenler  
1) Uludaĵ ¦niversitesi e-posta hesabē,  

2) http://webmail.uludag.edu.tr/  adresine baĵlanabilecek JavaScript destekli bir tarayēcē,  

  

2. WEBMAIL GĶRĶķ ve ¢IKIķ  

  

Uludaĵ ¦niversitesi mail adresinizi ñ@uludag.edu.trò kēsmēnē d©hil etmeden Kullanēcē Adē ve ķifreônizi 

girdikten sonra Oturum A tuĸuna basarak giriĸ yapēnēz.  

  

  

http://webmail.uludag.edu.tr/
http://webmail.uludag.edu.tr/
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 2.1.  WEBMAIL Ekranē  
  

  

Ķĸiniz bittikten sonra baĵlantēnēzē kesmek iin  webmail penceresinin saĵ ¿st kēsmēnda bulunan Oturumu 

Kapat tuĸuna basarak ēkēĸ yapēnēz.  

  

  

Ayrēca farklē panellerdeki bir dizi iĸlemden sonra -yukarēda yer alan- webmail ana ekranēna dºn¿ĸ 

yapabilmek iin ekranēn ¿st¿nde bulunan E-Posta tuĸuna ya da sol ¿stteki ULUDAĴ ¦NĶVERSĶTESĶ 

logosuna tēklayēnēz.  

  

  

  

  

  

 Yeni gelen e-postalarē kontrol eder.  

  

Yeni e-posta oluĸturur.  

  

Gºnderene yanēt e-postasē oluĸturur.  
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Gºnderene ve alēcēlara: 1) t¿m¿ne (gºnderen ve o e-postanēn gºnderildiĵi t¿m alēcēlara) veya 2) 

listeye (¿yesi olduĵumuz mail grubuna) olarak yanēt e-postasē oluĸturur.  

  

  E-postayē baĸka adreslere iletir.  

  

 E-postayē ¢ºpe taĸēr. Ayrēca silmek istediĵiniz e-postalarē mouseô u e-posta ¿zerine basēlē tutup 

ekip s¿r¿kleyerek ºp kutusu ¿zerinde bērakarak da silebilirsiniz.  

  

 E-postayē iĸaretli, iĸaretsiz, okunmuĸ veya okunmamēĸ olarak iĸaretler.  

  

 E-postayē yazdērabilir, bilgisayarēnēza indirebilir, yeni olarak d¿zenleyebilir, kaynaĵēnē 

gºr¿nt¿leyebilir ya da yeni pencerede aabilirsiniz.  

  

E-postalarē; hepsi, okunmamēĸlar, iĸaretlenmiĸler, yanētlanmēĸlar, 

silinmiĸler olarak gºsterir.  

  

E-postalarda arama yapar. Varsayēlan olarak Konu ve Gºnderen 

bilgilerinde arama yapar fakat sol baĸtaki ok iĸretine basēlarak epostalar 

iinde Alēcē, Ķlgili kopyasē, Gizli kopya ve T¿m posta gºvdesi seenekleri iĸaretlenip arama 

detaylandērēlabilir.  

  

Bir e-postayē farklē klasºre taĸēmak istiyorsanēz mouseô u e-posta ¿zerine basēlē tutup ekip s¿r¿kleyerek 

taĸēmak istediĵiniz klasºr¿n ¿st¿nde bērakarak taĸēyabilirsiniz.  
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 2.2.  Panellerin Genel Tanētēmē  

  

  

Saĵ ¿st panel kēsēmda sarē dikdºrtgen iine alēnmēĸ alanda: Konu, Gºnderen, Tarih, Boyut s¿tunlarēyla 

mesajlarēn ºzellikleri gºsterilmektedir. Bu s¿tun baĸlēklarē ¿zerine tēklanarak mesajlar istenilen biimde; 

alfabetik, tarihsel, boyutsal vb. olarak artan-azalan d¿zende listelenebilir.  

Saĵ alt panel kēsmēnda seili mesajēn ieriĵi gºr¿nt¿lenmektedir. Mesaj ieriĵin gºr¿nt¿lenmesi 

istenmiyorsa Panellerin gºr¿nt¿lenen boyutlarē siyah ok iĸaretleriyle gºsterilen nokta hizalarēndan mouse 

(fare) basēlē tutularak yukarē aĸaĵē ya da saĵa sola hareket ettirilerek deĵiĸtirilebilir.  

Saĵ ¿st panelin altēnda yer alan yeĸil dikdºrtgen iine alēnmēĸ alanda; simgeler soldan saĵa sērasē ile 

gºr¿nt¿lenen (seili ya da seilmemiĸ) mesaj ya da mesajlar ile ilgili ĸu eylemleri yaparlar;   
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Hepsini (Seili klasºrdeki t¿m mesajlarē -ĸimdiki sayfada gºr¿nt¿lenmeyen mesajlarda dahil- seili hale 

getirir),  

ķimdiki Sayfadaki (Seili klasºrdeki sadece ĸimdiki sayfada gºr¿nt¿lenen mesajlarēn hepsini seili hale 

getirir),   

Okunmamēĸlarē (Seili klasºrdeki sadece ĸimdiki sayfada gºr¿nt¿lenen okunmamēĸ mesajlarē seili hale 

getirir),   

Seimi Tersine ¢evir (Seili klasºrdeki sadece ĸimdiki sayfada gºr¿nt¿lenen mesajlarla ilgili seili mesaj 

ya da mesajlar varsa bunlar dēĸēndakileri seili hale getirir, hi seili yoksa t¿m mesajlarē seili hale getirir), 

Hibirini (Seili klasºrdeki gºr¿nt¿lenen sayfadaki b¿t¿n mesajlarē seilmemiĸ hale getirir).  

Ayrēca simgelerin hemen saĵēnda bulunun ñ¥nizleme panelini gºsterò  seeneĵinin seili (tik koyulmuĸ) 

olmasē yukarēda seilen mesajēn ieriĵinin saĵ alt panelde gºsterilmesini saĵlar. Tekrar ¿zerine tēklanarak 

tik iĸareti kaldērēlērsa saĵ alt panel (yani seili mesajēn ieriĵi) gºr¿nt¿lenmez.  

Saĵ ¿st panelin altēnda yer alan mavi dikdºrtgen iine alēnmēĸ alanda; ilk ve son sayfadaki postalarē ve 

sayēsēnē gºsteren seimler, ºnceki ve sonraki sayfadaki postalarē ve sayēsēnē gºsteren seimler, toplam 

posta sayēsē bilgileri yer alēr. Hemen onun altēnda yer alan aēk mavi renkli daire iinde gºsterilen simge 

seili mesajēn yeni bir sekmede gºr¿nt¿lenmesini saĵlar.  

  

Saĵ ¿st panel s¿t¿n baĸlēklarēnēn sol yanēnda yer alan Liste Seenekleri simgesine basēlarak gºsterilen 

mesajlara dair; S¿tunlarē listele tablosundan s¿t¿n ekleme ēkarma, eklenti ve iĸaret ekleme ēkarma;  

Sēralama s¿tunu tablosundan mesajlarēn belirli ºzelliklerine gºre sēralanmasēnē, Sēralama sērasē tablosundan 

mesajlarēn belirlenen sēralama ºzelliĵine gºre artan azalan-b¿y¿kten k¿¿ĵe-alfabetik vb. olarak 

listelenmesini saĵlar.  
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Shift + End tuĸlarē ile t¿m maillerinizi seebilirsiniz.  

Shift + yºn tuĸlarē istediĵiniz yere kadar olanlarē aralēksēz seebilirsiniz.  

 Ctrl + yºn tuĸlarē veya mouse ile  ile istediĵiniz mailleri aralēklē olarak da  seebilirsiniz.  

  

3. POSTA  
  

3.1 Gelen E-Postaôyē Okuma  
  

Soldaki men¿den, Gelen klasºr¿ seeneĵini seiniz. Mesajlarēnēz geliĸ sērasēna gºre listelenmiĸ olacaktēr. 

Mesaj kutusundaki Tarih sekmesine basarak, mesajlarēnēzē son gelenden ilk gelene doĵru ya da ilk 

gelenden son gelene doĵru sēralayabilirsiniz. Okumak istediĵiniz mesajēn (satērēnēn) ¿zerine ift tēklayarak 

mesajlarēnēzē okuyabilirsiniz.  

Gelen mesajē gºr¿nt¿ledikten sonra ¿st men¿de yer alan butonlarla ĸu eylemlerde bulunulabilir (soldan 

saĵa ºzellikleri sērasēyla); posta listesine dºnme, yeni posta oluĸturma, gºnderene yanētlama, gºnderene ve 

t¿m alēcēlara yanētlama (t¿m¿ne veya listeye yanētla), postayē iletme, postayē ¢ºpôe taĸēma, diĵer eylemler 

ve postayē farklē klasºre taĸēma (Taslaklarôa vs).  
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Postanēn yazēcēdan ēktēsēnē alabilir, postayē bilgisayarēnēza .eml uzantēlē dosya olarak kaydedebilir 

(bilgisayarēnēzdan Windows Live Mail, Outlook vb. ile birlikte aabilirsiniz), postayē yeni olarak d¿zenleyip 

kendinize hazēr gºnderebilir, kaynaĵēnē gºr¿nt¿leyebilir, yeni bir pencerede ya da sekmede aabilirsiniz.  

  

  

3.2 Ekteki Dosyalarē Alma  
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Eĵer gelen mesajēnēza bir dosya ekliyse, mesajē atēĵēnēz zaman mesaj bilgilerinin altēnda, baĸēnda ata 

iĸareti olan bu dosyalarē gºrebilirsiniz. Ekteki dosyayē almak iin, o dosyanēn ¿st¿ne tēklayēnēz; 

bilgisayarēnēzda amak ya da nereye kaydetmek istediĵiniz sorulacaktēr. Dosyayē kaydettiĵiniz yerden 

aabilmek veya okuyabilmek iin ilgili dosyaya uygun bir yazēlēmēnēzēn (Adobe Reader, Microsoft Office vb.) 

olmasē gerekmektedir.  

  

  

  

  

3.3 Mesaj Yazma  

Mesaj yazmak iin panellerin ¿zerinde bulunan   Yeni Posta Oluĸtur ºĵesine tēklayēnēz.   
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Gºnderen kēsmēnda otomatik olarak mail adresiniz gelir fakat daha ºnce mail hesabēnēzda tanēmladēĵēnēz 

farklē kimlikler varsa bunlarē da seebilirsiniz. Yeni bir kimlik oluĸturmak ya da d¿zenlemek iin gºnderen 

satērēnēn  sonundaki Kimlikleri d¿zenle óye tēklayēnēz. Ya da kimliklerle ilgili iĸlemleri Kiĸisel 

Ayarlar>Kimlikler bºl¿m¿nden de d¿zenleyebilirsiniz.  

Alēcē adresine gºndermek istediĵiniz kiĸinin mail adresini yazēnēz. ¢oklu gºnderim iin mail adreslerinin 

arasēna virg¿l ya da noktalē virg¿l koyunuz. Ķlk gºnderimden sonra kiĸiler otomatik olarak Adres Defteriônize 

kaydedilecek; alēcē, ilgili kopya ekle, gizli kopya ekle vb. e-posta giriĸlerinde otomatik seim iin 

listelenecektir  

  

    Alēcē bilgisinin hemen altēnda yer alan eklentilere tēkladēĵēnēzda;  

Ķlgili kopyasē ekle: Mesajēn bir kopyasēnē gºndermek istediĵiniz e-posta adresini yazēnēz. (E-posta 

gºnderilen kiĸi kopyanēn baĸka bir adrese de gºnderildiĵini gºr¿r.)  

Gizli kopya ekle: Mesajēn bir kopyasēnē gºndermek istediĵiniz e-posta adresini yazēnēz. (E-posta gºnderilen 

kiĸi kopyanēn baĸka bir adrese de gºnderildiĵini gºremez.)  

Yanētlama adresi ekle:  E-postanēza gelen yanētlarēn iletilmesini istediĵiniz e-posta adresini yazēnēz.   

Takip adresi ekle: Bu seeneĵe yazēlan e-posta adresine e-postanēn alēcēya ulaĸēp ulaĸmadēĵē ile ilgili bilgi 

gelir.  
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Webmailôin varsayēlan ileti biimi D¿z metinô dir (D¿z metin, kalēn, italik, renkli yazē tiplerini veya diĵer metin 

biimlendirmelerini desteklemez) ve bunu panelin saĵ altēnda bulunan aēlēr kutudan HTML (eĸitli yazē 

tipleri, baĵlantē linkleri, renkler ve madde iĸaretli listeler bulunan iletiler oluĸturmak istediĵiniz zaman en 

uygun biimdir) olarak deĵiĸtirebilirsiniz.   
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Yazdēĵēnēz mesaj ¿zerinde yazēm ve dil bilgisi hata denetlemesi yapmak iin ºnce yazēm ve dilbilgisi hata 

denetiminin hangi dilden yapēlacaĵēnē yanēndaki kutucuktan seiniz ve sonra Yazēm denetimi yap yazēsēnē 

tēklayēnēz.  

  

  

  

  

  

  

Seeneĵi e-posta sayfasēna geri dºnmeyi saĵlar.  

  

  

  

Seeneĵi e-posta gºndermemizi saĵlar.  

  

  

  

 Seeneĵi yazē denetimi yapar.  

  

  

  

 Seeneĵi e-postaya dosya eklemimizi saĵlar.  

  


