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BIiRIM GOREYV TANIMLARI

Bilgi islem Sube Mudurligi

BiRIM:

BAGLI OLDUGU BIiRiM: Bilgi islem Daire Baskanhg
Bilgi islem Daire Bagkanligi’nin teknik ve idari islerini, yasa ve
GOREVIN KISA TANIMI: mevzuatlara uygun olarak yapmak.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

1. Yénetim Fonksiyonlarini (Planlama,Orgiitleme,Koordinasyon,Denetim) kullanarak subenin etkin ve
uyumlu bir bicimde ¢alismasini saglamak,

2. idari Birimlere ait islerin yapilmasi ve giincellenmesi igin gelen is taleplerini degerlendirmek, kabul
edilen isleri ilgili sube personeline iletmek, isin yiritilme sirecini takip etmek ve talebe yanit vermek,

3. Diger birimlerle koordineli olarak yapilmasi gereken islerde bu birimlerle gerekli goriismeleri yapmak
ve Bilgi islem Daire Baskanligini temsil etmek,

4. Ogrenci isleri Otomasyonu ile ilgili sorunlari takip etmek, ¢6ziimiini saglamak,
5. Toplantilarda ve ilgili yerlerde subeyi temsil etmek,
6. Yapilan islerle ilgi gerekli raporlari hazirlamak ve Daire Baskani na sunmak,

7. Sorumlulugunda bulunan sunucularla ilgili sifre ve yetkilendirme islemlerini takip etmek, sifrelerin bir
kopyasini daire baskanina teslim etmek,

8. Bagli oldugu proses ile Ust yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri koordineli bir
sekilde yapmak.

DIGER BIRIMLERLE ILISKISI: | oot



