ULUDAG UNIVERSITESI
BASIN VE HALKLA ILISKILER BiRiMiI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag

MADDE 1-

Uludag Universitesi Basin ve Halkla iliskiler Miidiirliigifiiin, faaliyet alanlari, teskilat,
calisma usul ve esaslar1 diizenlemektedir.

Kapsam
MADDE 2- Uludag Universitesi Basin ve Halkla iliskilefiMiidiirliigii’ntin faaliyet alanlarini

kapsar.

Dayanak
MADDE 3- Bu Yonerge, 2547 sayili Yuksekogretim Kanunu'nun 47. maddesine dayanilarak
hazirlanmustir.

Tanmmlar
MADDE 4- Bu yonergede gecen,;

Bilgi Edinme Birimi: Uludag Universitesi Bilgi Edinme Birimi,

Birimler: Uludag Universitesi’nin,Fakiilteler, Enstitiiler, Yiiksekokullar, Koordinatérliikler ve
Daire Bagkanliklarini,

Birim Sorumlusu: Ilgili "Birimlere /Gore; Rektor, Dekan, Enstitii Miidiirii, Yiiksekokul
Miidiirta, Meslek Yiiksekokulu Miidiirti, Daire Baskan1 ve Koordinatorti,

Danisman: Rektor tarafindan'gérevlendirilen danigman,

Miidiirliik: UludagUniversitesi Basin ve Halkla iliskiler Miidiirliigiinii,

Miidiir: Uludag Universitesi Basin ve Halkla Iliskiler Miidiiriinii,

Rektor: Uludag Universitesi Rektoriinii,

Rektdr Yardimeist: ‘Uludag Universitesi’nin Basin ve Halkla Iligkiler Miidiirliigiiniin bagl
oldugu Rektor Yardimeisini,

Universite: Uludag Universitesini



IKINCI BOLUM
Miidiirliigiin Teskilati ve Gorevleri

Miidiirliik Teskilati _
MADDE 5- Miidiirliik, Basin, Sosyal Medya, Etkinlik, Internet Boliimleri ile Bilgi Edinme
Biriminden olusur.

Miidiirliigiin Gorev ve Faaliyet Alanlar

MADDE 6-

a)
b)
c)

d)

e)

Universite’nin mensuplari ile birimleri arasinda etkili ilétisimin saglanmasi,
Universitenin kurumsal kimligine ve itibarina deger katacak iletisim, tanitim ve
yonetim stratejilerinin olusturulmasi,

Universiteye e-posta yoluyla veya yazili olarak ulasan bilgi 'edinme taleplerinin
alinmas1 ve bu taleplerin Bilgi edinme mevzuatitkapsaminda degerlendirilmesi ve
sonuclandirilmasi

Birimlerin diizenledigi etkinliklerin gerceklestirilme sstirecinde ,birimlere etkinlik
formatlarinin olusturulmasinda, protokol diizenlemesinde, etkinligin duyurulmasinda
vs. gerekli katilimin yapilmasi

Verilen diger gorevlerin yerine getirilmesi,

a) Basin Boliimii ve Gorevi

1)
2)
3)

4)

Yerel, ulusal ve uluslararast alanda universiteyle ilgili yazili, sesli, goriintiilii ve dijital
medyay1 takipretmek, bu verileri islemek, arsivlemek ve ilgili yoneticilere sunmak,
Basin kuruluslaryla, iletisimi “saglamak, Universitenin haberlerinin basinda etkin
olarak yer almasini saglamak,

Boliimesulasan etkinlik, basatws. gibi bilgileri haber formatina doniistiiriip yayma
yonlendirmek,

Birimlerden yapilacak Basin agiklamalarinin Rektorliik Ust Yonetimin bilgisine
sunup, onayini almak:

b) Sosyal Medya Boliimii ve Gorevi

1)
2)
3)

Sosyal medyadaki kurum hesaplarini yoneterek giincellemek,
Sosyal medyadaki takip edilme oranlarinin analizlerini yapip raporlamak,
Etkinlik, Duyuru ve haberlerin internet sayfasinda yer almasini saglamak.



d) Bilgi Edinme Birimi ve Gorevi

1) Universiteye e-posta yoluyla veya yazili olarak ulasan bilgi edinme taleplerini almak;
e-postayla gelenleri bilgi talep edilen konuyla ilgili birimlere iletmek, ilgili birimden
gelen cevaplart Genel Sekreterlik araciligiyla ilgili Rektor Yardimcisinin onay ve

imzasina sunmak,
2) Ilgili birimden gelen yaniti, bilgi talep eden gercek veya tiizel kisilere iletmek,
3) Talepleri ve yanitlari elektronik/basili olarak arsivlemek.

e) Etkinlik Boliimii ve Gorevleri

1) E-posta yoluyla yapilacak etkinlik duyurularini hazwlayarak internet iizerinden

yayilamak,
2) Qniversite’nin sosyal ve kiiltiirel etkinlikleri planlamak,
3) Universite etkinlikleriyle ilgili davetiye, afis vb. materyal hazirlayip yaymak:

DORDUNCU BOLUM
Son Hiikiimler

Madde 7- Bu Yoénergede hiikiim bulunmayan, hallerde, Universite Yonetim Kurulu
uygulanir.

Yiirirlik )
MADDE 8- Bu YonergenlUludag Uniyversitesi Senatosunda kabul edildigi ...... tarihinde

yiiriirlige girer.

Yiiriitme )
MADDE 9- Bu Yonerge hiitkiimlerini Uludag Universitesi Rektorii yiirtitiir.



